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_AVISO DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N.° 42/2018

OBJETO: CONTRAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE INFORMATICA, PARA O LICENCIAMENTO DE SISTEMAS
APLICATIVOS WEB, COM OS RESPECTIVOS SERVICOS DE IMPLANTAGCAO
(CONTEMPLANDO: MIGRACAO DE DADOS, CUSTOMIZAGCAO, TREINAMENTO
E CAPACITACAO DE USUARIOS), MANUTENCAO (PREVENTIVA, CORRETIVA
E DE ORDEM LEGAL) SUPORTE TECNICO (FUNCIONAL E OPERACIONAL COM
VISITAS TECNICAS PERIODICAS E SUPORTE “ON SITE” - QUANDO
SOLICITADO).

Os interessados poderao examinar, gratuitamente, o Edital e seus anexos, nos dias
Uteis, no horario das 08:00 as 17:00 horas, no quadro de avisos da Prefeitura
Municipal de Cabreuva, sito Rua Floriano Peixoto, n® 158 - Centro,podendo adquiri-
lo junto ao Departamento de Compras e Licitagdes, em CD-ROM a ser retirado no
referido enderego, mediante entrega, de midia virgem, ou na forma impressa
mediante o pagamento de R$ 10,00 (dez reais), a ser efetuado no Setor de
Arrecadagdo, no mesmo endereco ou ainda, gratuitamente, através de “download”
junto a “home page” desta Prefeitura, na Internet, no endereco de acesso
http://www.cabreuva.sp.gov.br. Os envelopes contendo proposta e documentos
serdo recebidos no Setor de Compras e Licitagbes da Prefeitura Municipal de
Cabreliva, no dia 03 de julho de 2018, até as 09:30 horas, iniciando a sua
abertura as 10:00 horas.

Cabreiva, 14 de junho de 2018.

Henrique Martin
Prefeito Municipal


http://www.cabre%c3%bava.sp.gov.br/
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PROTOCOLO DE RETIRADA DE EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N.° 42/2018

OBJETO: CONTRAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE INFORMATICA, PARA O LICENCIAMENTO DE SISTEMAS
APLICATIVOS WEB, COM OS RESPECTIVOS SERVICOS DE IMPLANTAGCAO
(CONTEMPLANDO: MIGRACAO DE DADOS, CUSTOMIZAGCAO, TREINAMENTO
E CAPACITACAO DE USUARIOS), MANUTENCAO (PREVENTIVA, CORRETIVA
E DE ORDEM LEGAL) SUPORTE TECNICO (FUNCIONAL E OPERACIONAL COM
VISITAS TECNICAS PERIODICAS E SUPORTE “ON SITE” - QUANDO
SOLICITADO).

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO: No
BAIRRO: CIDADE:

ESTADO: CEP:

TELEFONE: ( ) EMAIL:

NOME:

RG: CPF:

Assinatura

Data: hora:

Senhor Licitante, visando a comunicagdo futura entre esta Prefem;aemmh solicita-se o preenchimento
LEGIVEL E CORRETO do termo de recebimento do edital e remeter a Comissio, por meio do e-mail:
licitacao@Cabreiiva.sp.gov.br. A falta da remessa do termo exime o Pregoeiro e equipe de apoio da comunicagdo de
eventuais retificagdes ocorridas no instrumento convocatodrio e de quaisquer informacgdes adicionais.
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PREGAO PRESENCIAL N.° 42/2018

Processo Administrativo N° 190/2018

CONTRACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
DE INFORMATICA, PARA O LICENCIAMENTO DE SISTEMAS APLICATIVOS
WEB, COM OS RESPECTIVOS SERVICOS DE IMPLANTACAO
(CONTEMPLANDO: MIGRAGCAO DE DADOS, CUSTOMIZAGAO, TREINAMENTO
E CAPACITACAO DE USUARIOS), MANUTENCAO (PREVENTIVA, CORRETIVA
E DE ORDEM LEGAL) SUPORTE TECNICO (FUNCIONAL E OPERACIONAL COM
VISITAS TECNICAS PERIODICAS E SUPORTE “ON SITE” - QUANDO
SOLICITADO)

Modalidade: Pregdo Presencial
Tipo: Menor prego

Critério de Julgamento: MENOR PREGCO GLOBAL.

Data da realizacdo: 03/07/2018.

Entrega de Envelopes: até as 09:30 horas - Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de Cabrelva -Rua Floriano Peixoto, n® 158 - Centro Cabrelva/SP.

Horario de inicio da sessao: 10:00 horas

Local da Sessdo: Sala de Reunides da Prefeitura Municipal de Cabrelva - sito a
Rua Floriano Peixoto, n® 158 - Centro, Cabretva/SP.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CABREl'JVA, Estado de Sao Paulo, pessoa
juridica de direito publico, devidamente cadastrada no CNPJ/MF sob o n©
46.634.432.0001-55, com sede administrativa a Rua Floriano Peixoto, n® 158 -
Centro, na cidade de Cabrelva, Estado de S&o Paulo, por intermédio do Senhor
Prefeito, Henrique Martin, bem como o Sr. Pregoeiro e equipe de apoio
designados, conforme Portaria n® 1820, de 18 de abril de 2018, tornam publico
para conhecimento dos interessados, que no local, data e horario indicados neste
preambulo, realizard licitagdo na modalidade Pregdo, na forma Presencial,
objetivando a CONTRAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE INFORMATICA, PARA O LICENCIAMENTO DE SISTEMAS
APLICATIVOS WEB, COM OS RESPECTIVOS SERVICOS DE IMPLANTAGCAO
(CONTEMPLANDO: MIGRACI\O DE DADOS, CUSTOMIZACI\O, TREINAMENTO
E CAPACITACAO DE USUARIOS), MANUTENGCAO (PREVENTIVA, CORRETIVA
E DE ORDEM LEGAL) SUPORTE TECNICO (FUNCIONAL E OPERACIONAL COM
VISITAS TECNICAS PERIODICAS E SUPORTE “ON SITE” - QUANDO
SOLICITADO), que sera regida pela Lei federal n°. 10.520, de 17 de julho de
2002, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes da Lei
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Federal n© 8.666, de 21 de junho de 1993, e da Lei Complementar n.° 123, de 14
de dezembro de 2006, atualizada pela Lei Complementar n.© 147 de 07 de agosto
de 2014, bem como pelas condigdes e prazos estabelecidos neste ato convocatoério
e nos respectivos anexos.

1. DOS ANEXOS
1.1. S3o0 anexos deste edital:

I- Termo de Referéncia;

II- Modelo de Declaracao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;

III- Modelo de Declaracao de Habilitacdo;

IV- Modelo de Declaracao de Situagcao Regular perante o Ministério do Trabalho;
V-Modelo de Declaracdo de Cumprimento as Normas Relativas a Salde e Seg. do
Trabalho;

VI-Modelo de Contrato, Termo de Ciéncia e de Notificacdo e; Declaracdo de
disposicao de documentos ao TCESP.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem por objeto a CONTRA(;I'-'\OIDE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE INFORMATICA, PARA O
LICENCIAMENTO DE SISTEMAS APLICATIVOS WEB, COM OS RESPECTIVOS
SERVICOS DE IMPLANTACAO (CONTEMPLANDO: MIGRAGCAO DE DADOS,
CUSTOMIZACAO, TREINAMENTO E CAPACITACAO DE USUARIOS),
MANUTENCAO (PREVENTIVA, CORRETIVA E DE ORDEM LEGAL) SUPORTE
TéCNZ!ICO (FUNCIONAL E OPERACIONAL COM VISITAS TECNICAS
PERIODICAS E SUPORTE "ON SITE” - QUANDO SOLICITADO), conforme
Termo de Referéncia que integra este edital.

3. DA FORMA DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste certame todos os interessados do ramo de atividade
pertinente ao objeto desta licitagdo e que atendam as exigéncias de habilitagdo.

3.2. Ndo sera permitida a participacdo:

3.2.1. de empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;

3.2.2. de Consdrcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo;
3.2.3. de empresas que se encontrem sob concurso de credores, dissolugao e
liquidacao;

3.2.4. daqueles que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar
(artigo 87, IV da Lei n°® 8.666/93) com dérgaos da Administracdao Publica, e tenham
sido punidos com impedimento e suspensao de licitar e contratar (artigo 87, III da
Lei n° 8.666/93 e artigo 7° da Lei n® 10.520/02), com a Prefeitura Municipal de
Cabretval; e,

ISUMULA N° 51 - A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar (artigo 87, IV da Lei n°
8.666/93) tem seus efeitos juridicos estendidos a todos os 6rgdos da Administracdo Publica, ao passo
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3.2.5. de empresas que possuam entre seus sdcios, servidor publico da Prefeitura
Municipal de Cabreuva.

3.3. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), visando ao
exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n°®. 123/06 deverdo firmar
DECLARACAQ, preferencialmente, nos termos do modelo estabelecido no Anexo II
deste edital, devendo apresenta-la fora do envelope n® 01 - proposta comercial, ja
na fase de credenciamento.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Para o credenciamento, os licitantes deverdo apresentar os seguintes
documentos, fora dos envelopes n® 1 e n° 2:

a) Tratando-se de Representante Legal (sécio, proprietario, dirigente ou
assemelhado): instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial,
ou tratando-se de sociedade simples, o ato constitutivo registrado no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de Procurador: instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular com firma reconhecida do representante legal que o assina, do qual
constem poderes especificos para formular ofertas e lances, negociar prego,
interpor recursos e desistir de sua interposicao, bem como praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, acompanhada do correspondente documento, dentre
os indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a
outorga;

4.1.1. O representante legal ou procurador da licitante devera identificar-se
exibindo documento oficial de identificacdao que contenha foto.

4.1.2. O licitante que nao contar com representante presente na sessao ou, ainda
gue presente, ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentagdo de
documentacdo defeituosa, ficara impedido de participar da fase de lances verbais,
de negociar precgos, de declarar a intengao de interpor ou de renunciar ao direito de
interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado na proposta
escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacdo das propostas e
apuracao do menor preco.

4.1.3. Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, nao serdao admitidos
credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios.

que, nos casos de impedimento e suspensdo de licitar e contratar (artigo 87, III da Lei n° 8.666/93 e
artigo 7° da Lei n° 10.520/02), a medida repressiva se restringe a esfera de governo do o6rgéao
sancionador.
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4.1.4. Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante
credenciado, sendo que cada um deles poderd representar apenas 1 (um)
licitante credenciado.

4.2. O licitante também devera apresentar, ainda na fase de credenciamento, e
fora dos envelopes n® 01 e 02, uma DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO E INEXISTENCIA DE QUALQUER FATO IMPEDITIVO
A PARTICIPACAO, preferencialmente, nos moldes do Anexo III deste edital.

4.3. Licitantes que desejarem enviar seus envelopes e declaracdes via postal
deverdo remeté-los com AR - Aviso de Recebimento ao endereco constante no
preambulo deste Edital, aos cuidados do pregoeiro designado, devidamente
identificado nos moldes do item 8.1.

4.3.1. A remessa via postal implicard na renuncia do licitante em credenciar
preposto para representa-lo na sessdao de procedimentos do Pregdo, assim como
importara preclusdo do direito de ofertar lances verbais e de manifestacdo de
intencdo de recorrer, e, ainda, na aceitacdo tacita das decisdes tomadas na sessao
respectiva, salvo se, no horario regulamentar, apresentar-se o
preposto/representante da empresa para credenciamento.

4.3.2. A Prefeitura Municipal de Cabrelva, ndo se responsabiliza por eventuais
atrasos ou extravios das correspondéncias relativas as remessas via postal, a que
nao tenha contribuido, ou dado causa.

5. DOS RECURSOS FINANCEIROS

5.1. A despesa total decorrente da contratacdo ora licitada serd atendida pelas
seguintes dotagles orcamentarias do exercicio de 2018 para atendimento de todas
as secretarias desta municipalidade:

04.01.00 - 3.3.90.39.00 - 04.122.7007.2293
05.02.00 - 3.3.90.39.00 - 04.124.7006.2291
05.03.00 - 3.3.90.39.00 - 04.129.7006.2292
08.01.00 - 3.3.90.39.00 - 10.122.1007.2040

DO SUPORTE LEGAL

. Esta licitacdo é regulada pelos seguintes dispositivos legais:

. Constituicao Federal;

. Constituicao do Estado de Sao Paulo;

. Lei Organica Municipal;

. Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93;

. Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteragdes;

6.
6.
6.
6.
6.
6.
6.
6. Demais disposicGes legais aplicaveis a espécie.

1
1
1
1
1
1
1

o, WNH

7. DO FORNECIMENTO DE INFORMAGOES
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7.1.0s interessados poderdao examinar, gratuitamente, o presente Edital e seus
anexos, nos dias Uteis, no horario das 08:00 as 17:00 horas, no quadro de avisos
da Prefeitura Municipal de Cabrelva, sito a Rua Floriano Peixoto, n® 158 - Centro,
podendo adquiri-lo junto ao Departamento de Compras e Licitagdes, em CD-ROM a
ser retirado no referido endereco, mediante entrega, de midia virgem, ou na forma
impressa mediante o pagamento de R$ 10,00 (dez reais), a ser efetuado no Setor
de Arrecadacdo, no mesmo endereco ou ainda, gratuitamente através de
“download” junto a “home page” desta Prefeitura, na Internet, no endereco de
acesso http://www.Cabredva.sp.gov.br.

7.2. Maiores informagles e esclarecimentos referentes a presente licitagdo serao
fornecidas pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio da Prefeitura Municipal de Cabrelva,
desde que requeridas, por escrito e mediante protocolo até o 2° dia Gtil anterior a
data de Abertura, no endereco acima, no horario compreendido entre 08:00 e
17:00 horas ou pelo e-mail licitacao@Cabretva.sp.gov.br;

7.3. Em caso de ndo solicitacdo, pelas proponentes, de esclarecimentos e
informacgdes, pressupde-se que os elementos fornecidos, sao suficientemente claros
e precisos, nao cabendo, portanto, posteriormente, o direito a qualquer
reclamacao.

8. DA ENTREGA DOS ENVELOPES

8.1. Os interessados em participar do presente certame deverdao entregar a
proposta comercial e a documentacdao de habilitagdo, cada uma em envelope
fechado e indevassavel, contendo os seguintes dizeres no anverso:

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA COMERCIAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE CABREUVA
PREGAO PRESENCIAL N.°© 42/2018

(razdo ou denominacgao social, CNPJ] e enderecgo do licitante)

ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CABREUVA
PREGAO PRESENCIAL N.°© 42/2018

(razdo ou denominacdo social, CNPJ], endereco e tel. do
licitante)

9. DA PROPOSTA DE PRECO - ENVELOPE N° 01

9.1. A Proposta de Preco devera ser formulada em uma via, inserida em envelope
fechado, contendo na parte externa o nome da empresa proponente e seu
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endereco, bem como o numero da presente licitacgdo e a indicagdo do érgéo
licitante, conforme item 9.1 do edital.

9.2. A Proposta de Preco devera ser elaborada em lingua portuguesa, salvo quanto
as suas expressoes técnicas de uso corrente, utilizando-se preferencialmente o
modelo a que se refere o Anexo I - Parte “B”, datilografado, impresso ou
preenchido a mdo com letra legivel, sem rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas,
sem cotacgOes alternativas, datada e assinada pelo representante legal do licitante
ou pelo procurador.

9.3. Nao serao admitidas, posteriormente, alegacdes de enganos, erros ou
distracdes na apresentacao das propostas comerciais, como justificativas de
quaisquer acréscimos ou solicitagdes de reembolsos e indenizagbes de qualquer
natureza.

9.4. Deverao estar consignados na proposta:
9.4.1. A denominacdo, endereco/CEP, telefone/fax, e-mail e CNPJ do licitante;

9.4.2. Preco(s) do(s) servigo(s), que devera ser cotado em valor unitario e total,
devendo ainda indicar o global, que corresponderda a somatoéria dos valores totais
de todos os itens contidos na proposta, em moeda corrente nacional, com precisao
de duas casas decimais;

9.4.2.1. Para os licitantes que fizerem lances, serd considerado o ultimo valor
ofertado.

9.4.3. Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias.

9.4.4. Declaracdao impressa na proposta de que o(s) item(ns) ofertado(s)
atende(m) todas as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia - Anexo I e as
normas técnicas aplicaveis a espécie;

9.4.5. Declaragao impressa na proposta de que os pregos ofertados contemplam
todos os custos diretos e indiretos inerentes ao objeto da presente licitagao.

9.4.5.1. Nos precos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas de
custos, como por exemplo: embalagem, mao de obra, transporte, administracao,
emolumentos e tarifas, seguros, encargos sociais e trabalhistas, custos e
beneficios, taxas e impostos, e quaisquer outras despesas, direta ou indiretamente
relacionadas com a execugao total do objeto da presente licitagdo.

10. DA DOCUMENTAGAO - ENVELOPE N° 02
10.1. Os documentos exigidos sdo os seguintes:

10.1.1. Habilitacdo Juridica

10.1.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;
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10.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas,
nos termos da lei e conforme o caso, em se tratando de sociedades empresarias ou
simples, e, ainda, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores;

10.1.1.2.1. Os documentos descritos no subitem 10.1.1.2 deverdo estar
acompanhados de todas as alteracées ou da consolidacdo respectiva, conforme
legislagdo em vigor.

10.1.1.3. Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o
exigir;

10.1.2. Reqgularidade Fiscal e Trabalhista

10.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);

10.1.2.2. Prova de inscrigdao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.1.2.3. Prova de regularidade fiscal emitida pelas Fazendas Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei,
mediante a apresentacdao das seguintes certiddes:

10.1.2.3.1. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos
Mobiliarios, expedida pela Fazenda Municipal;

10.1.2.3.2. Certiddao de Regularidade do ICMS - Imposto sobre Circulagdo de
Mercadorias e Servicos, expedida pela Fazenda Estadual ou Certidao Negativa ou
Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Tributarios expedida pela Procuradoria
Geral do Estado respectivo, ou declaracdo de isencdo ou de ndo incidéncia
assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da lei;

10.1.2.3.3. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal através da
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa
a Tributos Federais (inclusive as contribuicGes sociais) e a Divida Ativa da Unido;

10.1.2.3.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (EGTS), mediante a apresentacao de CRF - Certificado de Regularidade do
FGTS;

10.1.2.3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de
Débitos Trabalhistas com Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei n°
12.440/2011 e a Resolucdo Administrativa TST n® 1470/2011;
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10.1.3. Qualificacdo Técnica

10.1.3.1. Prova de aptiddao para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta
licitagdo, por meio da apresentagdao de Atestado(s) expedido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, necessariamente em nome
do licitante, e que indigue expressamente a prestacdo de servicos
compativel com o objeto desta licitagdo.

10.1.3.1.1. Entende-se por compativeis o(s) atestados(s) que
comprove(m) capacidade de prestacao de servigos de 50% (cinqlienta por
cento) da execugdo pretendida nos termos da Siumula n°® 24? do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo.

10.1.4. Qualificacdo Econdmico Financeira

10.1.4.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, cuja pesquisa tenha sido realizada em data ndo anterior a 90
(noventa) dias da data prevista para a apresentacao dos envelopes OU;
10.1.4.1.1. Certiddo negativa de recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

10.1.4.1.2. Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o
licitante apresentar comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo
competente do plano de recuperagao judicial/extrajudicial em vigor, conforme
Sumula n° 50° do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

10.1.5. Documentacao Complementar - Declaragcoes

10.1.5.1. Declaragao de que a empresa ndo possui, em seu quadro de pessoal,
trabalhadores menores de 18 (dezoito) anos realizando trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, e de qualquer trabalho, a menores de 16 (dezesseis) anos, conforme
determina o art. 27, V, da Lei Federal n° 8.666/93, alterada pela Lei Federal n©
9.854/99, observados, preferencialmente, os termos do Anexo IV.

10.1.5.2. Declaracgao elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante
legal do licitante, assegurando que o mesmo atende as normas relativas a saude e
seguranca do trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da Constituicao

2 SUMULA N° 24 - Em procedimento licitatdrio, é possivel a exigéncia de comprovacdo da qualificacdo
operacional, nos termos do inciso II, do artigo 30 da Lei Federal n° 8.666/93, a ser realizada mediante
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente
registrados nas entidades profissionais competentes, admitindo-se a imposi¢cdo de quantitativos minimos
de prova de execucdo de servicos similares, desde que em quantidades razodveis, assim consideradas
50% a 60% da execugdo pretendida, ou outro percentual que venha devida e tecnicamente justificado.

3 SUMULA N° 50 - Em procedimento licitatério, ndo pode a Administracdo impedir a participacdo de
empresas que estejam em recuperacao judicial, das quais podera ser exigida a apresentacdo, durante a
fase de habilitacdo, do Plano de Recuperacdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor,
sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de habilitacdo econémico-financeira estabelecidos no
edital.
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Estadual, observado, preferencialmente, o modelo que integra este edital como
Anexo V.

10.2. Os documentos de que trata o item 10.1 deverdao, conforme o caso, ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cdpia autenticada por
tabelido de notas, salvo os documentos obtidos por meio eletrénico. A autenticagdo
podera ser feita, ainda, mediante cotejo da cdpia com o original, pelo Pregoeiro e
equipe de apoio.

10.2.1. Em todas as hipdteses referidas neste item, ndo serdo aceitos protocolos e
nem documentos com prazo de validade vencido.

10.3. Na hipdtese de ser a licitante a matriz, toda a documentacao devera ter sido
expedida em nome desta, e se for a filial, toda a documentagdo devera ter sido
expedida em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.3.1. Caso a licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o
participante desta Iicitag~50, execute o futuro contrato, DEVERA APRESENTAR
TODA A DOCUMENTACAO DE AMBOS OS ESTABELECIMENTOS.

10.4. A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato, nos
termos do art. 42 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

10.5. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricdo, nos termos do art. 43 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

10.5.1. Havendo alguma restricio na comprovacao da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da data da publicagdo do
resultado do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Prefeitura
Municipal de Cabrelva, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
com efeito de certidao negativa.

10.5.2. A ndo-regularizagao da documentacao, no prazo previsto no item 10.5.1,
implicard decadéncia do direito a contratacdao, sem prejuizo das sancles
previstas neste edital.

10.5.3. Ocorrendo a hipétese do subitem 10.5.2, serd procedida a convocagao dos
licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento
licitatério, devendo o pregoeiro examinar as ofertas subsequentes e a qualificacdo
dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragao
de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

10.5.3.1. A convocagao para continuacdo da sessdo publica dar-se-a por meio de
publicacdo no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.
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11. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

11.1. A sessdo publica para processamento do pregdo dar-se-a no dia, horario e
local estabelecidos no preambulo do presente edital, em ato publico, iniciando-se
pelo credenciamento dos interessados em participar do certame, conforme
protocolo de envelopes.

11.2. Encerrado o credenciamento, o pregoeiro promovera a abertura dos
envelopes de n® 01 e 02, referentes a Proposta de Preco e Documentacao de
Habilitagdo, respectivamente, e a Declaracao de Habilitagcdao a que se refere o
Anexo III.

11.3. Ndo sera possivel a admissdo de licitantes retardatarios, ou seja, daqueles
que efetuarem o protocolo de envelopes fora do horario estabelecido.

11.4. O julgamento das propostas sera feito pelo critério de MENOR PRECO
GLOBAL, observadas rigorosamente as especificacdes constantes deste Edital;

11.4.1. Apos abertos os envelopes contendo as propostas comerciais, o pregoeiro
analisard as propostas, desclassificando aquelas cujo objeto ndo atenda as
especificacoes, prazos e condicoes fixados no edital, e/ou que apresentem

preco ou vantagem baseada exclusivamente nas propostas dos demais
licitantes.

11.5. Caso o pregoeiro venha a desclassificar todas as propostas, sera dado por
encerrado o certame, lavrando-se ata do ocorrido.

11.6. No tocante aos precgos, as propostas serdo verificadas quanto a exatidao das
operacdes aritméticas que conduziram ao valor total orgcado, por
item/total/lote/global, procedendo-se as correcdes no caso de eventuais erros.

11.7. As propostas classificadas serdao selecionadas para a etapa de lances,
observados os seguintes parametros:

11.7.1. Selegdo da proposta de menor preco e das demais com pregos até 10%
(dez por cento) superiores aquela;

11.7.2.N3o havendo pelo menos 03 (trés) propostas na condicdo definida no item
anterior, serdao selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores pregos,
até o maximo de 03 (trés);

11.7.2.1. No caso de empate das propostas, serao admitidas todas as propostas
empatadas, independentemente do numero de licitantes;

11.7.3.0 Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas
selecionadas a formular lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da
proposta de maior prego e, 0os demais, em ordem decrescente de valor,
decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de precos;
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11.7.3.1. O licitante sorteado em primeiro lugar podera escolher a posicdo na
ordenacdo de lances, em relacao aos demais empatados, e assim sucessivamente
até a definicdo completa da ordem de lances;

11.7.4. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor prego, observado como parametros de reducdo
minima o percentual de 1% (um por cento) do valor do preco referencial do
item.

11.7.5. A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os
participantes declinarem da formulacdo de lances;

11.7.6. Encerrada a etapa de lances, serao classificadas as propostas selecionadas
e nao selecionadas para essa etapa, na ordem crescente de valor, considerando-se,
para as selecionadas, o ultimo preco ofertado. Com base nessa classificacdo, sera
assegurada as licitantes MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE o
direito de preferéncia a contratagao, observados os seguintes critérios:

11.7.6.1. Entende-se por empate, a situacdao em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco
por cento) superiores ao valor da proposta melhor classificada;

11.7.6.2. O pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte,
detentora da proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores estejam no
intervalo mencionado no item 11.7.6.1, para que apresente preco inferior ao da
melhor classificada, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusao do
direito de preferéncia;

11.7.6.3. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for a melhor
classificada poderda apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora da fase de lances, situacdo em que sua proposta sera declarada a
melhor oferta;

11.7.6.4. Havendo igualdade de pregos entre as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no subitem 11.7.6.1, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifigue aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova
proposta;

11.7.6.5. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a
melhor oferta da fase de lances nao tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte;

11.7.6.6. Nao havendo a apresentacdao de novo preco, inferior ao preco da proposta
melhor classificada, serdao convocadas para o exercicio do direito de preferéncia,
respeitada a ordem de classificacdao, as demais microempresas e empresas de
pequeno porte, cujos valores das propostas, se enquadrem nas condigOes indicadas
no subitem 11.7.6.1;

11.7.6.7. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, retomar-se-3ao, em sessdao publica, os procedimentos relativos a licitagdo,
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devendo o pregoeiro examinar as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos
licitantes, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracgdo de
uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor;

11.7.6.7.1. Havendo participacdao de outras microempresas e empresas de pequeno
porte cujas propostas se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 11.7.6.1.,
sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia;

11.7.6.8. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte e ndo configurada a hipotese prevista no subitem 11.7.6.7, sera declarada
vencedora a melhor oferta proposta originalmente da fase de lances.

11.7.7. Apds a fase de lances, serdo classificadas, na ordem crescente dos valores,
as propostas nao selecionadas por conta da regra disposta no subitem.

11.7.1, e aquelas selecionadas para a etapa de lances, considerando-se para estas,
o ultimo preco ofertado.

11.7.7.1. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o
licitante desistente as sancdes previstas neste edital.

11.7.8. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com
vistas a redugdo do prego.

11.7.9. Apds a negociagao, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

11.7.9.1. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados serda o de
compatibilidade com os precgos praticados no mercado, coerentes com cada um dos
itens que compdem o objeto ora licitado.

11.7.9.2. A qualquer momento, o Pregoeiro poderda solicitar as licitantes a
composicdo dos respectivos pregos e outros esclarecimentos que se fagam
necessarios.

11.7.10. Conhecida(s) a(s) proposta(s) vencedora(s), o Pregoeiro consultard as
demais licitantes para verificar se estas aceitam igualar seus pregos aos da primeira
colocada.

11.7.11. Considerada aceitavel a oferta de menor preco e procedida a verificacao
de que trata o item 11.7.9, sera realizada a abertura do(s) envelope(s) contendo os
documentos de habilitacdo da(s) licitante(s) vencedora(s).

11.7.12. Eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos
efetivamente entregues de habilitagdo, poderdo ser saneadas na sessao publica de
processamento do pregdo, até a decisdo sobre a habilitagcdo conforme disposicdo
contida no § 3° do art. 43 da Lei Federal n.® 8.666/93.
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11.7.12.1. Admite-se a juntada em substituicdo de documentos e a verificagdo
efetuada por meio eletrénico habil de informacgdes, se possivel.

11.7.12.2. A verificacdo, e/ou juntada em substituicdo serdo certificadas pelo
Pregoeiro, anexando-se aos autos os documentos respectivos.

11.7.12.3. A Prefeitura Municipal de Cabreldva ndo se responsabilizara pela
eventual indisponibilidade dos meios eletronicos de informagdes, no momento da
verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os
documentos alcancados pela verificagdo, o(s) licitante(s) sera (ao) inabilitado(s).

11.7.13. Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitagdo previstos
neste edital, todas as proponentes habilitadas serao habilitadas para a etapa de
lances.

11.7.14. Se a oferta de menor preco nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender
as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na
ordem de classificacdo, podendo negociar com os respectivos autores, e assim
sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que, verificada sua aceitabilidade
e a habilitacdo do licitante, sera declarada vencedora.

11.7.15.1. Caso ndo haja tempo habil para abertura dos envelopes n® 01 e 02 no
mesmo dia e/ou se surgirem duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, o
Pregoeiro podera interromper a sessdo para adocdo das medidas necessarias,
sendo consignados em ata os motivos da interrupgao.

11.7.15.1.1. A convocacdo para continuagdo da sessdo publica dar-se-a por meio
de publicagdo no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

11.7.16. O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover qualquer diligéncia
qgue julgar necessaria a analise das propostas, da documentacédo, e das declaragdes
apresentadas, devendo os licitantes atender as solicitagbes no prazo por ele
estipulado, contado do recebimento da convocacao.

11.7.17. Havendo alteracdo do preco em virtude de lances ou negociacao, o
licitante vencedor devera fazer a readequacao da Proposta Comercial revisando
o(s) respectivo(s) valor (es), sendo vedada a alteracdo de marca/procedéncia
oferecidos na proposta original, bem como, a elevacdo do(s) preco(s) unitario(s
fixado(s) na proposta.

11.7.17.1. A readequacao da proposta comercial devera ser realizada na propria
sessdo publica do pregdo ou no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados
da data do encerramento da sessdo publica, observado o disposto no item 10(dez)
deste edital.

11.7.17.2. A proponente que nao apresentar a readequacdo da proposta comercial
no prazo fixado no item 11.7.17.1 decaird do direito de assinar o contrato
decorrente da presente licitagdo, sendo-lhe aplicavel a multa pela inexecugdo total
do ajuste.
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12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

12.1. Até 02 (dois) dias Gteis anteriores a data fixada para o recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar as disposicdes deste edital.

12.2. As impugnacdes devem ser protocoladas, por escrito, dirigidas ao subscritor
deste Edital, até o prazo de 02 (dois) dias Uteis anteriores a data de entrega dos
envelopes, nos termos do artigo 41 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragoes
posteriores, protocolada junto a Prefeitura Municipal de Cabrelva, enderecada ao
Departamento de Compras e Licitagbes da Prefeitura Municipal de
Cabretiva, diariamente das 08:30 as 17:00 horas, horario de atendimento da
Prefeitura.

12.2.1. A impugnacdo devera ser acompanhada, necessariamente, da seguinte
documentacao:
12.2.1.1. Pessoa Juridica:

a) Copia do ato constitutivo, estatuto social ou contrato social em vigor e ultima
alteragdo (no caso de sociedades comerciais), copia do registro comercial (no caso
de empresa individual) e no caso de sociedade por agdes, acompanhada de
documento de eleicdo de seus administradores;

b) Carteira de Identidade do proprietario ou procurador (copia);

b.1) Se procurador, procuragdo particular com firma reconhecida ou publica
(copia);

12.2.1.2. Pessoa Fisica:
a) Copia da Carteira de Identidade do interessado;

12.3. Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, em despacho fundamentado,
sera designada nova data para a realizagdo deste certame.

12.4. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o
edital, implicard na plena aceitacao das condicGes nele estabelecidas por parte das
interessadas.

13. DO RECURSO ADMINISTRATIVO, DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGCAO

13.1. Dos atos realizados pelo Pregoeiro durante a sessdo publica de
processamento do pregdo, cabe recurso administrativo no prazo de 03 (trés) dias.

13.1.1. O licitante interessado em recorrer deve manifestar verbalmente sua
intencdo na prépria sessao publica, com o devido registro em ata da sintese da
motivagdo da sua intengao.

13.1.2. O prazo para apresentacao do recurso escrito comecgara a correr a partir do
primeiro dia em que houver expediente na Prefeitura Municipal, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra-razdes, em igual nimero
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de dias, que comecardo a correr imediatamente apdés o término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

13.1.3. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada pelo licitante na sessdo
publica importara na decadéncia do direito de recurso, na adjudicacao do objeto
do certame ao licitante vencedor e no encaminhamento do processo a autoridade
competente para a homologacao.

13.1.4. Interposto o recurso, o Pregoeiro poderad reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

13.1.5. Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos
e, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério e convocara os beneficidrios para assinatura
do contrato.

13.1.6. O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu
acolhimento resultarda na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.1.7. Os recursos devem ser protocolados diretamente no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal de Cabrelva, dirigidos ao Prefeito Municipal de Cabreuva.

14. DAS CONDICOES DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

14.1. O prazo de inicio de execucdo dos servigos é de 05(cinco) dias, contados da
data do recebimento da Ordem de Servico pela contratada;

14.1.1.A execugao dos servigos ocorrera por conta e risco da contratada.

14.2. Os servicos deverao ser executados nos termos indicados pela Unidade
Administrativa Requisitante, conforme endereco constante no Termo de
Referéncia, nas quantidades e no horario indicado nas Ordens de Servigcos, com
a(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s);

14.3. Nao serao admitidos prestacdo de servicos fora do padrao estabelecido nos
termos do Anexo I.

14.3.1, bem como aqueles desacompanhados da respectiva Ordem de Servico e
nota(s) fiscal(is)/fatura;

14.4. O objeto sera recebido:

14.4.1. Provisoriamente, mediante recibo, para efeito de posterior verificagao
da conformidade dos itens com as respectivas especificagoes;

14.4.2. Definitivamente, apos inspecgdo fisica minuciosa da qualidade dos itens
e conseqiente aceitacao.

14.5. Constatadas irregularidades na execugao do objeto da presente licitagao, a
Prefeitura podera:
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14.5.1. Rejeité-lo no todo ou em parte, se disser respeito a especificagdo,
determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

14.5.2. Se disser respeito a diferenca de quantidade, determinar sua
complementacdo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

14.5.3. As irreqularidades deverdao ser sanadas pela Contratada no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do efetivo recebimento da
comunicacdo escrita de recusa, mantido o preco unitario inicialmente
contratado;

14.6. Por ocasido da entrega, a Contratada devera colher no comprovante
respectivo a data, o nome, o cargo, a assinatura e o numero da cédula de
identidade (RG) do servidor responsavel pelo recebimento.

15. DA CONTRATACAO

15.1. A licitante considerada vencedora sera notificada para, no prazo de 05
(cinco) dias corridos, contados do recebimento da notificagdo, assinar o termo de
contrato, aceitar ou, no mesmo prazo, retirar o instrumento equivalente, sob pena
de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da
Lei Federal n.° 8.666/93.

15.1.1. A recusa injustificada da licitante considerada vencedora em assinar o
contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente dentro do prazo estabelecido,
caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e sujeitard a mesma
as penalidades estabelecidas neste instrumento convocatorio.

15.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela administracao.

15.3. E facultado & administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de
contrato ou retirar o instrumento equivalente no prazo e condigOes estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condicdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive
quanto aos pregos, ou revogar a licitacdo, independentemente da cominagao
prevista no art. 81 da Lei Federal n.° 8.666/93.

15.4. Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega das propostas, sem
convocagao para a contratacdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

16 - MEDIGOES E PAGAMENTOS DOS SERVICOS CONTRATADOS
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16.1. Os servigos executados serdo objeto de medicdo mensal, que sera realizada
no primeiro dia util do més subsequente ao da prestacao.

16.2. A medicdo serad realizada, observadas as condigdes estabelecidas no
Contrato e Termo de Referéncia, que integram o presente edital.

16.3. Os pagamentos das parcelas mensais deverdo ser liquidados até o 15°
(décimo quinto) dia apds a emissdo da correspondente nota fiscal pelo contratado,
que devera vir acompanhada de relatérios de comprovacdo da prestacdo do
servigo, conforme cronogramas de execugdao mencionados no item acima.

16.3.1. No caso de devolucao da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), por sua inexatidao
ou da dependéncia de carta corretiva, nos casos em que a legislagdo admitir, o
prazo fixado no item 15.3 serd contado a partir da data de entrega da referida
correcao.

16.4. Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente indicada
pela CONTRATADA.

16.5. Caso o dia de pagamento coincida com sabados, domingos, feriados ou
pontos facultativos, o mesmo sera efetuado no primeiro dia Gtil subseqliente sem
qualquer incidéncia de corregdo monetaria ou reajuste.

16.6. No caso do CONTRATANTE atrasar os pagamentos, estes serdao atualizados
financeiramente pelo indice econdmico oficial do Municipio.

17. DAS ALTERAGCOES DE PRECO

17.1. O preco mensal contratado ndo sofrera qualquer alteracdo, salvo hipdtese
legal, durante o periodo de 12 (doze) meses de vigéncia.

17.2. O equilibrio econ6mico-financeiro sera mantido nos termos da Lei Federal n°
8666/93.

18. DO PRAZO DE VIGENCIA

18.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a
partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 57,
IV, da Lei Federal n© 8.666/93.

19. DA FISCALIZAGCAO

19.1. A fiscalizacdo do cumprimento do objeto da presente licitacdo, inclusive para

efeito de aplicacdo de penalidades, serad atribuicdo de servidor publico designada
pela Secretaria Solicitante.
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19.2. Toda correspondéncia relativa a presente licitacdo, devera ser processada por
escrito.

19.3. Na hipdtese da empresa contratada negar-se a assinar o recebimento com
protocolo de qualquer correspondéncia a ela dirigida, a mesma sera enviada pelo
correio, registrada ou por aviso de recebimento (AR), considerando-se desta forma
entregue para todos os efeitos.

19.4. Caberd a empresa contratada providenciar e selecionar, ao seu exclusivo
critério, e contratar, em seu nome, a mao de obra necessaria a execucao do objeto
da presente licitacdo, seja ela especializada ou ndo, técnica ou
administrativamente, respondendo por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios e sociais, ndo tendo os mesmos, vinculo empregaticio algum
com a Prefeitura Municipal de Cabretva.

20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. A recusa injustificada do licitante convocado em assinar o contrato, aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido neste edital,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
seguintes penalidades:

20.1.1. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigagdao ndao
cumprida; ou

20.1.2. Pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova
licitagdo para o mesmo fim.

20.2. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara a contratada a multa
de mora sobre o valor da obrigacdo nao cumprida, aplicada a partir do primeiro dia
atil seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporgao:

20.2.1. Multa de 10%(dez por cento) até o 30° (trigésimo) dia de atraso; e

20.2.2. Multa de 15% (quinze por cento) a partir do 31° (trigésimo primeiro)
dia de atraso até o
450 (quadragésimo quinto) dia de atraso.

20.2.3. A partir do 46°(quadragésimo sexto) dia estara caracterizada a
inexecugao total ou parcial
da obrigacdo assumida.

20.3. Pela inexecucao total ou parcial do contrato, poderdao ser aplicadas a
contratada as seguintes penalidades:

20.3.1. Multa de 20%(vinte por cento) sobre o valor da obrigagdao nao
cumprida; ou
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20.3.2. Multa correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitacao
para o mesmo fim.

20.4. As multas previstas neste item ndo impedem a aplicacao de outras sancoes
previstas na Lei Federal n® 8.666/93.

20.4.1. Verificado que a obrigacdo foi cumprida com atraso injustificado ou
caracterizada a inexecugdo parcial, a Prefeitura retera, preventivamente, o valor da
multa dos eventuais créditos que a contratada tenha direito, até a decisdo
definitiva, assegurada a ampla defesa.

20.4.2. Se a Prefeitura decidir pela ndo aplicacdo da multa, o valor retido sera
devolvido a contratada, devidamente corrigido pelo indice oficial do Municipio.

20.5. O valor das multas aplicadas com fulcro neste item sera devidamente
corrigido até a data de seu efetivo pagamento e recolhido aos cofres da Prefeitura
Municipal de Cordeirépolis dentro de 03(trés) dias Uteis da data de sua cominagao
mediante guia de recolhimento oficial.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. A recusa injustificada do licitante convocado em assinar o contrato, aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido neste edital,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
seguintes penalidades:

21.1.1. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida;
ou

21.1.2. Pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova
licitagdo para o mesmo fim.

21.2. O atraso injustificado na execucao do contrato sujeitard a contratada a multa
de mora sobre o valor da obrigacdo nao cumprida, aplicada a partir do primeiro dia
til seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporgao:

21.2.1. Multa de 10%(dez por cento) até o 30° (trigésimo) dia de atraso; e
21.2.2. Multa de 15% (quinze por cento) a partir do 319 (trigésimo primeiro) dia de
atraso até o 459 (quadragésimo quinto) dia de atraso.

21.2.3. A partir do 46°(quadragésimo sexto) dia estard caracterizada a inexecugao
total ou parcial da obrigagdao assumida.

21.3. Pela inexecucdao total ou parcial do contrato, poderdao ser aplicadas a
contratada as seguintes penalidades:

21.3.1. Multa de 20%(vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndao cumprida; ou
21.3.2. Multa correspondente a diferenca de prego decorrente de nova licitagdo
para o mesmo fim.
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21.4. As multas previstas neste item nao impedem a aplicagdo de outras sangdes
previstas na Lei Federal n° 8.666/93.

21.4.1. Verificado que a obrigacdao foi cumprida com atraso injustificado ou
caracterizada a inexecucdo parcial, a Prefeitura retera, preventivamente, o valor da
multa dos eventuais créditos que a contratada tenha direito, até a decisdo
definitiva, assegurada a ampla defesa.

21.4.2. Se a Prefeitura decidir pela ndo aplicacdo da multa, o valor retido sera
devolvido a contratada, devidamente corrigido pelo indice oficial do Municipio.

21.5. O valor das multas aplicadas com fulcro neste item serd devidamente
corrigido até a data de seu efetivo pagamento e recolhido aos cofres da Prefeitura
Municipal de Cabrelva dentro de 03 (trés) dias (teis da data de sua cominacdo
mediante guia de recolhimento oficial.

22. DO FORO

22.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Cabrelva, Estado de S3o Paulo, para dirimir
as eventuais pendéncias oriundas do presente Edital, excluindo-se qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

23. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

23.1. As dlvidas e os casos omissos serao resolvidos pelo Pregoeiro e pela Equipe
de Apoio ou submetidos a Assessoria Juridica da Prefeitura Municipal de Cabreuva.

23.2. A participacdo na presente licitagdo importa na irrestrita e irretratavel
aceitacao desse edital e seus anexos.

23.3. Fica expressamente reservado a Prefeitura Municipal de Cabrelva, o direito
de revogar ou anular em decisao fundamentada a presente licitagao, ficando
assegurado, em caso de desfazimento do presente processo licitatorio, o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

23.4. As empresas proponentes que ndo atenderem as exigéncias desta licitacao
serdo automaticamente desclassificadas.

23.5. Ndo é permitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto ora licitado sem a
anuéncia da contratante.

23.6. Pela elaboracdao e apresentacao da documentacdao e proposta, as licitantes
ndao fardo jus a quaisquer vantagens, remuneragao ou indenizacdo de qualquer
espécie.

23.7. Nao sera permitido a entrega do objeto sem que a Prefeitura Municipal de
Cabreliva emita, previamente, a respectiva Autorizacao de Fornecimento.
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23.8. A Prefeitura Municipal de Cabrelva podera solicitar, de qualquer licitante,
informagdes e esclarecimentos complementares para perfeito juizo e entendimento
da documentacao ou da proposta financeira apresentada.

23.9. A licitante que nao puder comprovar a veracidade dos elementos
informativos apresentados a Prefeitura Municipal de Cabrelva, quando solicitados
eventualmente neste sentido, sera automaticamente excluida da presente licitacdo.

23.10. Para conhecimento do publico, expede-se o presente instrumento
convocatorio.

Cabreiva, 14 de junho de 2018.

Henrique Martin
Prefeito Municipal
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

Licitacdo: Pregdo n.° 42/2018
PARTE “A”
MEMORIAL DESCRITIVO

1. OBJETO

Contracdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos de informatica,
para o licenciamento de sistemas aplicativos WEB, com os respectivos servigos de
implantacao (contemplando: migracdao de dados, customizacdo, treinamento e
capacitacdo de usuarios), manutencdo (preventiva, corretiva e de ordem legal)
suporte técnico (funcional e operacional com visitas técnicas periddicas e suporte
“on site” - quando solicitado), contemplando os seguintes sistemas:

e Sistema gerencial (BI);

e Sistema de planejamento e gestdao orcamentaria e financeira;

e Sistema de gestao de arrecadacao; (Tributos e NF-¢)

e Sistema de gestdo eletronica de processos da execucdo fiscal e integracao
com o Tribunal de Justica; (Processo digital para execucdo fiscal -
assinatura digital)

¢ Sistema de gestdo de recursos humanos;

e Sistema de compras e licitagdes com ferramenta de pregao presencial;

e Sistema de gestao de almoxarifados;

¢ Sistema de gestdo de bens patrimoniais;

e Sistema de protocolo e controle de processos administrativos;

e Sistema da transparéncia;

e Sistema de ouvidoria;

1.1. Detalhamento do objeto:

1.1.1. Os servigos deverao ser prestados, no formato de licenciamento de uso por
tempo determinado, sem limite quanto ao nimero de usuarios, sem limites
guanto ao numero de unidades de atendimento, de prédios administrativos e
sem limites quanto ao nimero de municipes atendidos pela solucao.
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1.1.2. Prestacdo dos servicos necessarios a implantacdo do sistema, ou seja,
migracdo e carga de dados existentes, treinamento dos usuarios e
configuragao do sistema.

1.1.3. Prestacdo dos servicos de manutencdao e suporte que garantirdo o
funcionamento adequado e continuo da solucdo, sua atualizacdo, bem como
0 suporte necessario a plena utilizacdo de todas as funcionalidades
disponiveis.

2. LOCAL DE EXECUCAO

2.1. Sera indicado pela Prefeitura os usuarios e respectivas areas que irdao
operar o sistema fornecido da CONTRATADA.

2.2. Toda instalacdo de softwares para treinamento serd de
responsabilidade da CONTRATADA.

2.3. A demonstragdo dos sistemas devera ocorrer também nas instalagbes
indicadas pela Prefeitura.

2.4. Todo atendimento ocorrerd no municipio, nas unidades da
Prefeitura designadas pela mesma, devendo ser pré-agendado e
acompanhado por responsavel técnico da Prefeitura.

2.5. Todos custos de deslocamento e hospedagem, para implantacao,
treinamentos e suporte técnico in-loco quando houver, serdao por
conta da CONTRATADA.

2.6. VISTORIA TECNICA FACULTATIVA:

A licitante interessada podera realizar visita técnica prévia e inspecionar o local e
cercanias, de modo a obter, para sua propria utilizacdo e por sua exclusiva
responsabilidade, toda a informagdo necessaria a elaboragdo da proposta. Todos os
custos relacionados a visita e a inspecdo serdao de inteira responsabilidade e a
expensas da licitante. A vistoria devera ser realizada por meio de um profissional
devidamente qualificado, que deverd ser o representante da empresa, cujo
credenciamento devera ser apresentado no ato da vistoria;

As visitas facultativas serdo agendadas na SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA,
através dos telefones: (11) 4528-8300 / 4528-8333 sito Rua Floriano Peixoto, 158
- Centro, com antecedéncia e realizadas no horario de expediente da reparticdo,
sendo acompanhada por um servidor desta Prefeitura;

A SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA emitird um atestado de visita técnica para
a empresa licitante, assinado e carimbado pelo Diretor ou funcionario autorizado
pela Municipalidade.
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3. DOS PRAZOS E ESTIMATIVA DE PRECOS

3.1. O prazo total dos servigos sera de 12 (doze) meses prorrogaveis e aditaveis
na forma dos arts. 57 e 65 da lei Federal n® 8666/93.

3.2. O prego sera fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses.

3.3. Havendo prorrogacdo do contrato, esse preco sera reajustado a partir do
130 (décimo terceiro) més, de acordo com a variacdo do Indice Geral de
Precos de Mercado - IGPM/FGV, em conformidade com a legislagdo em
vigor, tomando-se por base o indice vigente no més da apresentagdao da
proposta em relagdo ao do més do reajustamento devido.

3.4. A(s) empresa(s) licitante(s) devera(dao) apresentar em sua proposta de
trabalho um cronograma de execugdao detalhando as atividades de cada fase
dos servigos, conforme cronogramas de execugao e desembolso constantes
do Termo de Referéncia - PARTE “B".

3.5. O cronograma de execucao/desembolso devera ser utilizado como modelo
para compor as propostas de precgos das licitantes.

3.6. Os pagamentos das parcelas mensais deverdao ser liquidados até o 15°
(décimo quinto) dia apds a emissdao da correspondente nota fiscal pelo
contratado, que devera vir acompanhada de relatérios de comprovagdo da
prestacdo do servigo, conforme cronogramas de execugao mencionados no
item acima.

3.7. Os recursos orcamentarios para contratacdo desses servicos estdo
contemplados nas seguintes contas:

04.01.00 - 3.3.90.39.00 - 04.122.7007.2293
05.02.00 - 3.3.90.39.00 - 04.124.7006.2291
05.03.00 - 3.3.90.39.00 - 04.129.7006.2292
08.01.00 - 3.3.90.39.00 - 10.122.1007.2040

3.8. Os servicos a serem contratados serao remunerados mediante o pagamento
estimado no valor global de R$ 791.752,40 (setecentos e noventa e um
mil, setecentos e cinquenta e dois reais e quarenta centavos).
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4. DOS SERVICOS VINCULADOS AO FORNECIMENTO

A empresa Contratada, além do fornecimento de licenca de uso dos sistemas
aplicativos WEB, devera oferecer servigos correlacionados ao objeto contemplando:
implantagdo, manutencdo e suporte técnico, conforme detalhamento seguinte:

4.1. Servicos de Implantacao

Tendo em vista que os sistemas aplicativos WEB a serem implantados tem como
objetivos: habilitar as secretarias envolvidas com um quadro de profissionais
capacitados, infraestrutura fisica adequada e de um sistema de informagoes
atualizado, agil e confidvel para que seja possivel exercer de forma planejada e
responsavel a gestdo da arrecadagao, dos recursos existentes, da fiscalizacdo e da
cobranca, além de efetivar um controle eficiente das despesas, das compras e dos
estoques; a licitante vencedora do certame devera disponibilizar equipe técnica
especializada para auxiliar a Administragdo na definicdo das variaveis que serao
utilizadas na parametrizacdo da solucdo tecnoldgica durante a implantagdo, de
acordo com a legislacao pertinente, realizando as seguintes atividades:

a) A implantacdo do sistema pela empresa contratada ndo podera ser superior
a 120 (cento e vinte) dias contados a partir do recebimento da ordem de servigo
inicial, e serd executada conforme cronograma proposto pela contratada para
implantacdao dos sistemas aplicativos WEB contemplando, obrigatoriamente, todas
as exigéncias do item 6.1 e seus subitens e com a participacdo da equipe de
tecnologia da Prefeitura, para viabilizar os horarios e facilitar a implantacdo da
solugdo tecnoldgica;

b) A empresa contratada devera fornecer os modelos de icones a serem
utilizados pelos sistemas aplicativos WEB e disponibilizados no WEB SITE da
Prefeitura;

c) A Prefeitura designara servidores municipais das areas de informatica,
cadastros técnicos e profissionais das areas atendidas pelos sistemas aplicativos
WEB para apoio e suporte aos técnicos da empresa contratada para implantagdo
dos sistemas aplicativos WEB, bem como para gerir a mesma apods sua
implantagao;
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d) Deverao ser realizadas todas as simulacdes pela empresa contratada em
conjunto com a Prefeitura, em que devera ser demonstrado o perfeito
funcionamento dos sistemas aplicativos WEB, atendendo a legislagdao vigente
sempre que aplicavel;

e) Como parte integrante do processo de implantacdo, a empresa contratada
deverd ministrar treinamentos aos usuarios dos sistemas aplicativos WEB, tendo
como suporte 0s manuais operacionais dos sistemas, respeitando as
obrigatoriedades dispostas no item 4.2 e seus subitens;

f) A partir do 1219 (centésimo vigésimo primeiro) dia todas as atividades
pertinentes a implantagdo dos sistemas aplicativos WEB, inclusive as simulagdes de
funcionamento deverdo estar rigorosamente executadas, todos os mecanismos
contemplados no objeto utilizados pela Prefeitura, a seu exclusivo critério, serdo
retirados de operacdo a partir da data oficial de funcionamento dos sistemas
aplicativos WEB.

4.1.1. Planejamento da Implantacao

Devera ser realizado um planejamento para garantir o sucesso da implantagao,
contemplando as tarefas definidas abaixo:

a) Infraestrutura para a realizacdao do lancamento dos sistemas aplicativos WEB:
Documentacdo formal com a indicacdo da infraestrutura necessaria para a
realizacao do evento de abertura do projeto:

al) Documentacdao formal entregue pela contratada a Prefeitura com a indicagao
da infraestrutura necessaria para a realizacao do evento de abertura;

a2) E-mail ou termo de aceite do gerente de projeto da Prefeitura, aprovando a
infraestrutura solicitada pela contratada;

a3) Listagem de atividades executadas pela contratada para comprovacdo e
aprovacao dos servigos executados nas areas envolvidas pela Prefeitura.
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b) Infraestrutura de apoio - Documentagdo formal com indicagcao da infraestrutura
necessaria para executar os servigos de implantagao:

b1) documentacdo formal entregue pela contratada a Prefeitura com a indicagdo da
infraestrutura necessaria para a contratada executar os servigos de implantacao e
que, no entendimento, é de responsabilidade da Prefeitura;

b2) e-mail ou termo de aceite do gerente de projeto da Prefeitura, aprovando a
infraestrutura solicitada pela contratada;

b3) Listagem de atividades executadas pela contratada para comprovacgao e
aprovacgao dos servicos executados nas areas envolvidas pela Prefeitura;

c) Infraestrutura de treinamento: Documentacdao formal com a indicacao da
infraestrutura necessaria para executar os servigos de treinamento:

c1) Documentacgao formal entregue pela contratada a Prefeitura com a indicacdo da
infraestrutura necessaria para a contratada executar os servicos de treinamento e
qgue, no entendimento, é de responsabilidade da Prefeitura;

c2) E-mail ou termo de aceite do gerente de projeto da Prefeitura, aprovando a
infraestrutura solicitada pela contratada;

c3) Listagem de atividades executadas pela contratada para comprovagao e
aprovagao dos servicos executados nas areas envolvidas pela Prefeitura.

d) Lista de informagdes preliminares: Documentagao formal com a listagem de
todos os pré-requisitos e/ou acbes que deverdo ser providenciados para preparagao
de cadastros, parametros e controles nos sistemas aplicativos WEB:
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d1) Documentagao formal entregue pela Contratada com a listagem de todas as
definicbes e as regras que serdo necessarias que deverdo ser organizadas e
preparadas previamente para o fiel cumprimento do cronograma;

d2) Listagem de atividades executadas pela contratada para comprovacgao e
aprovacao dos servicos executados nas areas envolvidas pela Prefeitura.

4.1.2. Projeto de Implantacao

Devera ser apresentado o projeto para implantacdo, contemplando as tarefas
definidas abaixo:

a) Projeto de Implantacao: Documentacdo relativa ao projeto de implantacdo e
seus anexos, contemplando todas as regras e critérios estabelecidos para o projeto:

al) Documento projeto de implantagdo e seus anexos assinado pela contratada e
Prefeitura, constando todas as regras e critérios estabelecidos para o projeto;

a2) Listagem de atividades executadas pela contratada para comprovacdo e
aprovagao dos servicos executados nas areas envolvidas pela Prefeitura.

b) Lista de Cadastros Prioritérios: Documentagdo formal com a listagem dos
cadastros e seus campos correspondentes considerados prioritarios:

b1) Documentacao formal entregue pela Prefeitura com a listagem dos cadastros (e
seus campos correspondentes) considerados prioritdrios que deverdo ser
organizados e preparados previamente pela Prefeitura antes da data definida para a
realizagdo pratica das migracdes;

b2) Listagem de atividades executadas pela contratada para comprovacao e
aprovagao dos servicos executados nas areas envolvidas pela Prefeitura.



Prefeitura de Cabreuva
Prefeitura de Setor de Compras

CREREUVA

Rua Floriano Peixoto, n? 158, Centro
Cabretva/SP - CEP: 13315-000
Tel.: 11-4528 8302
cabreuva@cabreuva.sp.gov.br
www.cabreuva.sp.gov.br

CABRE vb‘,
'b'llsnll“‘ (

4.1.3. Migracao de dados cadastrais dos setores e dos usuarios

Deverdo ser realizadas a analise, a critica, a validagdo e a migracdo dos dados
cadastrais dos setores atendidos e dos usuarios dos sistemas aplicativos WEB ja
existentes fornecidos pela Prefeitura, com participacdo direta de um servidor
municipal responsavel pelas informacdes prestadas, contemplando as tarefas
definidas abaixo:

a) A Prefeitura fornecerd a empresa contratada os arquivos, em formato texto em
meio magnético;

b) A empresa contratada devera analisar os arquivos fornecidos pela Prefeitura e
apontar as possiveis inconsisténcias;

c) A Prefeitura sera responsavel pela anadlise e correcdo das possiveis
inconsisténcias e irregularidades encontradas e apontadas nos relatérios fornecidos
pela empresa contratada;

d) A Contratada devera validar as informagdes junto a Prefeitura e efetuar a
migragao oficialmente.

4.1.4. Cadastramento de Identificacdo e Permissao de Acesso aos
Usuarios

A Contratada devera efetuar o cadastramento de identificagdo e permissdo de
acesso dos usuarios da solucdo tecnoldgica, devendo, obrigatoriamente, contemplar
as seguintes atividades:

a) A Prefeitura fornecera a relagdo de servidores que deverdo ser cadastrados que,
posteriormente, deverdo estar aptos para cadastrar os demais usuarios, a qual ndao
excedera a quantidade de 10 (dez) usuarios;
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b) A contratada deverd efetuar o cadastramento de identificacdo para acesso aos
moddulos da solucdo tecnoldgica, em conjunto com a Prefeitura, associando os
dados pessoais com os dos usuarios constantes na relagdo fornecida pela Prefeitura
na letra “a” deste item;

c) A Contratada, em conjunto com a Prefeitura, devera gerar, via sistema, os
login’s de controle de acesso aos usuarios constantes na relagdo fornecida pela
Prefeitura.

4.1.5. Testes dos Mdédulos dos sistemas aplicativos WEB

A empresa contratada deverda, obrigatoriamente, disponibilizar o sistema aos
usuarios para uso em carater experimental como processo de testes, devendo
contemplar as seguintes atividades:

a) Efetuar testes e simulagdes em conjunto com a Prefeitura, verificando a
consisténcia dos dados, funcionalidades previstas para os diversos dos sistemas
aplicativos WEB, além dos cadastramentos de usuarios e permissionamentos;

b) Validar os testes junto a Prefeitura.

4.2, Capacitacao e Treinamento de Usuarios

A contratada devera fornecer treinamento operacional aos usuarios que fardo uso
dos sistemas aplicativos WEB, de forma direcionada, para as funcionalidades que
atendam cada uma das areas, este treinamento deve capacitar os profissionais
tanto na utilizacdo dos sistemas aplicativos WEB quanto ao conhecimento dos
recursos do modulo especifico por ele utilizado.

A contratada devera fornecer acompanhamento dos consultores, aos usuarios de
cada uma das areas atendidas pelos sistemas aplicativos WEB, durante a
implantagdo e inicio da operagdo do sistema.
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A contratada devera fornecer treinamento técnico, a respeito do sistema, em
especial das ferramentas de tecnologia disponibilizadas pelos sistemas aplicativos
WEB.

A contratada devera fornecer todos os recursos, materiais e softwares necessarios
aos treinamentos.

O treinamento dos profissionais envolvidos no processo de utilizacdo dos sistemas
aplicativos WEB devera ocorrer de duas formas:

. No formato de apresentacdo da solugdo, para todos os usuarios dos
sistemas aplicativos WEB independente de qual moédulo ou ferramenta que o
colaborador ird suas rotinas diarias de trabalho;

o De acordo com as atividades ou atribuicbes de cada grupo de usuarios,
respeitando as regras de acesso e permissionamentos estabelecidas pela
Administracao.

4.2.1. Treinamento no formato de apresentaciao dos sistemas aplicativos
WEB dirigido a todos os usuarios independente de sua area de
atuacao:

a) A Prefeitura definird e disponibilizard local e data para realizagdo do
treinamento;

b) A empresa Contratada devera oferecer treinamento e capacitacdo para os
servidores municipais indicados pela Prefeitura que serao os multiplicadores de
informagdes, de forma a garantir de forma genérica que todos os funcionarios
tenham conhecimento das ferramentas disponiveis no sistema, para turmas que
ndao excedem a quantidade de 20 (vinte) servidores, até que, a totalidade dos
servidores indicados pela administracdo participe da capacitacao;

4.2.1.1. Abordagem e Carga Horaria:
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O treinamento ministrado pela empresa Contratada, direcionado aos usuarios dos
sistemas aplicativos WEB deverd abordar os conteldos necessarios ao
conhecimento basico das ferramentas disponibilizadas pelo sistema, proporcionando
conhecimento de fundo basico para sua operacao, obrigatoriamente:

a) Requisitos gerais sistemas aplicativos WEB;

b)  Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema gerencial (BI);

C) Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema de planejamento e gestao
orcamentaria e financeira;

d) Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema de gestdo de arrecadacéo;

e) Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema de gestdo eletronica de
processos da execucao fiscal e integracdo com o Tribunal de Justica;

f) Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema de gestdo de recursos
humanos;

g) Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema de compras e licitagbes com
ferramenta de pregdo presencial;

h)  Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema de gestdo de almoxarifados;

i) Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema de gestdo de bens
patrimoniais;

1) Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema de protocolo e controle de
processos administrativos;

k)  Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema da transparéncia;

1) Caracteristicas gerais e operacionais do Sistema de ouvidoria;

m) Caracteristicas e critérios de obtencdo de suporte a solugao.
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Devendo, obrigatoriamente, cumprir carga horaria de, no minimo, 04 (quatro)
horas/aula e, no maximo, 16 (dezesseis) horas/aula.

Neste treinamento inicial ndo deverdao ser aplicadas avaliagbes aos servidores
participantes.

4.2.2. Treinamento dirigido aos usuarios de cada um dos sistemas
aplicativos WEB:

O treinamento dirigido aos servidores municipais envolvidos no processo de
utilizacdo dos sistemas aplicativos WEB que fardo uso dos sistemas: Sistema
gerencial (BI); Sistema de planejamento e gestdo orcamentaria e financeira;
Sistema de gestdo de arrecadacdo; Sistema de gestdo eletrénica de processos da
execucao fiscal e integracdo com o Tribunal de Justica; Sistema de gestdo de
recursos humanos; Sistema de compras e licitagdes com ferramenta de pregao
presencial; Sistema de gestdo de almoxarifados; Sistema de gestdo de bens
patrimoniais; Sistema de protocolo e controle de processos administrativos;
Sistema da transparéncia; Sistema de ouvidoria. As atividades de capacitagdo
deverdo ser conduzidas da seguinte forma:

a) A Prefeitura definird e disponibilizard local e data para realizacdo do
treinamento;

b) A empresa Contratada devera oferecer treinamento e capacitacdo para os
servidores municipais indicados pela Prefeitura, de forma a garantir adequada e
plena utilizacdo do sistema, em grupos que nao excedam a 5 (cinco) servidores;

c) A Contratada devera fornecer o material de apoio impresso (manuais
explicativos) para treinamento aos profissionais, de acordo com a quantidade de
participantes observando-se o disposto no item “b” acima.

4.2.2.1. Abordagem e Carga Horaria:
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O treinamento ministrado pela empresa Contratada, direcionado aos usuarios finais
dos sistemas, devera abordar os contelidos necessarios a operacionalizagdo de cada
area de conhecimento/especializagdo do aplicativo, proporcionando conhecimento e
capacitagdo, contemplando, obrigatoriamente:

Cada uma das turmas devera cumprir obrigatoriamente carga horaria de, no
minimo, 08 (oito) horas/aula e, no maximo, 16 (dezesseis) horas/aula.

ApoOs o processo de Treinamento a empresa Contratada devera aplicar avaliagdes
aos servidores participantes e, posteriormente, a Prefeitura emitird Atestado de
Capacitagao.

4.3. Manutencgdo e suporte técnico

Para a manutencdao dos sistemas aplicativos WEB deverdo ser prestados os
seguintes servigos a Prefeitura:

e Fornecimento e implementacao de novas versdes do sistema;

e Correcao de defeitos e falhas devidamente constatados;

e Melhorias ou implementagdes de novas opgdes e beneficiamentos do sistema
por iniciativa da CONTRATADA;

e Alteracdo da legislacdo incidente sobre o sistema, que torne necessaria sua
atualizacdo;

e Correcdao ou atualizacdo da documentacdo técnica, inclusive os manuais
relativos aos sistemas.

O suporte técnico devera ser prestado pela CONTRATADA na sede da Prefeitura e
nas unidades integrantes da rede Municipal.
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A CONTRATADA devera disponibilizar técnicos especialistas nos softwares objeto
deste termo, para atuar no ambiente tecnoldgico da Prefeitura municipal em
hordrio comercial para atendimento de suporte e manutencdo de sistema e
treinamentos necessarios.

A solicitacdo para suporte técnico, melhorias, alteragGes ou corregdes devera ser
sempre feita através de linha telefénica ou através de sistema, onde sera registrada
formalmente a solicitacdo do servigo. Os atendimentos as chamadas deverdo ser
feitos classificados por prioridades (conforme tabela a seguir), cumprindo o
atendimento em sistema 24x7 para os casos de extrema e alta prioridade.

SUPORTE TECNICO

Classificacao Tempo de Atendimento Descricao

Extrema Maximo em 02 horas para|Problema que ocasiona um processo
Prioridade solugdo de contingéncia; e|critico para a Contratante, com

resolucdo definitiva do problema |reflexo importantissimo na operacgao
(24x7) € suas causas em no maximo 12 |do sistema de tal forma que se torne

horas corridas.

inoperante, parcial ou totalmente.

Alta Prioridade |[Maximo em 04 horas para|Problema que afete um processo de
solugdo de contingéncia; e|grande importancia para a
(24x7) resolugao definitiva do problema |Contratante, que ndo torne o
€ suas causas em no maximo em | Sistema inoperante, mas que
24 horas corridas; prejudique a funcionalidade de
alguns modulos, impedindo o
cumprimento de prazos legais nas
execugoes.
Média Maximo em 08 horas para|Problema que afete um servigo que
Prioridade solugdo de contingéncia; e|ndo torne o Sistema inoperante, mas
resolucdo definitiva do problema | que prejudique alguma
e suas causas em no maximo em |funcionalidade.
02 dias (uteis);
Baixa Maximo em 12 horas para a|Problema que ndo resulte em
Prioridade solugdo de contingéncia; e|processo critico e torne o Sistema

resolugdao definitiva do problema
€ suas causas em no maximo em
03 dias (uteis)

inoperante, mas afete sua

qualidade

que
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Para os problemas classificados como de Baixa ou Média Prioridade, o suporte e
resolucdo dos problemas poderdo ser executados via telefone e ou e-mail. Para os
problemas classificados como Extrema e Alta

Prioridade, os técnicos responsaveis pelo suporte deverdo se deslocar até o
endereco de atendimento para a resolugao do problema. Em ambos os casos
deverdo ser cumpridos os prazos, tempos e formas especificados na tabela acima.

Os tipos de suporte serdo os seguintes: por telefone, por e-mail, de forma remota e
atendimento presencial (sempre que necessario), sem limite de atendimentos e
sem custos destacados do prego ofertado.

5. DESENVOLVIMENTO SOB DEMANDA

5.1. Havendo necessidade de desenvolvimento de novas funcionalidades
ndo previstas neste Termo, a Prefeitura podera solicitar a
CONTRATADA avaliacao de viabilidade e orcamento, encaminhando
respectiva especificagao técnica.

5.2. A CONTRATADA analisara a possibilidade e custos de
desenvolvimento/ adaptacao da funcionalidade dentro dos sistemas,
informara prazo para desenvolvimento e orgcamento na forma de
proposta aditiva ao Contrato, dentro dos limites da lei.

5.3. Aprovado as condigdes pela Prefeitura e correspondente termo
aditivo, a CONTRATADA deverd efetuar entrega das novas
funcionalidades nos termos acordados.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos de acordo com a proposta oferecida e com as
normas e condicdes previstas no edital de origem, respondendo civil
e criminalmente pelas consequéncias de sua inobservancia total ou
parcial.

6.2. Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, os requisitos de habilitacao exigidos no edital
de origem.
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6.3. Responsabilizar-se pelo uso devido dos documentos, materiais e
equipamentos eventualmente colocados sob sua guarda pela
CONTRATANTE.

6.4. Manter completo sigilo sobre as informacdes que I|he forem

confiadas, ndo podendo cedé-las a terceiros, sob nenhum pretexto,
comprometendo-se, por seus empregados e prepostos, a té-las sob
sua guarda.

6.5. Submeter-se a fiscalizacgdo da CONTRATANTE, durante toda sua
vigéncia do contrato.

6.6. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de
seguro de acidentes, impostos, contribuicdes previdenciarias e
quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servigos
executados por seus empregados, os quais ndo terdo nenhum
vinculo empregaticio com a Prefeitura.

6.7. Responder, integralmente, por perdas e danos causados a
Administracdo ou a terceiros em razao de acdao ou omissdo,
dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a
que estiver sujeita;

6.8. Efetuar todas as adequacbes as necessidades especificas de cada
Departamento, como inclusdo e exclusdao de campos, relatérios e
outras funcionalidades, desde que haja viabilidade técnica e as
alteracdes propostas nao modifiquem substancialmente a estrutura
do programa.

6.9. A CONTRATADA ndo sera responsabilizada por qualquer perda ou
dano resultante de caso fortuito ou forga maior.

6.10. Garantir que o sistema suporte integracdo que sdo utilizados pela
Prefeitura atualmente e que demandam troca de informagdes com mddulos
que fazem parte da contratada.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1. Emitir a Ordem de Servigo e disponibilizar, em tempo habil, todas as

instalacdes, equipamentos e suprimentos necessarios a perfeita
execucao dos servicos;
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7.2. Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos, informagoes,
dados, elementos, relagbes, listagens, cépias de legislagdo e dos
documentos, necessarios para a execugdo dos servigos, pelo
contratado, bem como designar funcionarios municipais e o local
apropriado, dentro das suas instalacdes, para a execugao dos
trabalhos;

7.3. Autorizar expressamente os técnicos da CONTRATADA para a
realizagao dos trabalhos;

7.4. Fiscalizar a execugdao do objeto deste Contrato podendo, em
decorréncia, solicitar fundamentadamente, a CONTRATADA,
providéncias cabiveis para correcdo ou adequacdo de
procedimentos;

7.5. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada
na execugao do Contrato;

7.6. Efetuar o pagamento na forma e condi¢cdes avencadas;

7.7. Manter o sigilo absoluto sobre a tecnologia e as técnicas da
CONTRATADA a que tenha acesso;

7.8. Fornecer toda Legislacdo pertinente, incluindo Leis, Decretos, Atos
Normativos e outras normas juridicas relacionadas que houver;

7.9. Designar um servidor municipal da Prefeitura para ser o Gestor do
Contrato no Municipio que terd como fungdo principal o
acompanhamento, auxilio no processo de implantacdo;

7.10. Designar servidor da area de Informatica para apoio aos técnicos da
Contratada no processo de implantacdo e durante toda vigéncia do
contrato;

7.11. N&o aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades, sejam
fabricantes, técnicos ou quaisquer outros, bem como, notificar a
mesma sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo do
Contrato;
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7.12. Determinar a substituicdo de imediato e a qualquer tempo dos
empregados da CONTRATADA que nao atenderem as exigéncias do
Contrato e aos requisitos e padrdoes de qualidade necessarios ao
adequado desempenho das funcdes de treinamento e atendimento;

7.13. Analisar, avaliar, determinar e registrar as falhas encontradas,
assim como o ndo cumprimento das determinagoes, e informando a
CONTRATADA para as devidas providéncias através do registro de
abertura de chamado técnico;

7.14. Emitir Termos de Aceite e Atestado de Capacidade Técnica em nome
da CONTRATADA.

8. DEMONSTRAGAO DO SISTEMA

8.1. Com a finalidade de aferir o exato cumprimento das condicOes
estabelecidas no presente Termo de Referéncia, apds a finalizagdo dos
lances, a vencedora (empresa que ofertou o menor prego) do certame
devera comprovar o atendimento aos requisitos estabelecidos neste termo
através de Demonstracdo dos sistemas aplicativos WEB, em data e horario
agendado pelo Pregoeiro com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

8.2. A verificacao de atendimento pelo objeto proposto pela licitante vencedora
em sua proposta, as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, se
dara via demonstracdo pratica dos mesmos. Poderdo as licitantes,
comparecer com técnicos devidamente capacitados para desenvolver as
atividades de demonstragao solicitadas.

8.3. A Demonstragdo dos sistemas aplicativos WEB sera avaliada por servidores
responsaveis de cada modulo os quais irdo verificar o atendimento as
especificacdes contidas no edital, fundando-se nos seguintes critérios:
Descricao do item em acordo com especificacdes contidas no edital e seus
anexos.

8.4. A verificagdo de conformidade deverd ocorrer conforme procedimento a
seguir:

8.4.1. Critério de avaliagdo. Sera efetuada afericdo do atendimento ou ndo as
especificagdes do termo de referéncia.

8.4.2. A apresentagdo das funcionalidades seguird a mesma ordem em que as
mesmas sao descritas no Termo de Referéncia.
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8.4.3. A vencedora devera demonstrar cada maédulo a partir do momento em que
a demonstracdo estiver apta a ocorrer (apdés a instalacdo dos
equipamentos necessarios etc.), podendo o prazo de demonstracdo ser
estendido a critério da Administragdo caso haja necessidade.

8.4.4. Demais licitantes poderdo acompanhar a apresentagdo, porém sem
possibilidade de manifestagao ou questionamentos durante a apresentagao
para que seu prazo possa ser cumprido.

8.4.5. Apds a andlise, a equipe de Informatica emitird parecer, aceitando ou
rejeitando o Sistema apresentado; o qual sera parte integrante dos autos.
Apds, retornando os autos ao pregoeiro, sera determinada data para
apresentacao do resultado e demais atos pertinentes e legais, na nova
sessao.

8.4.6. A apresentacao do referido “Laudo Técnico” sera através de sessdo publica
previamente noticiada através do Diario Oficial do Estado e podera ser
acompanhada por todos os licitantes.

8.4.7. Em caso de reprovacao na apresentacao de alguma funcionalidade, e para
gue haja total transparéncia, havera a possibilidade da licitante apresentar
novamente apenas as funcionalidades reprovadas, para que seja afastado
qualquer risco de interpretagdo errada. Apds isso, a equipe de Informatica
se manifestara sobre a aprovacdo ou ndao da demonstracdao, abrindo-se o
prazo recursal.

8.4.8. Serdo disponibilizados pela administragdo um projetor multimidia e
computador com acesso a internet sem nenhuma restricdo de proxy ou
firewall, a licitante para apresentagdo. Demais equipamentos que forem
necessarios a apresentacdo deverdo ser fornecidos pela licitante.

8.4.9. O NAO atendimento de minimo 95% dos requisitos exigidos no item 9.2 do
Termo de Referéncia, implicard na desclassificagdo imediata da proponente
no certame, sujeitando-a, inclusive, as penalidades previstas neste Edital.

8.4.10. Se a oferta de menor preco nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender
as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara as ofertas
subsequentes, na ordem de classificacdao, podendo negociar com os
respectivos autores, até a apuracdao de uma proposta que, verificada sua
aceitabilidade e a habilitacdo do licitante, sera declarada vencedora.
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9. ESPECIFICAGCOES TECNICAS

9.1. Os sistemas aplicativos WEB propostos deverdao atender os seguintes
requisitos:

a) Desenvolvimento padronizado em 3 camadas para web;

b) Permitir sua hospedagem em sistema operacional MS Windows 2.000/2003

Server ou MS Windows XP, padrdo atualmente em uso na Prefeitura;

c) Equipamento com arquitetura CISC - Complex Instruction Set Computer -
Computador de Conjunto de Instrucdo Complexa;

d) Protocolo TCP/IP - Transmission Control Protocol/Internet Protocol -
Protocolo de Controle de Transmissao/Protocolo Internet;

e) O sistema devera ser acompanhado de manual para o usuario em
portugués;
f) O sistema devera ter tecnologia “full web”, dispensando a instalagdo de

qualquer outra ferramenta nas estagdes de trabalho além o do “browser”;

g) As aplicagbes devem permitir a consulta de informacgdes estatisticas via
internet (aplicacao web).

h) Deve ser desenvolvido em linguagem de quarta geragao, para permitir uma
resposta mais agil as requisicdes dos clientes, que estardao espalhados pela web,
além de permitir uma interacdo dinamica com um software de bancos de dados
para a geragdo de informacbes dinamicas;

i) O sistema deve permitir integracao de Web Services segundo os padrdes
mais comumente utilizados para este fim, como REST ou SOAP.

j) O sistema deve permitir troca de arquivos com outras aplicagdes que sao
utilizados pela Prefeitura de Cabrelva que ndo oferecem suporte a integragdo por
meio de Web Services.

k) A transferéncia de dados para a aplicagdo no provedor de hospedagem se
dara através de um servico web (web service) disponibilizado por esta propria
aplicacdo e com a devida autenticacdo (de usudrio e senha) da fonte alimentadora

dos dados;

1) Os relatérios ou graficos disponibilizados pela aplicagdo no provedor de
hospedagem deverdo ser capazes de serem visualizados através "navegadores"
Internet.

m) Regras de permissao de acesso exigidas para os sistemas WEB:
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. Permitir o cadastramento de usuarios e senhas com diversos niveis de
responsabilidade;

. Conter menu personalizado e estar organizado por assunto;
. Permitir nUmero de usuarios ilimitado.
n) Quanto ao Banco de Dados:
. Banco de dados relacional, que permita acesso padrao ODBC a partir de

outros aplicativos, e que utilize linguagem para acesso aos dados no
padrdo SQL, com backup pelo préprio servidor do banco;

. Possuir integridade transacional nas operagdes efetuadas sobre a base de
dados;
. Oferecer ao usudrio acesso de leitura as tabelas do banco de dados,

permitindo que esse possa utiliza-las para geragdo de suas proprias
consultas e relatorios através de outras ferramentas;

. Integridade Referencial implementada no préprio banco de dados;

. Possibilidade de Log (auditoria) de todas as operacdes efetuadas por
usuario (alteracdes, inclusdes, exclusdes).

9.2. REQUISITOS FUNCIONAIS DO SISTEMA

A descricdo dos moddulos/sistemas/ferramentas da solucdo tecnoldgica de gestdo
apresentada a seguir, diz respeito a caracteristicas funcionais requeridas para o(s)
sistema(s) pretendido(s). O(s) sistema(s) proposto(s), por O&bvio, podera(do)
apresentar arquitetura interna e/ou organizacdo de seus modulos e funcionalidades
divergentes da arquitetura de modulos aqui descritos. Ou seja, o que se pretende é
que o(s) sistema(s) proposto(s) desempenhe(m) as funcionalidades requeridas
independente de sua légica construtiva.

9.2.1. Sistema gerencial (BI);

As funcionalidades gerais requeridas para o Sistema Gerencial destinam-se ao
planejamento, avaliacdo e acompanhamento das acdes executadas em todas as
areas com controle de dados, possibilitando ao gestor uma visdao geral das mais
diversas areas de atividade.

N©° REQUERIMENTO FUNCIONAL

1. | O sistema devera ser executado no minimo nos principais browsers (Internet
Explorer, Edge, Google Chrome, Mozila e Firefox);

2. | O sistema deverad possuir design responsivo, ou seja, adaptar-se aos diversos
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dispositivos médveis (tablet’s, celulares), browsers e resolucbes de monitores sem
rolagem lateral;

3. | Permitir a integracao de aplicativos e subsistemas externos.

4. | Possuir recursos de informagado ao usuario sobre o que um botdo ou icone faz ao se
posicionar o cursor;

5. | Devera possuir area para visualizacdo de graficos (dashboard) customizados em
nivel de conteldo e assunto por usuario ou grupo de usuarios com atualizagao
periddica e de forma sintética ou analitica, sendo que na sintética, devem ser
visualizados varios graficos simultaneamente e na analitica um grafico de cada vez,
com alternancia entre eles.

6. | Possibilidade de criagdo e/ou alteracdo de relatérios e graficos sem a necessidade
de auxilio de programacao;

7. | Possibilitar que os enderegos cadastrados possam ser georreferenciados, valendo-
se de mapa de satélite da rede mundial de computadores, tipo Google Earth ou
assemelhado sem a necessidade de auxilio de programacao;

Permitir a montagem de graficos com no minimo 7 (sete) tipos de representacdo;

. Para qualquer grafico ou simulacdo grafica gerada alternar o tipo de representagao
em tempo real;

10. | Possibilidade de extracdo de conhecimento, a partir da figura grafica gerada, com a
visualizacdo em tabela dos dados do segmento grafico escolhido, sem a
necessidade de auxilio de programacao;

11. | Possibilitar a exportacdo de dados de dados utilizados na construgcdo de graficos ou
relatérios, no minimo para os formatos CSV ou XML sem a necessidade de auxilio
de programacao;

12. | Possibilidade de exportacdo de relatérios para impressdao, no minimo nos formatos:
pdf, rtf, xIs, doc e ods sem a necessidade de auxilio de programacao;

13. | Possibilidade de adogdo de filtros (valor, faixas de valores, data e intervalos de
datas) em com base nas informacgbes cadastrais dos contribuintes e/ou em divida a
eles relacionados sem a necessidade de auxilio de programacao;

14. | Possibilidade de criacdo de relatérios e graficos com “n” combinacdes aleatérias dos
elementos de cadastro e divida sem a necessidade de auxilio de programacao;

15. | Deve possuir mecanismo de detalhamento (drill-down) das informacées, até o nivel
desejado pelo usuario, sendo que as informagdes de mesmo nivel ndo selecionadas
devem continuar Vvisiveis. Permitindo a visualizacgdo de “n” elementos
simultaneamente;

16. | Dentro do mecanismo de detalhamento (drill-down) das informacdes, permitir a
totalizacdo automatica e tambem a totalizacdo de acordo com a selecdo de
elementos efetuada pelo usudrio sem a necessidade de auxilio de programacao;
17. | Permitir a criacdo de um novo relatério a partir de um relatério pré-existente,
possibilitando a alteracdo dos elementos, com a pré-visualizagdo do mesmo, com a
possibilidade de salvar as alteragdes efetuadas, criando desta forma um novo
relatorio ou grafico a partir das alteragoes efetuadas, sem a necessidade de auxilio
de programacado;

PAINEL DE SITUAGAO

(a lista abaixo representa um apanhado minimo de painéis de situagao,
sobre as quais as proponentes deverdao comprovar conhecimento prévio, a
ferramenta, por 6bvio, devera comportar a todos os painéis que vierem a
ser demandados)

N° | Painel de gestao contabil:

©|e
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18. | Grafico por més/periodo com os indicadores de percentual de aplicagcdo no ensino,
saude, Fundeb e gastos com pessoal com os respectivos detalhes das receitas e
despesas.

19. | Grafico com o comparativo entre Capital e Receita corrente por més, ano, categoria
econOmica e secretaria.

20. | Grafico com informacgbes das movimentacGes de gastos detalhando por ano, més,
secretaria, fornecedor com os valores de empenhado, liguidado e pagos.

21. | Grafico com o comparativo mensal da receita orcada e a arrecadacéo.

22. | Graficos com a evolucdo da receita

23. | Permitir a exibicdo de graficos com comparativo da Receita Prevista x Arrecadada

(LOA x LOA)

24. | Permitir a exibicdo de graficos com comparativo da Receita Prevista x Arrecadada
(PPA x LOA)

25. | Permitir a exibicdo de graficos com comparativo da Receita Prevista x Arrecadada
(LDO x LOA)

26. | Permitir a exibicdo de graficos da evolucdo da receita do IPTU

27. | Permitir a exibicdo de graficos da evolucdo da receita do ISS

28. | Permitir a exibicdo de graficos da evolucdo da receita do FPM

29. | Permitir a exibicdo de graficos da evolucdo da receita do FUNDEB

Painel de gestao de Pessoal:

30. | Grafico do gasto total com a folha, com filtros por ano, periodo, més e secretaria;
31. | Grafico da evolugdo do quadro de pessoal, com filtros por ano, periodo, més e
secretaria

32. | Grafico do salario liguido x Bruto, com filtros por ano, periodo, més e secretaria

33. | Grafico das obrigacdes Patronais, com filtros por ano, periodo, més e secretaria

34. | Grafico das horas extras x Horas (50% e 100%), com filtros por ano, periodo, més
e secretaria

35. | Grafico das horas noturnas, com filtros por ano, periodo, més e secretaria

36. | Grafico do Adicional noturno, com filtros por ano, periodo, més e secretaria

37. | Grafico das horas trabalhadas, com filtros por ano, periodo, més e secretaria

38. | Grafico da quantidade de funcionarios, , com filtros por ano, periodo, més e
secretaria, contemplando:

Comissionado

@)

o Efetivo Estatutario
o Efetivo CLT

o Contratados

o Estagiarios

39. | Grafico de afastamentos (menor 15 dias e maior que 15 dias), com filtros por ano,
periodo, més e secretaria

40. | Grafico do controle de admissdes x demissdes, com filtros por ano, periodo, més e
secretaria

41. | Grafico representando a evolucdo mensal do salario (liquido e bruto), por periodo,
com filtros por ano, periodo, més e secretaria

42. | Grafico representando a evolugdo mensal dos valores de hora-extra, por periodo,
monitorando simultaneamente, total de HE, HE 50% e HE 100%, com filtros por
ano, periodo, més e secretaria

43. | Grafico representando a evolugdao mensal dos valores de hora-extra, por periodo,
comparando HE50% x HE100%, com filtros por ano, periodo, més e secretaria

44. | Grafico representando a distribuicdo mensal de HE por secretaria, com filtros por
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ano, periodo, més e secretaria

45, | Grafico representando a evolugdo mensal da quantidade de funcionarios da
Prefeitura, por periodo, com filtros por ano, periodo, més e secretaria

Painel de Gestdao de Arrecadacao:

46. | Grafico representando a arrecadacdo em periodo determinado por exercicio;

47. | Grafico representando a arrecadagdo em periodo determinado por composicao de
receitas;

48. | Grafico representando a arrecadacdo em periodo determinado por receita

49. | Grafico representando a arrecadacdao em periodo determinado por contribuintes
executados

50. | Grafico representando a arrecadacdo em periodo determinado por contribuintes
inscritos e m divida ativa

51. | Grafico representando cancelamentos por exercicio

52. | Grafico representando cancelamentos por composicao

53. | Grafico representando a arrecadacdo em periodo determinado por acordos de
parcelamento

Painel de Gestdo de Patrimonio:

54. | Grafico representando todos os devedores inscritos em divida ativa, contemplando
valor principal, multa e juros;

55. | Grafico representando todos os devedores nao inscritos em divida ativa,
contemplando valor principal, multa e juros;

56. | Grafico representando todos os devedores inscritos em divida ativa, contemplando
valor principal, multa e juros, por exercicio

57. | Grafico representando todos os devedores inscritos em divida ativa, contemplando
valor principal, multa e juros, por receita

58. | Grafico representando todos os devedores inscritos em divida ativa, contemplando
valor principal, multa e juros de executados

59. | Grafico representando todos os devedores inscritos em divida ativa, contemplando
valor principal, multa e juros de ndo executados

60. | Grafico representando todos os devedores inscritos em divida ativa, contemplando
valor principal, multa e juros de acordos de parcelamento por exercicio

61. | Grafico representando todos os devedores inscritos em divida ativa, contemplando
valor principal, multa e juros

62. | Relagcao de bens patrimoniais, incorporados e nao incorporados, com filtros por
exercicio, por secretaria e por classificacdo contabil

Painel de Gestdao de Estoques:

63. | Quadro geral dos itens em estoque, com filtros de saldo atual e consumo total
Painel de Gestiao de Compras e Licitacoes:

64. | Contratacoes efetuadas por com filtros por exercicio, modalidade licitatéria, grupo
de itens, item e fornecedor;

65. | Processos licitatérios em andamento, por item, por modalidade licitatéria e objeto;
66. | Relacdo de contratos ativos, com filtros por fornecedor e por secretaria;

67. | Relagao de contratos a vencer, com filtros por contratado, por periodo, no préximo
més e no proximo trimestre;

9.2.2. Sistema de planejamento e gestao orcamentaria e financeira;
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No REQUERIMENTO FUNCIONAL

1. | O sistema deve atender plenamente a legislagdao atual pertinente ao
orcamento publico e finangas publicas, com possibilidade de atualizagcbes
para atender modificacdes de legislacdo, sejam estas: Constituicdo Federal,
Emendas Constitucionais e demais normativas: Lei de Responsabilidade
Fiscal; Lei Complementar n©® 131/2009 - Transparéncia Publica; Lei
n.12.527/2011 - Transparéncia Publica: Lei Federal n° 4.320/64; Lei
Federal n° 8.666/93; Portarias da STN/MF, e SOF/MPOG; Instrugdes do
Tribunal de Contas do Estado; legislacdo do Conselho Federal de
Contabilidade; bem como todas as exigéncias especificas do projeto
AUDESP - TEC/SP.

2. | O sistema deve atender exigéncias e estar adequado ao Padrao
Internacional de Contabilidade Publica (MCASP - STN), e as NBCASP -
editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade.

3. | Possibilitar controle e acompanhamento de toda area financeira, através de
integracdo das funcdes de elaboracdo do Orcamento, Execucdo Orcamentaria,
Tesouraria e Contabilidade, com énfase nas diretrizes orcamentarias estabelecidas
pela Lei 4.320 e Lei Complementar 101 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

4. | Possuir a facilidade da contabilidade automatica, efetuando lancamentos da
contabilidade a medida que empenhos, liquidagcbes e pagamentos vdo sendo
executados, e atendendo as exigéncias da Lei de responsabilidade fiscal e da Lei
4.320/64 e/ou portarias que venham alterar.

5. Efetuar lancamentos da receita analisada por tipo (na dotagao
correspondente), sendo também possivel lancar os valores individuais de
receita que compdem o movimento didrio.

6. Efetuar anulacdes de receitas lancadas erroneamente.

7. Permitir lancamento de transferéncias entre tipos de receitas, quando
identificado algum problema de classificagao, ou quando a arrecadagao em
um tipo deveria ter sido atribuida a outra dotacao.

8. | Emitir planilha para relacionar e facilitar codificagdo das receitas em
rubricas.

9. Consultar e emitir relatério das movimentagdes extra orgamentarias.

10. | Emitir quadro comparativo entre as receitas arrecadadas e orgadas

11. | Efetuar cadastramento Unico de fornecedores da Prefeitura, integrado com
moédulo de Compras, atribuindo cédigo de cadastramento do credor, e
informacgdes de nome, tipo de pessoa (fisica ou juridica), nimero do CPF ou
CNPJ, tipo do credor (entidade, fornecedor ou beneficiado com subvengao),
enderego eletrénico (e-mail), dados bancarios, cadastros no INSS/PIS,
enderegos, areas de atuacdo do credor, informagdes juridicas da empresa,
caracteristica do autébnomo ou subvencionadas, nome dos responsaveis, e
se for o caso, incluir datas de inicio e fim do mandato de presidentes das
entidades credoras ou beneficiadas com subvencgoes.
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12. | Classificagcao de credores por tipo de despesa, e vinculacdo do mesmo ao
empenho.

13. | Indicacao da atividade principal do fornecedor.

14. | Informagdes do numero e a modalidade de licitagdo como referéncia para
fornecimentos, integrado com maddulo de compras.

15. | Classificar e detalhar o empenho de acordo com a Lei Federal n® 4320 e
instrugdes do TCE.

16. | Cadastrar receitas extra orcamentarias efetuadas como desconto e Imposto
de Renda retido na fonte.

17. | Vinculagdo do nimero do contrato ao fornecedor.

18. | Vinculagdo do nome do ordenador da despesa ao seu 6rgdo e unidade.

19. | Calculo on-line do valor do saldo das dotacdes, sem empenhos,
apresentando os totais em valores percentuais ou em espécie.

20. | Visualizacdgo em valor do comprometimento do orcamento com o
pagamento de uma despesa do exercicio em curso (empenho
orcamentario) ou de exercicios anteriores (restos a pagar) para casos de
dividas originarias de outros anos que ndo foram pagas.

21. | Lancamento de liquidacao no recebimento da Nota Fiscal, caracterizando-se
como divida que a administragdo contraiu e compromete-se a quitar.

22, | Elaboracdo e emissdo de ordens de pagamento, apenas para dividas
liguidadas, para débitos de origem orcamentaria, restos a pagar ou extra
orcamentaria.

23. | Autorizagao para despesas insuficientemente dotadas no orgamento,

através de suplementacdo de créditos adicionais, em trés modalidades:

. Anulacao - parcial ou total de dotacdes;
o Excesso — saldo positivo das diferengas acumuladas;
. Superavit - diferenca positiva entre ativo e passivo.

24. | Permitir anulacao das despesas em casos de pagamentos a maior do que
previsto, implicando na verificacdo de todos os empenhos utilizados nas
ordens de pagamento, e os valores pagos propriamente ditos, refazendo-
se toda a movimentagcdo e registro dos fatos contdbeis. Efetuar
movimentacdo contabil e os controles necessarios para que o valor pago a
maior retorne o saldo da dotagdo orcamentaria.

25, | Possuir consultas dos registros de contas a pagar com opgdes de filtro por:
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tipo; e situacdo vencidas/ a vencer.

26. | Possuir consultas de empenhos a pagar por fornecedor, com opcdes de
filtro por tipo de empenho (Orcamentario, Extra orgamentario, ou Restos a
pagar). E no caso de empenhos orgamentarios, possuir também filtro por
tipo (Liquidado / Nao Liquidado).

(Consulta de empenhos por fonte e cédigo de aplicagdo)

27. | Possuir consulta de registros de ordens de pagamento por fornecedor.

28. | Possuir integragcdo com moédulo de Almoxarifado de forma que no
recebimento de NF pelo almoxarifado, e conforme cadastro de itens de
despesa para liquidacdao correspondente com classificacdo de grupos e
subgrupos no almoxarifado, seja efetuada a respectiva movimentacdao de
liquidagao.

29. | Permitir cadastro para controle de municipais, estaduais e federais, e
também com entidades particulares.

30. | Permitir vinculacdo dos cadastros de convénios com as despesas lancadas e
movimentadas.

31. | Registrar as movimentacoes de receitas, despesas, e nas contas bancarias
de cada convénio.

32. | Possuir cadastro e controles para solicitagdao e aprovacao de adiantamento,
podendo gerar reservas orcamentarias e empenhos automaticos.

33. | Cadastrar adiantamento com no minimo informagdes de nimero e ano do
processo, solicitante, departamento, funcdao, RG, CPF, e incisos
correspondentes.

34. | Emitir documento de solicitacao de adiantamento.

35. | Possuir consultas de adiantamentos pendentes de liberacdo ou de
acertos.

36. | Possuir rotina para langamento de acertos de adiantamentos (notas,
recibos e outros documentos), com opgao de bloqueio ou informagao da
existéncia de adiantamentos pendentes de aceite quando da tentativa de
cadastramento de nova solicitagao.

37. | Permitir que a comissdo de prestacdo de contas possa aprovar ou
rejeitar as despesas relacionadas a um determinado adiantamento, na
rotina de langamento de acertos.
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38. | Na comprovacao final e fechamento da prestacdao de contas, permitir a
geracdo automatica de anulagdo de despesa, quando for caso de devolugdo
de numerarios.

39.| O mbdulo deve permitir que se trabalhe com varios exercicios
orcamentarios simultaneamente, para casos no inicio do ano quando se
necessita ir efetuando langcamentos no exercicio corrente sem ainda ter-se
encerrado o anterior.

40. | Permitir simulagcdao e visualizacdao de orgcamentos futuros, baseados no
exercicio corrente.

41. | Cadastrar Categorias Econdmicas, previstos na Lei 4.320.

42. | Cadastrar Elementos da Despesa contidos na Lei 4.320, como componentes
da Categoria EconOmica.

43. | Cadastrar Fungdes de Governo identificando os objetivos da intervencao
governamental, determinada pela Lei 4.320.

44, | Cadastrar Metas e Prioridades do Governo em acordo com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias, fixando-se propdsitos articulados para o
cumprimento das fungdes de Governo.

45. | Cadastrar Funcionais Programaticas, com classificacdo dos objetivos da
intervengao governamental.

46. | Cadastrar as Unidades Orgamentarias, vinculadas e subordinadas aos
6rgdos e com seus respectivos programas e objetivos de governo.

47. | Controlar o objetivo dos Programas, em relagdo a novos investimentos e as
manutengdes de rotinas existentes na Administragao.

48. | Cadastrar os Vinculos do orcamento, e indicando de forma parcial ou total
como serao utilizadas dotagdes vinculadas no orgamento.

49. | Cadastrar o orgamento anual do municipio, compondo os respectivos itens
da dotacao e valor.

50. | Permitir elaboracdao do orgcamento da receita, com classificagdao de acordo
com a Lei 4.320/64, com configuragdbes das dotagdes (rubricas) em
analiticas e sintéticas, valor orcado, e rubrica do exercicio anterior quando
houver troca de coédigos.

51. | Possuir funcdo de atualizacao dos valores de todo orcamento de acordo com

percentual informado.

52. | Configuragdao do formato da dotacdo orcamentdaria, possibilitando facil
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adaptacdo a mudancas na sua composi¢cdo pela administracao.

53. | Emitir relatdérios das tabelas orcamentarias, utilizadas na composicdo da
dotagdo, por 6rgdos e unidades administrativas separadamente.

54. | Emitir relatério sintético dos valores orcados de receita e despesa, bem
como déficit ou superavit corrente.

55. | Emitir relatério Consolidado por Receita/Despesa do Municipio (incluindo
Administragcdo Direta e Indireta)

56. | Emitir relatéorio de Natureza da despesa.

57. | Emitir relatério Consolidado por Programa de Trabalho.

58. | Emitir relatério de Programa de Trabalho por (')rgéo e Unidade.

59. | Emitir relatério de Funcgdes, Sub fungdes, e Projeto/Atividade.

60. | Emitir relatério Demonstrativo da Despesa por (')rgéo e Fungao.

61. | Emitir relatério Quadro de Detalhamento da Despesa.

62. | Emitir relatério Consolidado por Orgdo e Unidade.

63. | Emitir relatério Consolidado por Fungdo/Subfuncao.

64. | Emitir relatério Demonstrativo da Despesa por Org3o.

65. | Emitir relatdério de Analise das Despesas Correntes e de Capital em % para
mais de um exercicio.

66. | Emitir relatério Demonstrativo da Despesa segundo as Categorias e Org3o.

67. | Emitir relatério da Evolucdo da Receita e Despesa por ano/mensal.

68. | Emitir relatério Sumario Geral Receita por Fonte/Despesa por Fungdo.

69. | Emitir relatério Demonstrativo de Aplicacdo de Recursos.

70. | Emitir relatério Demonstrativo das Dotagdes Aplicadas no Ensino em
conformidade com as Portarias do STN/LRF e TCE/SP.

71. | Emitir relatério Demonstrativo das Dotacdes aplicadas na Saude (Portarias
STN e TCE/SP).

72. | Permitir utilizacdo dos itens de despesa de forma padronizadas em todas
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entidades da administracdo direta e indireta que utilizam o médulo.

73. | Emitir relatdério de relagdo por tipo de reserva e saldo por elemento de
despesa.

74. | Atender padronizacao do TCE-SP para P.P.A, L.D.O, e L.O.A.

75. | Possuir funcionalidade para cadastro de minuta de Decreto de alteragao do
orcamento, permitindo a digitacdo das alteragbes orcamentarias propostas,
e efetuando a geracdo das respectivas reservas orgamentarias, a fim de
garantir as despesas enquanto o processo é tramitado.

76. | Possuir funcionalidade de efetivagdo da minuta com a geracdo automatica
do cadastro do decreto de alteracdo orcamentaria oficial, e efetuando as
suplementagdes/anulacdes nas respectivas dotacdOes relacionadas na
minuta.

77. | Emitir documento de Minuta de Decreto para alteragdao orcamentaria.

78. | Possuir cadastro de bancos, e respectivas contas correntes e de aplicagao.

79. | Possuir controles de movimentagdo bancaria para arrecadacgao,
pagamentos, aplicacdes e resgates, e transferéncias bancarias.

80. | Possuir funcionalidade para pagamentos eletronicos com transmissdo de
arquivos aos bancos, emitindo relatérios dos pagamentos encaminhados.

81. | Permitir acompanhamento de saldos das contas, os valores bloqueados e
conciliagdo.

82. | Permitir geracdo de border6 bancario, com controle por nimero do
contrato, e nUmero de remessa gerado pelo sistema.

83. | Possuir controle de taldes de cheques emitidos pelo banco.

84. | Possuir controle dos valores da arrecadagao bancaria, informando quando
houver diferenca entre a arrecadacao e o valor efetivamente arrecadado.

85. | Efetuar transferéncia de valores entre contas bancarias, mantendo registros
e atualizacdo dos saldos.

86. | Possibilidade de se efetuar varios pagamentos através de um Unico
documento de pagamento bancario, podendo ser este eletrbnico.

87. | Possuir funcionalidade de preenchimento de cheques automaticamente
ap6s emitir a autorizacdo de pagamento, em impressoras matriciais ou
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laser.

88. | Permitir que se efetue o pagamento de um credor com respectiva ordem de
pagamento utilizando varios cheques de contas diferentes.

89. | Possuir controles para devolucao de valores recebidos a maior, de pessoa
fisica e/ou juridica.

90. | Possuir controle de liberagdao do pagamento, garantindo que os pagamentos
efetuados apenas sejam efetivamente baixados depois da sua respectiva
liberacao.

91. | Possuir consulta dos pagamentos efetuados por conta bancaria.

92. | Permitir cancelamentos da liberagcdo de pagamento.

93. | Permitir gerenciamento das aplicagdes, movimentacOes e resgates dos
recursos financeiros.

94. | Possuir funcionalidade para conciliagdo bancaria.

(Conciliagdo bancaria dos extratos baixados internet baking)

95. | Possuir relatérios de programacdo financeira e cronograma de desembolso.

96. | Efetuar controle das baixas dos pagamentos efetuados, através de ordens
de pagamento bancario, cheques, e autorizagdes de débito.

97. | Possuir consultados langamentos efetuados na tesouraria.

98. | Emitir documento de Autorizacdo de Débito.

99, | Emitir relatdrio de Livro Caixa.

100 Emitir boletim com movimentacdes da tesouraria.

101/ Emitir relatério de pagamentos efetuados, e pagamentos liberados.

102| Emitir relatério de extrato de conta.

103/ Emitir relatério de langamentos por conta bancaria.

104/ Emitir relatério de ordem cronoldgica de pagamentos.

105/ Emitir relatério de conciliagdo bancaria.

106, Gerar arquivos bancarios para pagamento eletronico.
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107 Permitir efetuar lancamentos manualmente na contabilidade registrando os
respectivos fatos contabeis.

108| Possuir funcionalidade de fechamento e transferéncia para novo exercicio
de restos a pagar, processados e ndo processados dos exercicios anteriores.

109! Possuir consulta na contabilidade das movimentagdes nas dotagdes,
receitas, arrecadacdo, transferéncia entre receita, anulacdo da receita,
empenhos, cancelamento e estorno de empenhos, anulagbes da despesa,
liguidagdes, liquidacdes de restos a pagar, pagamentos de despesas
orcamentdrias e extra orgcamentdrias, pagamentos de restos a pagar,
suplementacgdes, anulacao e cancelamento de empenhos, cancelamento e
transferéncia de restos a pagar.

110 Efetuar transferéncia automatica de saldos finais do exercicio encerrado
para o proximo exercicio.

111/ Emitir relatério do Balango Geral.

112/ Emitir relatério de comparativo das receitas previstas e despesas orcadas
com as receitas e despesas executadas.

113/ Emitir relatério demonstrativo da receita e a despesa orcamentaria, e
também dos recebimentos e pagamentos de natureza extra orgamentaria,
conjugados com os saldos do exercicio anterior e os que se transferem para
0 exercicio seguinte.

114| Emitir relatério das variagGes patrimoniais evidenciando as alteragdes no
patriménio, resultantes e/ou independentes da execugdo orgamentaria, e
indicando o resultado econémico do exercicio.

115/ Emitir relatério da posicdo na data do encerramento das contas
representativas de valores, bens e direitos e no caso de saldo patrimonial
apresentar um passivo real descoberto além das contas de compensacéao.

116/ Emitir relatério que evidencie a posicdo das contas de compromissos
assumidos com terceiros, chamadas obrigacdes, e do saldo patrimonial,
indicando quando este apresentar um ativo real liquido além das contas de
compensagao.

117| Efetuar o encerramento do exercicio apresentando resultado patrimonial e
econdmico, e respectivos langamentos. Possuir fungdo de cancelamento do
encerramento, e reabertura do exercicio.

118/ Emitir Relagdo de Plano de Contas.
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119/ Emitir Relagdo de Fatos Contabeis.

120| Emitir Relagdo de Langamentos.

121 Emitir Balango e Balancetes da Contabilidade

122/ Emitir Boletim Diario da Tesouraria, por local e bancos

123 Emitir Razao de Contas

124 Possuir funcionalidades para cadastro e controle de cotas por dotacao,
permitindo que se consiga empenhar apenas valores que esteja dentro da
cota autorizada para aquele periodo.

125/ Permitir consulta do saldo disponivel da Dotagdo, com as opgdes de
visualizacao por cota e total.

126, Permitir limitar utilizacdo de valores em dotacgdes para controle dos gastos,
e contingenciamento do orgamento.

127| Possuir funcionalidade para remanejamento de cotas e transferéncia de
destino, transferindo saldo de cotas orcamentarias entre periodos.
128 Possuir funcao de retorno dos valores reservados e contingenciados, que

nao foram utilizados, liberando-os nas suas respectivas dotagoes.

129/ Permitir cadastramento dos fundos para controle da origem das verbas,
das dotagdes que poderao ser utilizadas para empenho, e das contas
bancarias utilizadas para efetuar o pagamento.

130, Permitir vinculacdo de classes, dotacbes, contas e receitas a um
determinado fundo, e apresentacao das movimentacgdes do fundo.

131/ Cadastrar Dividas e Empréstimos, informando-se quais as dotacbes serdo
usadas para pagamento da mesma.

132| Efetuar correcdo de valores de dividas e empréstimos através de
atualizacdo, desvalorizagdao, cancelamento ou amortizacdao para bens
moveis e imoveis.

133 Emitir relatério LRF - Resumido da Execucdao Orcamentaria

134/ Emitir relatério LRF - Anexo ao Resumido da Execucdao Orcamentaria

135/ Emitir relatério LRF -Relatério de Execucdo Orgamentaria - Fungao/
Subfungao

136/ Emitir relatério LRF -Receita Corrente Liquida
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137| Emitir relatério LRF -Resultados Nominal e Primario

138/ Emitir relatério LRF -Demonstrativo dos Restos a Pagar

139/ Emitir relatério LRF -Gestdo Fiscal

140/ Emitir relatério LRF - Demonstrativo de Despesa com Pessoal e Previdéncias

141 Possuir ferramenta de geracdao de planilhas para preenchimento do
SICONFI

142 Possuir ferramenta de geracdao automatica dos arquivos para alimentacdo
do SIOPS;

143| Possuir ferramenta de geragdo automatica dos arquivos para alimentacdo
do SIOPE;

144 Permitir configurar e gerar relatérios, a partir de visdes genéricas
disponibilizadas (contelddo de dados), sem necessidade de customizacdo,
com selecdo de campos a serem exibidos, definicdo de condicdes de filtros,
ordenacgado, ocultagcdo de campos, inclusdao de agrupadores com informacgoes
de totais do campo. Deve permitir também gerar campos novos através de
operagbes com outros campos disponiveis (ex. quantidade de dias entre
duas datas)

145| Possuir funcdes de soma, média, contagem, maximo, minimo para os
campos do relatério, informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

146/ Possuir busca por contelddo dos campos do relatério, configurar
quantidade de linhas por pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressoes) definidas pelo usuario.

147 Permitir geracdo de gréficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a partir dos
campos do relatério, especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacao.

148/ Estar disponivel no mdédulo para geragdo de relatérios a exportacdo para
TXT, EXCEL, HTML, PDF, de todos os campos disponibilizados.

9.2.3. Sistema de gestao de arrecadacao;

No REQUERIMENTO FUNCIONAL
1. Possuir cadastro de pessoas fisicas e juridicas, seus documentos, e
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enderecos para envio de correspondéncias, estabelecendo vinculos de
responsabilidade (ex. proprietario, compromissario, soécio etc) e os
documentos pertinentes para cada vinculo.

2. Permitir a gestao e integragdo das informagdes do cadastro de pessoas
junto as bases geograficas do municipio e demais sistemas informatizados.

3. Possuir cadastro de Cartérios, com informacdo de tipo, endereco,
responsavel, contatos.

4. Possuir cadastro técnico de logradouros, com cédigo, nome, bairros,
loteamentos, faces de quadra, zoneamentos.

5. Permitir a segmentagdao dos logradouros e cadastro de faces de quadra,
utilizado nos cadastros imobiliario e mobilidrio, composicdo da planta de
valores (IPTU e ITBI), e benfeitorias no logradouro.

6. Possuir cadastro especifico para controle de terrenos e loteamentos no
municipio.

7. Possuir cadastro dos itens de infraestrutura de loteamentos, tais como
saneamento basico, rede elétrica entre outros do género,

8. Possuir Cadastro da Planta Genérica de Valores, indicando os pregos basicos
unitarios de terrenos e construcdes utilizados para calculo de impostos
como IPTU e ITBI, por exemplo.

9. Possuir cadastro das faces da quadra relacionados a determinado setor
para controle administrativo de regides do municipio.

10. | Possuir cadastro de Servigos Publicos.

11. | Possuir Cadastro Imobilidrio com informagdes do terreno, construgao,
proprietarios, localizacdao, confrontagdes, frente, numeracao, filiacoes.

12. | O cadastro da unidade imobilidria e do terreno, deve possuir identificacdo
por setor, quadra, lote e unidade, compondo assim a inscricdo imobiliaria.

13. | Possuir funcionalidade de envio/retorno de inscrigdes imobilidrias que nao
mais sdo utilizadas para arquivo morto, mantendo histérico das mesmas, e
deixando de retornar nas consultas.

14. | Possuir funcionalidade de suspensdao e reativagdao de Inscricoes do
imobiliario.

15. | Possuir cadastro de Condominios / Edificios, identificando as inscrigcdes
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imobilidrias relacionadas.

16. | Possuir cadastro padronizado de Tipos de Confrontacgdes.

17. | Permitir Alteracées de Proprietarios, mantendo histérico dos antigos
proprietarios.

18. | Possuir cadastro padronizado para Padrao de Construcgao.

19. | Possuir funcionalidade para exclusdo de inscricdo imobilidria, cadastrada
erroneamente por exemplo.

20. | Permitir alteracao de face de quadra e numeracao oficial do imével

21. | Possuir cadastro e controles para filiagdbes do tipo englobamento e
desmembramento.

22. | Permitir pesquisas da Planta Genérica de Valores.

23. | Possuir cadastro de obras de construgao civil

24. | Possuir funcionalidade de simulagdes de langamento de IPTU para recalculo.

25. | Possuir funcionalidade para divisdo de um lote em sub-lotes ou terrenos, e
correspondente atualizacdao dos cadastros.

26. | Possuir funcionalidade para incorporagao de um terreno ou lote a uma
unidade imobiliaria.

27. | Emitir relacao de alvaras concedidos.

28. | Efetuar calculos e langcamentos de Imposto Predial e Territorial Urbano e
Taxas, conforme pardmetros para os calculos, base de dados do cadastro
imobiliario, e legislagdo vigente.

29. | Permitir cadastramento de informacdes necessarias para calculo e emissao
do imposto de transmissdo de bens imdveis — ITBI.

30. | Possuir funcionalidade de geragdo de arquivo de spool dos carnés de IPTU
para impressao em grafica.

31. | Permitir preparagao e separacao em Lotes de emissao do IPTU, conforme
parametrizacdo do usuario.

32. | Possuir funcionalidade de calculo de IPTU retroativo, utilizando-se base de
dados e formulas de calculo da época.

33. | Possuir rotina de fechamento de cadastro imobilidrio para lancamentos
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anuais, ndo permitindo alteragcdes de cadastro neste periodo.

34. | Possuir rotina para regularizacao das edificagbes, emitindo termo de acordo
da regularizacdao, emissao de impostos e taxas em parcelas se for o caso, e
acertos no cadastro técnico.

35. | Possuir cadastro para contribuintes ndo estabelecidos no municipio.

36. | Permitir Consulta dos Langamentos de tributos e taxas imobiliarias.

37. | Emitir Certiddo de cadastramento imobiliario.

38. | Emitir Certiddo de inexisténcia de cadastro imobiliario.

39. | Emitir Certidao de denominagao de logradouro.

40. | Emitir Certiddao de débito.

41. | Emitir Certidao de langamento

42. | Emitir Certiddao de numeracao oficial

43. | Emitir Certidao de valores pagos.

44. | Possuir cadastro e controle de recursos contra langcamentos.

45. | Possuir funcionalidade de cadastro de isencao/reducao de impostos,
individualmente ou para grupos de unidades imobiliarias.

46. | Permitir Consulta das Certidoes Emitidas.

47. | Emitir relatério de Segmentos/Face de Logradouros.

48. | Emitir relatério de Logradouros por Cdédigo, Nome, e por Bairros.

49. | Possuir cadastro padronizado de infraestruturas.

50. | Emitir relacao de Inscrigdes por Logradouro.

51. | Emitir relacdo de Loteamentos por Bairro, e de Bairros por Loteamento

52. | Permitir cadastramento de benfeitorias disponivel por Face de Quadra

53. | Emitir relagdao de Face de Quadra por Logradouro

54. | Emitir relacdo de Quadras

55. | Emitir relacdo de Inscricdes e Benfeitorias por Face de Quadra.
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56. | Possuir cadastro de Zoneamento

57. | Emitir boletim de informacdo cadastral

58. | Emitir relatério de imdveis com isengado

59. | Emitir relacdo de contribuintes, imdveis ou terrenos em endereco para
correspondéncia

60. | Emitir relacdo de imdéveis sem testada principal, e sem niumero

61. | Emitir relagdo de condominios

62. | Emitir relacdo de Edificios

63. | Emitir relacdo de atualizagOes cadastrais no periodo

64. | Emitir relacdo de préprios municipais

65. | Possuir configuracao de Parametros de Langcamento de tributos mobiliarios.

66. | Emitir relatério de estatistica de arrecadacdo de IPTU.

67. | Emitir Carné de IPTU individual

68. | Possuir rotina para Lancamentos/Cancelamentos de IPTU.

69. | Emitir Rol de langcamentos de IPTU

70. | Emitir relagdo de carnes emitidos

71. | Emitir estatistica de quantidade de imdveis por faixa de IPTU

72. | Emitir resumo de langcamento.

73. | Emitir relacdo de inscricdes com débitos anistiados;

74. | Emitir relagdo de Imodveis informado numero de parcelas vencidas ou
numero de dias em atraso.

75. | Emitir relacao de lancamentos e pagamentos de ITBI

76. | Possuir funcionalidades para Cadastro do Mobilidrio com fungdes para
Alteracdo, Consulta e Exclusdo, mantendo registros histéricos das
alteracoes

77. | Permitir emissao, controle e consulta de Alvaras

78. | Possuir cadastro de talonario de Notas Fiscais, bem como registro de notas
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extraviadas/canceladas.

79. | Possuir cadastro de atividades compativel com CNAE.

80. | Efetuar lancamentos de todos os tributos e taxas do Mobilidrio, com
parametrizacdo dos calculos e vencimentos.

81. | Permitir consulta de lancamentos do Mobiliario

82. | Emitir relagdo e ranking de langamentos do mobiliario

83. | Gerar arquivo spool dos langamentos de ISS para impressao de carnés em
grafica.

84. | Possuir fungao para cadastramento de ISS Auto-lancado

85. | Possuir Cadastro de Fiscais, e agdes de fiscalizagao.

86. | Possuir cadastro e emissao Notificagdo Preliminar e de Auto de infragao e
Multa

87. | Possuir Cadastro de ISS Construcao Civil

88. | Permitir cruzamentos de informacdes dos cadastros imobilidario e mobiliario,
e seus respectivos lancamentos para mesma pessoa (ex. vinculos de
proprietario e socio)

89. | Permitir pesquisa de atividades mobilidrias exercida por uma
determinada pessoa, no ambito do territério municipal.

90. | Permitir cadastro dos mobilidrios sob responsabilidade de pessoas nao
residentes, mas que recolhem ISS no municipio

91. | Emitir Ficha do Cadastro Mobiliario

92. | Emitir Estatistica de pagamento de tributos e taxas mobiliarias

93. | Emitir relagcdo de pagamentos efetuados

94. | Emitir ranking de maiores devedores, e maiores contribuintes do mobiliario

95. | Emitir relatérios de ISS Lancgado/Taxa licenca e estatisticas de langamento

96. | Emitir Estatistica inicio/fim por tipo de atividade

97. | Emitir de Alvara de funcionamento
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98. | Emitir cartdo de identificagcdo do Contribuinte

99. | Emitir relacdo de inscricdes sem langcamentos de ISS/Taxas

100, Emitir relacdo de devedores Sintético e Analitico

101/ Emitir estatistica de langamentos ISS Estimativa

102/ Emitir estatistica de lancamentos ISS Recolhimento

103/ Emitir estatistica de langcamentos de ISS Auto lancado

104 Emitir relacdo de isentos do ISS

105/ Emitir estatistica geral de langamentos mobiliarios

106/ Emitir relagcdo de recursos referente langamentos do mobiliario.

107, Emitir relagcao de Notificagcdes e Autos de Infragao

108/ Permitir controle dos pagamentos e baixas de tributos, bem como com
relacdao de taxas e juros cobrados, discriminando os mesmos.

109| Possuir cadastro de bancos e contas bancarias da Prefeitura.

110/ Emitir guias de tributos e taxas com cédigo de barras padrdao FEBRABAN

111, Emitir de notificacdes com guias de pagamento

112 Possuir cadastro dos projetos de contribuicdes de melhoria do municipio,
efetuando langamentos, emitindo carnés, e controlando seus recebimentos
e respectivas baixas.

113/ Permitir lancamentos manuais tanto de tributos imobilidrios como
mobilidrios, inclusive para contribuintes ndo estabelecidos.

114/ Permitir consulta de Débitos, com emissdo de guias de agregacdo de
débitos para quitacdo, e certiddoes de débito.

115/ Emitir relatério de Débitos por Contribuinte, Situagcdo dos Langamentos e
Parcelamentos Pagos.

116/ Possuir funcionalidade para agregacdo de débitos e acordo de
parcelamento, com geragao do respectivo langcamento vinculado aos débitos
originais, e emissao do termo de acordo de parcelamento e das guias para
pagamento das parcelas.

117/ No caso de ndo cumprimento do acordo de parcelamento, devera ser




Prefeitura de Cabreuva
Prefeitura de Setor de Compras

CREREUVA

Rua Floriano Peixoto, n? 158, Centro
Cabretva/SP - CEP: 13315-000
Tel.: 11-4528 8302
cabreuva@cabreuva.sp.gov.br
www.cabreuva.sp.gov.br

CABRE vb‘,
'b'llsnll“‘ (

descontado do valor principal dos débitos que deram origem ao
parcelamento, o proporcional pago nas parcelas do parcelamento,
descontados os encargos.

118/ Efetuar baixa dos débitos originais quando do pagamento da ultima parcela
no caso de acordo de parcelamento, mantendo todo histérico de
pagamentos e baixas.

119/ Permitir recebimento e processamento de avisos de crédito bancarios,
efetuando respectivas baixas das parcelas e langamentos.

120/ Permitir recebimento de guias pagas e baixa manual através de digitacdao
ou leitura de cédigo de barras.

121/ Possuir rotina de validacdo da sequéncia e dos totais nos arquivos de avisos
de crédito enviados pelo banco, permitindo leitura de arquivos reenviados
ou faltantes.

122/ Efetuar analise da receita, totalizando por tipo de tributos.

123| Possuir integracdo com modulo de Contabilidade e Financeiro para
lancamento automatico da entrada das receitas analisadas nas suas
respectivas dotagdes.

124 Possuir rotina para acertos de valor em receitas analisadas e fechamento
das analises do dia, de acordo com datas na contabilidade.

125, Possuir funcionalidade para carga do arquivo com informagdes do IPVA,
arquivo de veiculos, e possibilidade de consultas.

126/ Emitir relatério de Arrecadacao de IPVA

127/ Permitir consulta da arrecadacdo por periodo e por tipo de receita.

128| Possuir aplicativo para Consulta Débitos consolidados (imobilidario e
mobilidrio) de contribuintes.

129 Possuir cadastro de convénios bancarios

130/ Emitir relatério de valores arrecadados por dia e por tipo de receita

131/ Emitir relatério do desempenho da arrecadacao - langado x arrecadado

132/ Emitir Rol dos maiores pagadores, informado a quantidade

133| Emitir relatéorio de Analise da Receita
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134/ Emitir relatério de previsdo de arrecadacao

135/ Emitir relacdo de pagamentos de débitos em divida ativa

136, Emitir mapa de arrecadacgao por bancos

137| Efetuar inscricdo dos débitos vencidos em Divida Ativa.

138| Possuir funcionalidade para parametrizacdo dos calculos de encargos,
incluindo multas, juros, honorarios advocaticios, e custas processuais, para
quitacdo de débitos inscritos em divida ativa dos contribuintes. Nos
parametros também deve ser possivel configurar a forma de aplicacdo do
encargo nas formas: imediato, virada do més, fracdo do més, més apds 30
dias, data especifica, taxa diaria.

139| Possibilitar consulta de débitos em Divida Ativa e respectivos termos de
acordo de parcelamento quando houver.

140 Possuir funcionalidade para controle de protestos em cartério, com rotina
de cancelamento de acordos nao cumpridos em lote.

141) Possuir cadastro de titulos para protesto em cartoério.

142| Emitir Livro de Divida Ativa

143| Emissdo de CertidGes de Divida Ativa - CDA

144 Possuir rotinas de exclusdao de CDA's por processos judiciais.

145/ Permitir alteracdo de valores e tipo de receita origem de débitos ja inscritos
em Divida Ativa, mantendo devidos historicos.

146, Possuir rotina de montagem e encaminhamento processos para execugao
fiscal, e ajuizamento

147| Emitir relatdrio resumo de divida ativa

148 Possuir funcionalidade para remissao de débitos em divida ativa

149 Possuir rotina para inclusdo de parcelamento de débitos em divida ativa,
permitindo reenquadramento e exclusao do parcelamento.

150, Possuir funcionalidade de emissdao de prévias de parcelamento, com
geracado de calculo para datas informadas.

151, Permitir rotinas para programas de Recuperacao Fiscal - REFIS, com
indicagdo nos parcelamentos e consultas
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152/ Emitir relagdo de contribuintes encaminhados ao cartério para protesto

153 Possuir consulta de titulos protestados com parcelamento efetivado,
quitacdo em cartério, protesto cancelado.

154| Emissao de relatério de processos de protesto

155, Emissdao de cartas em mala direta para notificagbes de aviso de
encaminhamento para protesto.

156/ Emitir relatério de débitos prescritos e a prescrever

157 Emitir estatistica das Inscricbes em Divida Ativa, pagamentos e
cancelamentos.

158/ Possuir funcionalidades para campanhas de cobranca amigavel da divida,
com emissdao de mala direta (carta de cobranca) junto dos boletos para
quitacao.

159/ Emitir estatistica dos pagamentos e parcelamentos via campanha de
cobranga amigavel.

160, Emitir relagao de parcelamentos vencidos com mais de X parcelas em atraso

161, Emitir de Guia para quitacdao de parcelamento

162| Emitir estatistica de pagamentos através de acordos de parcelamento,
acordos nao cumpridos, e valores de parcelamentos em aberto a receber.

163 Possuir cadastro de Feirantes e Feiras

164 Permitir controle de frequéncia de feirantes nas feiras, afericdo de balancas,
e carteira de saude.

165, Emitir taxa de feirante e Licencga de Feirante.

166, Possuir cadastro para Ambulante, Banca de Jornal e Trailer, com informacao
dos pontos de atuagao, ramo de atividade, e licengas.

167| Possuir funcionalidade para langamento de taxas de servigos diversas, com
parametrizacdo para taxas fixas e varidveis, emissdo de guias para
pagamento.

168/ Possuir funcionalidades para Cadastro de Melhorias e inscricoes imobilidrias
beneficiadas

169, Efetuar lancamentos dos valores aprovados para Contribuicao de
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Melhoria

170| Emitir Carné de Contribuicdo de Melhorias

171 Emitir relagdo de Contribuicdo de Melhorias

172/ Emitir estatistica de langamento, pagamento, cancelamento de Contribuicdo
de Melhorias

173| Possuir cadastro de fiscais

174) Permitir cadastro e emissao de ordens de fiscalizacdao

175 Possuir cadastro de tabelas de infracoes

176, Possuir controle de notificagcdes vencidas, para acao de fiscalizagdao e
lavratura do auto de infragao se for o caso.

177 Emitir Termo de inicio de fiscalizacao

178 Emitir Termo de conclusdo de fiscalizacao

179| Emitir relatério de agdes fiscais

180, Possuir aplicativo para atendimento ao municipe, permitindo consulta dos
seus débitos em todos os cadastros deste mddulo, sejam eles imobiliarios,
mobilidrios, em divida ativa, em protesto ou em processo de execugao
fiscal.

181 Permitir, a partir da consulta de débitos, a selecdo dos débitos a serem
quitados, a emissao de termo de acordo de parcelamento, efetuar
lancamento das parcelas conforme acordo, juntamente com emissao
boletos das parcelas.

182| Permitir a partir da consulta de débitos, a selecdo dos débitos a serem
quitados, efetuar agregacdo destes débitos e emissdo de guia Unica para
pagamento.

183/ Emitir Certiddo Negativa de Débitos, e Certiddao Positiva com efeito
Negativo.

184 Permitir também consultar de lancamentos e pagamentos efetuados, bem
como os saldos em caso de pagamentos a menor ou a maior se houverem.

185/ Emitir 2as vias de parcelas via internet

186/ Lancar e emitir Taxas de Expediente para o atendimento
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187 Permitir configurar e gerar relatérios, a partir de visées genéricas
disponibilizadas (conteido de dados), sem necessidade de customizacgdo,
com selecdao de campos a serem exibidos, definicdo de condicdes de filtros,
ordenacgdo, ocultagdo de campos, inclusdao de agrupadores com informacoes
de totais do campo. Deve permitir também gerar campos novos através de
operagcbes com outros campos disponiveis (ex. quantidade de dias entre
duas datas)

188/ Possuir funcdes de soma, média, contagem, maximo, minimo para os
campos do relatério, informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

189 Possuir busca por contelddo dos campos do relatdrio, configurar
quantidade de linhas por pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressdes) definidas pelo usuario.

190/ Permitir geracdo de graficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a partir dos
campos do relatério, especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacao.

191/ Estar disponivel no mdédulo para geracdo de relatérios a exportacdo para
TXT, EXCEL, HTML, PDF, de todos os campos disponibilizados.

Escrituracao de ISSQN e emissdo de nota fiscal eletronica - area do
administrador

192/ Permitir editar a senha de usuario

193] Permitir o cadastro de administradores com nivel de permissao

194/ Permitir o cadastro de prestador de servigo

195, Permitir o cadastro de construgao civil

196, Permitir o cadastro de atividades

197 Permitir o cadastro de entidades

198| Apresentar fungdo para liberar e bloquear acesso aos usuarios da nota fiscal
eletrénica em tempo real

199| Apresentar formulario de (re)cadastramento contendo as informagdes:
- dados do contribuinte;

- dados do estabelecimento
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- segmento da empresa (importacdo do cédigo CNAE e da descrigcdo da atividade,
conforme disponibilizado pela Receita Federal)

- dados dos sdcios ou titular
- dados do contador

- tipo de tributacgao

200/ Possuir dispositivo para gravacao das informacoes e geragao do termo de
responsabilidade dos dados informados

201| Apresentar tela com as empresas cadastradas

202 Apresentar relatdrio grafico (dashboard) consolidando as informacgdes das
empresas (re)cadastradas

203/ Possuir dispositivo para sincronizagdao dos dados das empresas (re)cadastradas
com o banco de dados dos sistemas administrativos legados

204| Permitir a visualizagdo das empresas sincronizadas

205| Permitir a visualizacdo das pendéncias documentais das empresas (re)cadastradas

206/| Possuir dispositivo para impressao das informagdes das empresas (re)cadastradas
dividido em informacdo completa e informagdo basica

207| Permitir a insercdo de prazo, em dias, para regularizagao da documentagao

208| Possuir dispositivo de comunicacdo via email entre a administracdo publica e o
contribuinte sobre as informacdes (re)cadastradas, como documentos faltantes,
documentos irregulares, prazos esgotados e comunicagao de bloqueio de atividade
da empresa

209, Possuir dispositivo que controle o cadastramento de graficas, armazenando: n° IP
da maquina utilizada no cadastramento, CPF, data de (re)cadastramento e horario

210| Permitir o controle para autorizagdao da impressdao do documento fiscal

211/ Possuir dispositivo parametrizado para insercao de incentivos municipais, tais
como: titulo de incentivo, inicio e fim de vigéncia, indice aplicado, nome do usuario
que aplicou o incentivo e data

212, Possuir dispositivo parametrizado de reducdo da base de célculo por atividade, tais
como: cdédigo de atividade, titulo, percentuais de desconto, nome do usuario e data
da liberacao
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213/ Possuir dispositivo para insercdo das atividades ativas ou ndo da construcao civil

214/ Permitir ao administrador liberar, mediante a consulta prévia nos 6rgaos
competentes, empresas da construcdo civil de outro municipio para realizar
escrituragao no sistema, na area de servigos tomados;

215| Permitir ao Administrador do sistema a visualizacao das notas escrituradas das
empresas de fora do municipio da area da construcdo civil;

216/ Possuir dispositivo de atribuicdo de atividades para empresas, podendo determinar
se a atividade é tributada mensalmente, fixo ou estimativa;

217, Possuir dispositivo para ativar ou desativar as atividades langcadas para uma
empresa sem que haja perda dos dados histéricos de notas ja escrituradas

218, Permitir o cadastramento de incentivos fiscais por empresa

219| Possuir dispositivo para langamento atipico de notas fiscais

220| Possuir dispositivo para impressdo automatica da AIDF contendo os dados da
empresa solicitante

221, Permitir o gerenciamento das notas fiscais canceladas

222/ Possuir dispositivo de monitoramento das notas fiscais eletronicas canceladas pelas
empresas: o dispositivo devera possuir mecanismo de aceitagdo das notas
canceladas

223| Permitir a importacao de cadastro de prestadores

224| Permitir a importacao de CNAE

225, Permitir a importagao de relatérios de atividade

226| Permitir o carregamento de “"n” arquivos do DAS simultaneamente

227| Permitir a visualizagao dos arquivos dos DAS carregados

228, Possuir dispositivo que leia os arquivos de retorno do DAS e identifique se a
empresa esta ou ndo enquadrada no regime de tributagdo SIMPLES NACIONAL

229, Possuir dispositivo que identifique as empresas que nao estdo enquadradas no
SIMPLES NACIONAL, visualizando a aliquota aplicada, calculando a diferenga entre
a aliquota aplicada e a aliquota praticada, bem como a diferenca dos valores a
serem recolhidos, a geragao do termo de exclusao e da guia de recolhimento

230, Permitir a visualizacdo da arrecadacao do SIMPLES NACIONAL por exercicio, més,
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dia, empresas arrecadadoras e valores pagos

231| Possuir dispositivo que permita o acesso remoto aos moédulos do prestador de
servigo, do comprador e da construcao civil

232, Possuir dispositivo que receba o arquivo bancario

233/ Possuir dispositivo que execute a baixa manual

234 Possuir dispositivo que exporte os arquivos de baixa

235| Permitir a conferencia dos dados do Cartdrio e Cartorario.

236/ Permitir a alteracdo dos dados Cadastrais do Cartério e Cartorario.

237/ Permitir a comunicagdo por email entre prefeitura e Cartorario.

238, Permitir a liberacdo de acesso ao sistema do Cartorario.

239| Permitir o blogueio de acesso ao sistema do Cartorario.

240/ Possuir Grafico dos cadastros liberados/bloqueados/pendentes dos Cartorarios.

241, Possuir relatério de pagamentos realizados e pendentes.

242, Relatério de arrecadacao:

crédito por contribuinte e més - prestador

arrecadacdo totalizada por més - prestador

arrecadacdo totalizada por dia - prestador

crédito por contribuinte e més - comprador de dentro do municipio

arrecadacdo totalizada por més - comprador de dentro do municipio

arrecadacdo totalizada por dia - comprador de dentro do municipio

crédito por contribuinte e més - comprador de fora do municipio

arrecadacdo totalizada por més - comprador de fora do municipio

arrecadacdo totalizada por dia - comprador de fora do municipio

arrecadacao totalizada por dia

diferenca de valores pagos por dia
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243| Relatério de escrituragdo detalhado:
- inscricdo municipal

- prestador de servico

- ISS devido

- ISS retido

- ISS devido no local

- nota cancelada

- grafico com quantidade de notas escrituradas e ndo escrituradas

244/ Relatorio de AIDF

245| Relatério de escrituragao

246/ Relatério de incentivos municipais

247| Relatério de reducdo de base de calculo detalhado e por empresa

248| Relatorio de notas canceladas

249, Relatério de servigos prestados para o exterior

250| Relatério de empresas liberadas e que nao estao emitindo notas

251, Relatério da média de escrituracao

252| Relatério da média de escrituragdo por atividade

253| Relatério de valores pagos

254/ Relatério de boletos sem pagamento

255] Relatério de confronte as informacbes do prestador com as informacgbes do
tomador

256, Relatério de periodo de apuracdao do SIMPLES NACIONAL

Area do prestador de servicos

257| Permitir alteracdo dos dados do prestador apenas para endereco de notificacao

258, Permitir que o prestador de servigo defina o seu escriturador/contador
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259, Permitir a troca de senha

260, Permitir a inclusdo de logotipo para personalizar a nota fiscal eletrénica nos
formatos jpg, jpeg, pipeg

261 Permitir a exclusao do logotipo

262, Permitir a escrituracao de notas fiscais em papel continuo e em formulario padréo

263, Possuir dispositivo para solicitacdo online de notas fiscais eletronicas, notas fiscais
em formulario continuo e notas fiscais impressas em grafica no padrdo:

- A Tributado

- C Nao tributado

- ANFC Tributado contingéncia

- CNFC Nao tributado contingéncia
O dispositivo deve controlar:

- codigo da AIDF

- quantidade requerida

- tipo de nota solicitada

- data do requerimento

- quantidade fornecida

- data do fornecimento

264| Possuir campo de busca para qualquer informacado contida no dispositivo

265, Permitir a escrituracao de nota fiscal eletronica em uma Unica tela formulario

266, Permitir a gravacao de dados histoéricos da nota fiscal eletronica

267| Permitir a validagdo do documento de CPF/CNPJ

268/ Possuir dispositivo de autopreenchimento quando possuir dados histéricos apenas
com a insercao do documento CPF/CNPJ]

269, Permitir a validagdo dos campos de preenchimento em tempo real a digitagdo

270| Permitir a escrituracdo de notas fiscais eletrénicas apenas para atividades
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previamente cadastradas pelo administrador do sistema

271] Permitir a visualizacdo em tempo real a digitacdo:
- do valor bruto da nota

- do valor total de deducdes

- da base de célculo

- do valor do ISS

- do valor liquido da nota

- das dedugdes previstas em lei

272 Permitir a reimpressdo de nota fiscal eletronica

273| Permitir a geracao de documento em formato pdf da nota fiscal eletronica

274| Permitir e (re)envio de email da nota fiscal eletronica

A\ /4

275, Permitir o envio para “n” e-mails da nota fiscal eletr6nica

276/ Possuir dispositivo para envio do arquivo XML

277| Possuir campo de busca para qualquer informagao sobre o controle de reimpressao
da nota fiscal eletrénica

278| Possuir dispositivo de acesso remoto ao escriturador habilitado

279| Possuir dispositivo para fechamento de competéncia sem movimento; o dispositivo
s6 podera declarar a competéncia sem movimento somente se ndo houver notas
fiscais emitidas. O dispositivo devera gerenciar a emissao de notas retroativas a
movimentos declarados sem movimento e providenciar a reabertura da
competéncia, gerando todos os documentos de arrecadacdo necessarios

280, Possuir dispositivo de cancelamento de notas fiscais eletronicas

281/ Possuir dispositivo que gerencie a aceitacao ou ndao das notas fiscais canceladas
pelo administrador do sistema

282, Possuir dispositivo de carta de correcdo de dados da nota fiscal eletrénica. O
dispositivo devera gerar cédigo de validagdo criptografado e gerenciar os seguintes
campos:

- numero de identificacdo da carta (id)
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- tomador do servico
- nimero da nota

- data da emissao

283 Possuir dispositivo de gerenciamento de guias de recolhimento. O dispositivo
devera controlar:

a competéncia

a data do vencimento

a data de um novo vencimento

- o valor principal

o valor corrigido

o valor da multa

- 0 valor dos juros

o status pago ou a pagar

o numero do boleto

284| Permitir a visualizacao detalhada dos valores que compdem o total do boleto:
- notas fiscais

- data de emissao

- base de célculo

- aliquota

- valor do ISS

285| Possuir dispositivo para importacao de arquivos xml. O dispositivo devera gerar:

cédigo do arquivo

status da validacao

- data

valor criptografado
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- mensagem de erro no caso dos arquivos reprovados na validacao

286, Permitir o carregamento de xml em lote, para o envio e recebimento de acordo
com a competéncia desejada.

287, O dispositivo devera validar o preenchimento dos campos e as regras de
fiscalizacao

288, Permitir o acesso a documentacdo para e desenvolvimento do arquivo XML

289| Permitir a visualizacao das atividades cadastradas pelo administrador de sistema

290, Permitir a visualizagao do livro fiscal por competéncia

291, Permitir a visualizacdao das notas fiscais escrituradas

292| Permitir a visualizagdao dos pagamentos realizados

293| Permitir a visualizacao dos boletos ndao pagos

294/ O dispositivo devera atualizar automaticamente o valor dos boletos ndo pagos com
incidéncia de multa e juros de acordo com a quantidade de dias em aberto

295| Permitir a validagdo da nota fiscal eletrénica pelo QR CODE

296/ O mddulo do prestador de servigo devera conter para as empresas do municipio
com inscricdo municipal o modulo de tomador de servico obedecendo todas as
regras descritas no modulo de comprador de servico. Esse modulo devera ser
acessado com a mesma senha do prestador;

Area do comprador de servicos

297| Permitir o cadastramento de compradores de dentro do municipio

298, O sistema devera identificar quem é o tomador de servico e o prestador, também o
local da prestagdo de servigo, considerando que tanto o tomador de servico quanto
o prestador poderédo ser de fora do municipio;

299/ Possuir dispositivo que identifique as empresas da construcdo civil para tratamento
diferenciado;

300, Permitir alteracdo dos dados cadastrados

301 Permitir a troca da senha

302| Possuir dispositivo para escrituracdo das notas fiscais recebidas. O dispositivo
devera aceitar a escrituracdo apenas das notas emitidas pelo prestador cruzando
informacdo do nimero da inscricdo municipal com o numero da nota fiscal
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eletronica e o tipo de nota fiscal

303| Permitir a edicao das notas lancadas desde que ndo existe guia de langcamento
gerada para a devida nota;

304, Possuir dispositivo de lancamento automatico das notas emitidas para CPF/CNPJ
para empresas de dentro e fora do municio identificando automaticamente se
imposto é devido pelo tomador ou prestador, substituigdo tributaria ou retengao
seguindo todas as regras impostas pela lei federal complementar LC 116/2003.

305, Possuir filtro que possibilite o usuario escolher a forma que desejar montar a guia
de recolhimento, agrupando boletos ou nao, por CNPJ, por data, razao social ou
por valor de recolhimento;

306/ Permitir a geracao das guias de arrecadacao para recolhimento do ISS retido

307, Possuir dispositivo que gerencia as guias de recolhimento geradas, permitindo a
impressao da guia, a visualizacdo dos dados da guia, ou a exclusao da guia;

308, Possuir dispositivo que atualize as guias de lancamento de forma automatica
possibilitando ao usuario escolher a data de pagamento e sendo uma data maior
que a data de vencimento, calcular multa e juros automaticamente a data
desejada;

309, Permitir a visualizacdo do livro fiscal por competéncia

Escrituracao de servigcos de construcgao civil

310| Permitir o cadastramento das obras executadas e em execugdo

311| Permitir alteracdo dos dados cadastrados

312| Permitir a troca da senha

313 Possuir dispositivo para controlar o material usado em cada obra, criando saldo de
material que sera abatido das informacdes contidas na nota fiscal eletrénica.

314, Possuir dispositivo para solicitagdo online de notas fiscais eletronicas, notas fiscais
em formulario continuo e notas fiscais impressas em grafica no padrao:

- A Tributado
- C Nao tributado
- ANFC Tributado contingéncia

- CNFC Nao tributado contingéncia
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O dispositivo deve controlar:
- codigo da AIDF

- quantidade requerida

- tipo de nota solicitada

- data do requerimento

- quantidade fornecida

- data do fornecimento

315| Possuir campo de busca para qualquer informagdo contida no dispositivo

316 Permitir a escrituracado de nota fiscal eletr6nica em uma Unica tela formulario

317/ Permitir a gravacao de dados histéricos da nota fiscal eletronica

318| Permitir a validacdao do documento de CPF/CNPJ

319, Possuir dispositivo de autopreenchimento quando possuir dados histéricos apenas
com a insercao do documento CPF/CNPJ

320, Permitir a validagdo dos campos de preenchimento em tempo real a digitacao

321, Permitir a escrituragao de notas fiscais eletrénicas apenas para atividades
previamente cadastradas pelo administrador do sistema

322] Permitir a visualizacdo em tempo real a digitagdo:
- do valor bruto da nota

- do valor total de deducdes

- da base de calculo

- do valor do ISS

- do valor liquido da nota

- das dedugdes previstas em lei

323| Permitir a reimpressao de nota fiscal eletronica

324/ Permitir a geragao de documento em formato pdf da nota fiscal eletrénica

325 Permitir e (re)envio de email da nota fiscal eletrénica
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326 Permitir o envio para “n” e-mails da nota fiscal eletrénica

327, Possuir dispositivo para envio do arquivo xml

328| Possuir campo de busca para qualquer informagdo sobre o controle de reimpressao
da nota fiscal eletrénica

329, Possuir dispositivo de acesso remoto ao escriturador habilitado

330| Possuir dispositivo para fechamento de competéncia sem movimento; o dispositivo
sO podera declarar a competéncia sem movimento somente se ndo houver notas
fiscais emitidas. O dispositivo devera gerenciar a emissao de notas retroativas a
movimentos declarados sem movimento e providenciar a reabertura da
competéncia, gerando todos os documentos de arrecadacdo necessarios

331/ Possuir dispositivo de cancelamento de notas fiscais eletronicas

332| Possuir dispositivo que gerencie a aceitacdo ou nao das notas fiscais canceladas
pelo administrador do sistema

333, Possuir dispositivo de carta de correcao de dados da nota fiscal eletronica. O
dispositivo devera gerar cddigo de validagao criptografado e gerenciar os seguintes
campos:

- numero de identificacdo da carta (id)
- tomador do servico
- nimero da nota

- data da emissao

334, Possuir dispositivo de gerenciamento de guias de recolhimento. O dispositivo
devera controlar:

a competéncia

a data do vencimento

a data de um novo vencimento

o valor principal

o valor corrigido

- 0 valor da multa

o valor dos juros
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- 0 status pago ou a pagar

- 0 nimero do boleto

335| Permitir a visualizacao detalhada dos valores que compdem o total do boleto:
- notas fiscais

- data de emissao

- base de célculo

- aliquota

- valor do ISS

336 Possuir dispositivo para importacdo de arquivos xml. O dispositivo devera gerar:

- codigo do arquivo

status da validacao
- data
- valor criptografado

- mensagem de erro no caso dos arquivos reprovados na validacao

337, Permitir o carregamento de xml em lote.

338, O dispositivo devera validar o preenchimento dos campos e as regras de
fiscalizacao

339 Permitir o acesso a documentagado para e desenvolvimento do arquivo xml

340| Permitir a visualizacao das atividades cadastradas pelo administrador de sistema

341 Permitir a visualizacdo do livro fiscal por competéncia

342| Permitir a visualizacao das notas fiscais escrituradas

343| Permitir a visualizacao dos pagamentos realizados

344/ Permitir a visualizacao dos boletos ndao pagos

345 O dispositivo devera atualizar automaticamente o valor dos boletos ndo pagos com
incidéncia de multa e juros de acordo com a quantidade de dias em aberto

Escrituracao de servicos de Cartorios
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346 Permitir a cadastro do Cartorio.

347 Permitir a cadastro do Cartorario.

348, Permitir o cadastramento de “n” usuarios para cada cartério, com capacidade de
determinacgdo de nivel de acesso.

349 Possuir ferramenta de alteracao de senha.

350| Possuir ferramenta para recuperagao de senha.

351/ Permitir a abertura e fechamento da competéncia.

352] Permitir o lancamento dos servigos de acordo com as tabelas da ANOREG.

353| A ferramenta devera ser capaz de receber o arquivo enviado pelo cartério e
reconhecer a quantidade de servigos realizados em cada atividade, enquadrar a
devida aliquota e gerar o valor do imposto sobre os servigos e a guia de
recolhimento.

354] Permitir a alteragdo dos itens langcados na competéncia atual somente.

355, Permitir a exclusdo dos itens de lancados da competéncia atual.

356, Possuir ferramenta capaz de receber arquivo de langamento mensal dos cartérios
em formato texto, por competéncia.

357, Permitir a visualizagdo dos langamentos por competéncias.

358, Permitir a geragdo/exclusdo dos boletos da competéncia.

359| Possuir relatério de langamentos.

360| Possuir relatério de valores pagos.

361 Possuir livro fiscal.

362, Possui manual de auxilio para o contribuinte.

Emissao de Notas Fiscais Eletronicas

363| Permitir a criacdo de nf-e personalizada com a logomarca da empresa e o Brasao
da Prefeitura;

364 Permitir a emissdo da nf-e em com a utilizagdo de uma unica tela/formulario do
sistema;
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365 Permitir a escrituracdo automatica nf-e

366/ Permitir a validagao de nf-e pelo tomador de servico;

367 Possuir QR CODE

368 Permitir o envio automatico do e-mail da nota imediatamente apds a nota ser salva

9.2.4. Sistema de gestdo eletronica de processos da execucao fiscal e
integracao com o Tribunal de Justiga;

No REQUERIMENTO FUNCIONAL
1. | Possuir rotina de preparacao de processo para execucgao fiscal individual

e em lote.

2. Permitir cadastro dos processos de execucao fiscal, e acompanhamento do
seu andamento.

3. Permitir rotina de entrada de receita por processo de execucao,
efetuando os devidos registros da baixa do débito.

4, Possuir cadastro de procuradores

5. Emitir petigao judicial com juntada das CDA

6. Permitir atendimento ao disposto na Lei 11.419/2006, a Resolugao n© 185,
de 18 de dezembro de 2013, do Conselho Nacional de Justica, e a Resolugao
n° 551/2011 e o Comunicado n° 262/2015, do Tribunal de Justica do Estado
de Sao Paulo

7. | Oferecer recursos para a manipulagao digital e digitalizagao de documentos
fisicos, de forma a manter a integridade, a autenticidade e, se necessario, a
confidencialidade do documento digital, com o emprego de certificado
digital emitido no dmbito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP - Brasil, conforme o disposto no art. 39, da Lei Federal 12.682/12

8. Ser compativel com o acompanhamento de processos digitais (processos
eletronicos), oferecendo recursos para o acompanhamento de prazos,
intimacdes 21 e demais atos inerentes ao acompanhamento, atendendo,
quando pertinente, a Lei 11.419/2006, a Resolugdao n° 185, de 18 de
dezembro de 2013, do Conselho Nacional de Justica, e a Resolucdo n°
551/2011 e o Comunicado n© 262/2015, do Tribunal de Justica do Estado de
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Sao Paulo

9. Possibilitar acesso as intimagoes eletronicas feitas via Portal pelo TISP
indicando, sempre que possivel, a movimentacdo especifica das categorias
despachos, decisGes, sentencas e atos ordinatdrios, visando a correta
recepcdo e visualizagdo eletrénicas da intimagdo (item 4.2, do Comunicado
no° 262/2015 - Protocolo CPA N© 2014/077158 - TISP)

10. | Permitir o protocolo da inicial e documentos, respectivo cadastro e
distribuicdo, bem como das peticdes intermedidrias que deverdo ser
encaminhadas pelo sistema

11. | Permitir o ajuizamento de petigdes iniciais, em massa ou individualmente,
acompanhadas dos respectivos documentos

12. | Gerar as peticOes iniciais e intermediarias, integrando o texto e os dados
das tabelas do banco de dados, como nome das partes, CDAs, numero do
processo, Juizo a que a acgao foi distribuida etc;

13. | Permitir a jungao, para ajuizamento concomitante, das CDAs de um mesmo
devedor;

14. | Dispor de recursos de edicdao basica de textos e gerenciamento de modelos
de peticdes e documentos (templates), que permitam o armazenamento € a
reutilizacdo dos mesmos

15. | Deve dispor dos seguintes modelos de peticdes:

° Peticao inicial com a citagao postal e CDA

. Peticao inicial com a citagdo oficial de justica

. Peticao inicial com a citagdo por edital

. Peticdo com citagao postal

. Peticdo com citacdo por carta precatoéria

. Peticdo com adjudicacdo de bens penhorados

° Peticao com extingdo pelo pagamento e liberacao da penhora

) Peticdo com extingdo pelo cancelamento dadivida

o Peticdo de penhora do bem que deu origem ao débito

o Peticdo de penhora on-line (Sistema BaccenlJud)

o Peticdo para designacdo de data para hasta publica

o Peticdo de prosseguimento do processo por ndao cumprimento de
acordo

o Peticio de suspensdo do processo para providéncias

administrativas
16. | Permitir o controle de prazos, audiéncias e demais compromissos na
tramitacao dos processos
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17. | Permitir acesso direto a consulta do andamento processual no site do TISP

18. | Permitir pesquisa dos processos por nUumero, vara e outros critérios tais
como nome do devedor

19. | Permitir o cadastramento dos processos ja em andamento no TISP

20. | Permitir a visualizagcdao de prazos e intimagdes pendentes de resolucao pelo
procurador

21. | Emitir relatério de parcelamento com débitos executados, de pagamentos a
vista, acordos quitados, e acordos cancelados.

22. | Emitir relatdério de honorarios advocaticios

9.2.5. Sistema de gestao de recursos humanos;

N©° REQUERIMENTO FUNCIONAL

1. Possuir cadastro de funcionarios, pessoal e funcional, e manter registro das
atividades desenvolvida sem toda trajetéria do funcionario na instituicdo, e
sua ficha funcional sempre atualizada.(dados cadastrais, folha de
pagamento, recibos, afastamentos, férias, evolucao salarial resumida)

2. | Permitir o lancamento de variaveis para calculo e pagamento das folhas de
adiantamento, principal, complementar, férias e 13° salario, lancamentos
por verba permitindo o langcamento para varios funcionarios ao mesmo
tempo e por funcionario para varias verbas.

3. Possuir cadastro de descricdbes e cédigos dos eventos para Folha de
Pagamento, com indicacdo e parametrizacdo no evento da forma de
calculo, se forma base para outro calculo, incidéncia de calculo, formula,
tributagcao de encargos.

4. Possuir também cadastro para eventos fixos, com possibilidade para
alteracao individual, atualizacao por verba e por percentual, ou atualizagao
de valores “de / para .

5. Permitir o lancamento de eventos e parametrizacdo por cargos e por
funcionarios especificos, para débitos e credito na folha de pagamento, em
movimento fixo e variavel.

6. Possuir no cadastro do funcionario registro dos vinculos tais como cargo
que ocupa, departamento, dotacdo e reldgio, e outros relacionado as
vantagens, bem como todos os documentos pessoais, anotacdes da
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evolugdo da carreira, salario, jornada, dependentes de salario familia e IR,
indicacdo para contribuicdo de IR, 139°. salario, férias, vinculo de acordo
com carreira ou forma de contratagcao a que pertence, agencia e conta
corrente para deposito.

7. Possuir cadastro de tipos de parentesco e graus de parentesco utilizado
para informacgdes de filiacdo, dependentes, e contatos com vinculagao a
eventos para os devidos pagamentos em folha.

8. | Possuir cadastro de parametros para calculos de salario familia,
desconto de do INSS e IRRF, em tabelas separadas e com parametros
mensais, podendo ser alteradas pelo usuario autorizado.

9. Possuir controle da execucao e liberacdao dos calculos de folha suplementar
e simulagdes de folha pelo usuario, indicando quando o calculo da folha
esteja completo, ndo permitindo lancamentos no momento do calculo, e
com controle para obrigagdes mensais de encargos de acordo com calculo
fechado.

10. | Possuir funcionalidade para cadastramento das formulas de calculo para
eventos, podendo inclusive serem especificas para determinado cargo e
vinculo, neste caso, sobrepondo as formulas padroes definidas.

11. | Possuir cadastrado dos dados empregaticios vinculados a seus respectivos
coédigos para emissdao da RAIS, SEFIP, DIRF, COMPROVANTE DE
RENDIMENTOS.

12. | Possuir controle de dependentes, com informagdes do tipo de
dependente, nome dos dependentes, data de nascimento e cartério de
registro, grau de parentesco, e grau de instrugao, com indicagao de
eventos para transicao em folha de pagamento.

13. | Possuir cadastro dos departamentos com seus respectivos niveis
hierarquicos, os responsaveis pelo departamento, e os reldégios de ponto
com suas localizagbes atrelados aos departamentos, de acordo com
organograma do municipio, em niveis estabelecidos, bem como permitir
alteragcao anual de forma pratica e segura, de acordo com alteragodes
anuais.

14. | Possuir cadastro de eventos e vantagens que afetam os pagamentos para
determinados funcionarios, ou para uma categoria especifica de
funcionarios, sendo estes: adicionais de insalubridade; incorporacdes de
quintos e triénio, auxilio natalidade, auxilio creche, e auxilio alimentacao,
devendo seguir para diversos eventos estabelecidos pelo municipio.
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15. | Permitir além do cadastramento das formulas de calculo para os eventos,
classifica-los como “provento ou desconto”, classificar ainda como base
formadora para utilizar em mais de um calculo ou evento, bem como
eventos que sdo classificados como vantagem ou neutro.

16. | Permitir cadastrar os cdédigos e a descricdo dos motivos de demissodes,
cédigo para a RAIS, CAGED, FGTS.

17. | Possuir cadastro de cédigos do afastamento, a descricdo do afastamento,
0 numero maximo de dias no més para pagamento, nimero maximo de
dias para cancelamento das férias, permitir o cadastramento de cddigos
de afastamentos de acordo com legislacdo e leis municipais, considerando
ainda tais informagdes para SEFIP, RAIS. Possuir em tela especifica a
movimentacao de falta em dias / horas, bem como permitir a inclusao de
eventos a exemplo de atestado médico, abono de dias, que permita
digitacdo ou importagdao através de layout estabelecido, permitindo a
criacao de eventos tantos quanto for necessario.

18. | Considerar o numero maximo de dias de afastamento para efeito de
pagamento das férias, adiantamentos, e 130. Salario.

19. | Emitir relagcdo de Cargos por Dotagdao, bem como controlar o quadro de
vagas por cargo geral do municipio, com total de acordo com legislacao,
ocupados e vagos.

20. | Permitir consulta de toda a trajetéria do funcionario desde sua
admissao, incluindo afastamentos, substituicdes, departamentos em que
o mesmo esteve lotado, até sua demissdo, registrado no cadastro do
empregado em sua ficha de registro.

21. | Manter registro de todos os cargos exercidos pelo funcionario, os periodos
de permanéncia no cargo, além de permitir pesquisa do histérico de cargos
e dotacbes em que o funcionario esteve lotado, através do cadastro de
funcionario.

22. | Possuir controle de substituicbes permitindo consulta de informagdes sobre
o0 cargo para o qual o funcionario é designado em substituicdo, periodo da
substituicdo, a fungcdo ocupada pelo funcionario no outro setor, relégio de
ponto do local, e novo horario, bem como efetuar o pagamento de
diferenca salarial de acordo com cargo a estar ocupado.

23. | Possuir registro de todos os horarios de trabalho atribuidos ao funcionario,
e o periodo de permanéncia em cada um, de acordo com a jornada de
trabalho.




Prefeitura de Cabreuva
Prefeitura de Setor de Compras

Rua Floriano Peixoto, n? 158, Centro

CABRE Cabretva/SP - CEP: 13315-000

Tel.: 11-4528 8302
cabreuva@cabreuva.sp.gov.br
www.cabreuva.sp.gov.br

%

NEEY

24. | Permitir consulta do cadastro completo do cargo, setor em que o
funcionario esta lotado, dotacgdo, e cartdo ponto, demonstrando em
cadastro de funcionario e relatérios.

25. | Permitir efetuar um ou mais calculos da Folha de Pagamento no meés,
podendo gerar folhas suplementares a qualquer tempo, individualmente ou
para todos funciondrios cadastrados, excetuando os demitidos e
afastados sem remuneragdo, bem como calculo de férias, 13°. salario
adiantamento, rescisdao contratual, rescisdo complementar ( de acordo com
tabela de motivo de demissdao pré-estabelecido pelo municipio, com seus
determinados eventos e cddigos para SEFIP, RAIS, DIRF) e calculo de todos
os eventos automaticos, mediante calculo especifico ou geral para mais de
um funcionario, permitindo ainda nos calculos elencados a transicdo ou ndo
em folha de pagamento mensal, permitir mais de um calculo complementar
com data especifica de pagamento, com fechamento de calculo.

26. | Efetuar a pesquisa dos langamentos efetuados na folha em um determinado
més para uma matricula especifica, obter dados quanto a ocupacdo do
funcionario, as vantagens adquiridas, substituicbes e afastamentos, bem
como emitir relatério de verbas varidveis, afastamento, admissdo e
demissao dentro de um més determinado pelo usuario.

27. | Emitir Relatério de Empenhos, ou seja, integragao contabil de acordo com
organograma e eventos

28. | Emitir Holerites, impresso, arquivo para envio bancario de acordo com
layout a ser disponibilizado, e emissdo via web com acesso através de
senha especifica por funcionario

29. | Emitir Relagdo Bancaria para pagamentos de funcionarios, bem como,
arquivo em layout especifico a ser enviado para credito bancario, € no
calculo das férias, ser emitido de acordo com inicio de gozo ambos relatério
e arquivo.

30. | Emitir Relatério de Pensdo alimenticia, bem como cadastro do c6njuge,
vinculadas aos empregados, com suas respectivas formas de calculo,
considerando o determinado em oficio judicial, a exemplo de férias, 13°
salario.

31. | Emitir Relatério de Rescisdo, de acordo com legislacdao

32. | Emitir Relatdério de Férias, mapa de férias, com periodo de gozo, periodo
aquisitivo, periodos abertos, férias a vencer, indicar com 03 meses de
antecedéncia o vencimento do segundo periodo aquisitivo, e emissdo do
aviso de férias, com assinatura digital de acordo com modelo do municipio,
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exportar em arquivo TXT os dados referentes a um determinado periodo de
gozo de férias, para alimentar o sistema eletrénico de ponto.

33. | Emitir Folha de Frequéncia, caso seja utilizado o ponto eletrénico

34. | Emitir Declaracao de Dependentes

35. | Emitir Informes de Rendimento, impresso para todos os funcionarios, com
opcao de impressdo somente para funciondrios com ou sem IR, por
vinculo, ativo, inativo e ainda emissao via web, nos moldes do holerite

36. | Emitir relacdo de variadveis por periodo, por funcionario com todas as
verbas ou por verba /funcionario

37. | Emitir relatério de Resumo da Folha, apresentando o total por eventos, com
quebras por departamento e cargo, por vinculo e dotagdo, bem como
separagao de proventos/descontos/vantagens, demonstrando total de
proventos/ descontos/ liquido, base de INSS, SAT, RAT, FGTS, valor de
INSS empresa e empregado, valor do FGTS, todas as informacgdes por
departamento e totalizando no final, bem como total de empregados por
departamento e final.

38. | Emitir GPS (Guia Previdéncia Social) e SEPREV (personalizada)

39. | Emitir Avisos de férias.

40. | Emitir Recibo deférias

41. | Gerar arquivos para SEFIP.

42. | Possuir cadastro de bancos e agéncias utilizados para pagamento dos
funcionarios e informacdes relacionadas as ordens e valores creditados,
bem como geracao de arquivo de acordo com layout disponibilizados pelos
bancos.

43. | Permitir cadastrar e manter informagdes de férias do funcionario, tais
como: data de inicio das férias, parametros de calculo, demonstrativo
dos funciondrios com férias programadas, por periodo de gozo, e por
periodo aquisitivo, antecipacdo de 130. salario, e média de horas extras a
serem lancadas no calculo das férias e 13 salario, através dos parametros
por evento.

44. | Efetuar calculo de férias, com opcao de ser geral ou individual, com
indicagdo de data de pagamento e emissdo de credito bancario, como
também de acordo com organograma/centro de custo da folha de
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pagamento.

45. | Efetuar calculos de rescisées do més e complementar

46. | Possuir cadastro de inscricdo de candidatos com seus dados pessoais,
documentacdao e enderego, possuir cadastro de pessoa, separado do
contrato para cadastro.

47. | O cadastro do funciondrio deve possuir data de admissdo, tipo de
admissdo, vinculo, dotagdes, dados referentes a conta corrente, dados do
cartdo de ponto dos funcionarios, bem como todos os dados pessoais do
empregado e relativo ao cargo que ocupa.

48. | Emitir relatério de funcionarios admitidos e demitidos, mediante més
solicitado.

49. | Emitir relatério de funcionarios por cargo.

50. | Gerar o arquivo para CAGED

51. | Emitir relatérios de relacdo de contribuicdo de saldrios, requerimento de
beneficios por incapacidade, requerimento por aposentadoria, termo de
responsabilidade salario familia e I.R. para fins de INSS

52. | Possuir cadastro dos meios de transporte utilizados pelos funcionarios, bem
como respectivo valor das tarifas.

53. | Permitir cadastro das empresas fornecedoras de transporte coletivo

54. | Possuir cadastro de linhas e seus respectivos horarios de saida e do ponto
final

55. | Permitir cadastrar as linhas especificas utilizadas pelo funcionario,
individualmente

56. | Permitir associar os funcionarios de acordo a determinadas linhas de
transporte especificas, mediante telas especificas ao vale transporte de
maneira agil e segura.

57. | Possuir funcionalidade para cadastro e cancelamento temporario/definitivo
de vales transporte.

58. | Liberar datas para os calculos dos vales transportes.

59. | Efetuar o calculo dos vales transporte por linha cadastrada referente ao
més e ano indicado, considerando os funcionarios usuarios destas linhas.
Uma rotina de exclusdao do céalculo deve também ser prevista, bem como




Prefeitura de Cabreuva
Prefeitura de Setor de Compras

Rua Floriano Peixoto, n? 158, Centro

CABRE Cabretva/SP - CEP: 13315-000

Tel.: 11-4528 8302
cabreuva@cabreuva.sp.gov.br
www.cabreuva.sp.gov.br

%

e
NEEY

calcular o vale transporte e seus movimentos de maneira geral.

60. | Efetuar também o calculo dos valores dos vales transporte por matricula do
funcionario. Uma rotina de exclusdo do calculo deve também ser prevista.

61. | Consultar valores totais por linhas de transporte coletivo utilizadas pelos
funcionarios, inclusive o valor total utilizado e adquirido no periodo
consultado, calcular e demonstrar em relatério o valor e custo do vale
transporte por empresa de 6nibus.

62. | Consultar os valores totais com vale transporte por instituicdo e por
funcionario.

63. | Configurar e apresentar as informacodes referentes aos descontos no salario
base do funcionario, bem como demais eventos e formas de calculo.

64. | Emitir relatérios referente ao beneficio de Vale Transporte de relagdo de
funcionarios, valores descontados, protocolos de entrega, e quadro
totalizador, custo total e custo da empresa.

65. | Permitir a programacdao de proventos e descontos futuros, inclusive
parcelados e com valores diferenciados, por funcionario.

66. | Possuir cadastro e controles dos beneficios recebidos pelos funcionarios

67. | Efetuar calculos de rescisdo, incluindo cadastro normalizado de motivos da
rescisao

68. | Possuir cadastro de datas especiais, descricdo dos feriados e pontos
facultativos do calendéario, a serem considerados nos calculos, devera ter
tela especifica de calendario.

69. | Possuir funcionalidade para aplicagdo um percentual de reajuste de salario,
por referéncia salarial e por cargo, ou geral, reajuste por percentual ou
valor.

70. | Permitir efetuar a programacdo de férias anuais em qualquer periodo
aquisitivo, permitir programar férias, para periodos posteriores ao préximo
més de pagamento.

71. | Possuir cadastro e controle de dados referentes a pensdo alimenticia, nome
e endereco do pensionista, inclusive permitindo mais de uma pensao por
servidor em bancos distintos. Efetuar os devidos descontos e emitir
relagdes bancarias para depdsitos.

72. | Permitir o cadastramento de servidores contratados por prazo
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determinado (ACT), efetuando controle dos contratos e suas
prorrogacoes.

73. | Permitir o cadastro das incidéncias dos eventos no INSS, IMP, IRRF, FGTS,
Previdéncia propria (SEPREV), sobre todos os proventos e descontos
inclusive sobre folha mensal, 13° salario, férias, rescisdo, nos casos de
eventos e vantagens, esta indicacdo de incidéncia devera ser feita por
evento na folha a qual terd incidéncia para as obrigagGes acima descritas.

74. | Efetuar o calculo e controle para concessao do direito a licenga-prémio e
acompanhamento dos periodos aquisitivos.

75. | Possuir cadastro de afastamentos do funcionario, com informacdes
necessarias para a emissdo do requerimento de beneficios do INSS, bem
como calculo de salario e informacao a SEFIP, RAIS.

76. | Efetuar calculo do tempo de servico e/ou do tempo de contribuigdo,
mais empregos anteriores para gerar relatério de futuras
aposentadorias, inclusive compulsérias.

77. | Permite emissao anual do PPRA - Programa Prevencao Riscos Ambientais,
registros das providéncias a serem realizadas as providéncias tomadas,
riscos por area e EPI necessario.

78. | Gerar arquivo da DIRF, e comprovantes de rendimentos, impresso e
disponibilizado via WEB

79. | Preparacdo dos dados da folha de pagamento

80. | Possuir tela especifica para cadastro dos dados para o SEFIP, CAGED, GPS,
bem como percentual do SAT e RAT.

81. | Estar disponivel geragdo de relatérios e exportagao para TXT, EXCEL, HTML,
PDF, todos os campos de cadastro de pessoa, contrato, eventos da folha de
pagamento, permitindo ser geracao geral, individual e por lotacdo de
acordo com organograma.

82. | Possuir mdédulo de cadastro de cargos e salarios, compativel com os cargos
e carreira do municipio, conforme lei municipal.

83. | Permitir a geracdo de calculo e relatérios de maneira individual, geral,
cargo, organograma, matricula, dotacdo orgamentaria, vinculo, ativo,
inativos (aposentados), bem como demitidos em meses anteriores.

84. | Possuir consulta e/ou relatério comparativo de folha calculada com outra ja
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processada.

85. | Possuir calculo para informacdo de diferenca entre folhas.

86. | Atender plenamente exigéncias do Projeto AUDESP Fase III do TCE-SP
quanto ao processamento e envio dos arquivos XML com informacgoes
previstas.

87. | Possuir recurso de exportagao de dados para SisCAA - Sistema de Controle
de Admissao e Aposentadoria/Pensdo com envio pela internet.

88. | Permitir integragcdo com sistema de reldgio de ponto utilizado na Prefeitura.

89. | Permitir inserir informagdes manualmente no histérico do funcionario.

90. | Permitir configurar e gerar relatérios, a partir de visdes genéricas
disponibilizadas (contelddo de dados), sem necessidade de customizacdo,
com selecdo de campos a serem exibidos, definicdo de condicdes de filtros,
ordenacgado, ocultagcdao de campos, inclusdao de agrupadores com informacgoes
de totais do campo. Deve permitir também gerar campos novos através de
operagcbes com outros campos disponiveis (ex. quantidade de dias entre
duas datas)

91. | Possuir fungbes de soma, média, contagem, maximo, minimo para os
campos do relatério, informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

92. | Possuir busca por conteddo dos campos do relatério, configurar
quantidade de linhas por pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressoes) definidas pelo usuario.

93. | Permitir geracao de graficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a partir dos
campos do relatério, especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacgao.

94. | Estar disponivel no mddulo para geracdao de relatérios a exportagcdo para
TXT, EXCEL, HTML, PDF, de todos os campos disponibilizados.

95. | Readaptacbes - moddulo de controle e lancamento de informagbes e
controle de prazos.

9.2.5.1. Requisitos funcionais requeridos para o aplicativo para
disponibilizacdao de informag6es em dispositivos méveis
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Os requisitos funcionais requeridos para o aplicativo para disponibilizagcao de
Informacgdes em dispositivos mdveis sdo os seguintes:

N°o REQUISITO

96. | Permitir a consulta individualizada de informacgdes via smartphones e tablets.

97. Permitir a consulta para os sistemas iOS 5.0 ou superior e Android 2.2 ou
superior.

98. | Acesso individual parametrizavel por usuario e senha.

99. | Permitir que o superior hierarquico de um determinado grupo de usuarios tenha
acesso a todas as informacdes disponibilizadas por este aplicativo, afetas a seus
subordinados diretos.

100. | Disponibilizar dados cadastrais do funcionario contemplando no minimo as
seguintes informacgdes:

Nome completo;
Matricula;

CPF;

RG;

Titulo de Eleitor;

PIS PASEP;

e-mail;

telefone;

data limite para férias;
Departamento/setor;
Data de admissao;
Salario base;

e Gestor - nome de seu chefe ou encarregado direto

101. | Perfil do funcionario com no minimo as seguintes informacdes: foto, nome, cargo,
telefone, telefone celular, face time, e-mail e enderego de trabalho.

102. | Informacgbes sobre seus superiores hierdrquicos contendo no minimo as seguintes
informacdes: foto, nome, cargo, telefone, telefone celular, face time, e-mail e
enderecgo de trabalho.

103. | InformagBes sobre seus subordinados contendo no minimo as seguintes
informagdes: foto, nome, cargo, telefone, telefone celular, face time, e-mail e
enderecgo de trabalho.

104. | InformacGes sobre seus pares contendo no minimo as seguintes informagoes:
foto, nome, cargo, telefone, telefone celular, face time, e-mail e enderego de
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trabalho.

105. | Permitir a visualizacdo de espelhos de holerite de salario mensal e 13° salario
demonstrando todos os proventos e descontos

106. | Disponibilizar para consulta os espelhos de holerite no minimo dos Ultimos seis
meses

107. | Disponibilizar os informes de rendimento no minimo dos Ultimos 3 anos

108. | Permitir as seguintes agdes: copiar, imprimir, mandar e-mail, mandar mensagem
de texto tanto dos holerites quanto dos informes de rendimento.

109. | Possibilitar aos gestores a requisicdo de pessoal via aplicativo mével com
contemplando:

Identificacao do requisitante;

Identificacao do cargo ou fungao;

Descricao do cargo ou fungao;

Data da requisicao

Motivo da requisicao;

Previsdo de admissao;

Tipo de contrato;

Quantidade de vagas requisitadas;

Quantidade de vagas aprovadas;

Unidade organizacional;

Local de trabalho;

Sindicato;

Carga horaria;

Natureza Profissional;

Orgao responsavel;

Cargo;

Remuneracdao com a possibilidade de alimentacdo de um salario definido
ou uma referéncia Salarial;

Area de atuacao;

e Nivel hierarquico;

Grau de instrucao, com a possibilidade de insercdo das qualificacdes e/ou
formagGes necessarias;

Experiéncia profissional requerida;

Campo livre para descrever as areas de experiéncia necessarias;
Competéncias

Dominio de outros idiomas com possibilidade de identificar grau de
fluéncia desejado

110. | Possibilitar aos gestores o afastamento de pessoal via aplicativo mével com

contemplando:

e Visualizar a equipe de funcionarios, para a escolha do funcionario a ser
afastado;
e Permitir o registro do tipo de afastamento, com ou sem previsdo de
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retorno;

Permitir o registro da data de afastamento;

Permitir o registro da quantidade de dias de afastamento;
Permitir o registro da data prevista para o retorno;
Permitir o registro da data do acidente de trabalho;
Permitir o registro da data do CAT;

Permitir o registro do Niumero da CAT;

Possuir campo para edicdao da descricao do acidente;
Possibilitar retorno da solicitacdo on line como aprovada ou reprovada,
pelo setor competente.

111. | Possuir relatdrio de atualizagGes da carteira de trabalho;

112. | Possuir relatdrio contemplando a relacdo de dependentes;

113. | Possibilitar a marcacdo de ponto com localizagdo automatica do APP.

9.2.6. Sistema de compras e licitagbes com ferramenta de pregao
presencial;

No REQUERIMENTO FUNCIONAL
1. Possuir funcionalidade para cadastro e acompanhamento de todas as

etapas de processos licitatério, conforme suas modalidades e tipo, incluindo
programacao das fases de licitagdo, acompanhamento dos fornecimentos
de materiais, manutencao dos registros e habilitagbes de fornecedores em
seus cadastros, codificacdo Unica de materiais e classificagdo dos materiais
em grupos e subgrupos.

2. Possuir rotina para efetuar a solicitacdo de compra de um material que nao
tenha saldo em estoque ou atingido ponto de reposigao.

3. Possuir formuldrio de cadastramento da Solicitacdo de Compras
contendo: dotagbes, cdédigo material, quantidade, preco unitario,
justificativa para solicitagcdo, usuario/unidade solicitante, data da
solicitagao, especificacbes detalhadas, enderego de entrega, campo de
observacao no item (em casos como descrigdao do servico ou marca para
atendimento a mandato judicial).

4, Permitir alteragcdo de data da Solicitacdo de compras desde que nao tenha
sido processada.

5. Permitir inserir na mesma requisicdo catalogos do grupo principal.

6. Permitir cancelamento de itens da solicitacdo de compra, ou de toda
solicitagao.
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7. Possuir consulta de solicitacdo de compras canceladas

8. Possuir consulta de itens e quantidades em solicitacdo de compras para
aprovacgao, por secretaria, dotagao, e material.

9. Possuir consulta dos itens aprovados para compra.

10. | O responsavel pela despesa da unidade, com respectivo perfil no sistema,
podera autorizar a solicitacdo de compra dos materiais, cancelar itens e
solicitagOes.

11. | Apresentar um grafico estatistico das solicitacGes elaboradas e aprovadas
em percentuais.

12. | Possui funcionalidade para registro de precos dos materiais de cotacdes
para referéncia.
13. | Permitir apenas consulta do banco de pregcos no momento da Solicitagao

de Compras

14. | Associar dotacOes referentes a solicitacdo de compras, verificando se
existem saldos e cotas disponiveis para solicitagdo. Em caso negativo, nao
permitir cadastramento da solicitagao.

15. | Permitir relacionar as especificacdes técnicas necessarias para a compra do
material a solicitagdo de compra.

16. | Possuir pesquisa das solicitacdes de compras cadastradas no sistema, em
todos os seus estagios.

17. | Possibilitar alterar, excluir e incluir dotagdes na solicitagdo de compras.

18. | Gerar automaticamente a respectiva reserva orcamentaria para cada
solicitagdao de compras autorizada.

19. | Permitir identificacdo e autorizacdo do responsavel financeiro para Reserva
orgamentaria.

20. | Permitir que o valor para reserva de dispensa de licitagdo (atualmente até
R$ 8.000,00 pela lei) na cotagao possa ser gerada por prego global e menor
preco por item.

21. | Permitir cancelamento automatico do saldo da reserva depois da licitagao
concluida e apds respectivo empenho ter sido efetuado.

22. | Possuir opcao de gerar mapa de cotacao de preco para fornecedor contendo
codigo, preco unitario e preco total, em formato word, excel e pdf.
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23. | Quando o mapa de cotacdo for por lote, deve conter também divisdo por
lote com cdédigo, especificagcdo, preco unitario, preco total, e total de cada
lote.

24. | Permitir elaborar mapa comparativo de pregos, tanto por item quanto por
lote, contendo: média por item unitario/total, e se por lote o total de cada
lote.

25. | Permitir a impressao do mapa comparativo de pregos por item, por lote, e
por fornecedor.

26. | Possuir consulta das solicitagbes de compras nas seguintes situagoes:
Elaboradas, Canceladas, Autorizadas ou Aprovadas.

27. | Emitir relagbes de Solicitagdo de Compras por unidade, 6rgdo, situacao,
periodo.

28. | Possuir funcionalidades para auxilio na programacgdo de compras para as
areas de suprimentos das instituicdes, e acompanhamento das etapas
do processo licitatério.

29. | Efetuar cadastramento, manutencdo e consultas dos processos licitatérios
nas suas respectivas fases.

30. | Permitir a otimizacdo dos processos de compras através de agrupamento
de solicitagdes com itens semelhantes, criando lotes maiores, e evitando
risco de fracionamentos.

31. | Possuir cadastro de modelos de minutas de editais, contratos, atas de
audiéncia, e publicacoes.

32. | Possuir cadastro e controle de utilizacdo/devolugao de caugoes

33. | Permitir rateio e indicagcdo dos valores em varias dotacbes utilizadas no
processo de compras

34. | Possuir cadastro de exigéncias padronizadas para relacionamento com
processo licitatdrio, evidenciando-se o cumprimento de cada requisito em
funcdo da modalidade, tipo da licitagcdo, e exigéncias especificas do
processo.

35. | Permitir programacdo de licitagcbes a serem realizadas por grupos de
materiais ou itens especificos ao longo do ano.

36. | Cadastramento das modalidades de licitagdo, e valores limites de cada
modalidade conforme prevé a lei, efetuando controle na montagem do
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processo de compras.

37. | Devem ser cadastrados também os casos de dispensa e inexigibilidade de
licitacdo, com as devidas justificativas.

38. | Deve ser configuravel pelo usuario o fluxo de etapas da licitagcdo para cada
modalidade.

39. | Possuir funcionalidade para cadastro de conjuntos de materiais, que
normalmente podem ser adquiridos de um mesmo fornecedor, para
formacao de lotes.

40. | Possuir aplicativo para suporte na elaboragdao e cadastramento de
processo de compra, que fornega visualizacao de itens das solicitagdes
ja devidamente agrupados, conforme critérios de agrupamento
configurados.

41. | O processo de compras devera conter informacdes de numero, descricdo,
modalidade, tipo, relacdo de materiais, valores, especificagoes.

42. | Possuir consulta de processos de compras por: secretaria, dotacdo,
autorizacao de fornecimento, fornecedor, modalidade, periodo,
material/servico, catalogo, com suas respectivas permissdes de consulta.

43. | Permitir cadastramento de varias Comissdes de Licitagdo, com informagao
de nome da comissao, tipo, datas inicial/final da investidura dos membros,
relacdo dos membros, cargos, unidade responsavel, finalidade e ambito de
competéncia.

44. | Permitir associacdo de materiais a determinada Comissao, de forma que
solicitagbes de compra lhes sejam automaticamente direcionadas para
elaboracdo do processo licitatério.

45. | Possuir funcionalidade através de cadastro de tipo de documentacdo, da
relacdo de documentos exigidos nas respectivas etapas do procedimento
licitatorio, conforme suas modalidades.

46. | Efetuar cadastramento dos meios de publicagdo dos atos oficiais utilizados
pela Instituicao.

47. | Possuir cadastro de etapas para auditorias nos processos
administrativos.

48. | Possuir cadastro dos tipos de atuagdo e os ramos de atividades das
empresas fornecedoras.

49. | Possuir cadastro os fornecedores da Instituicdao, integrado com Sistema
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Financeiro, contendo adicionalmente controle da data de cadastramento e
sua validade.

50. | Tornar situagdao do cadastro de fornecedor automaticamente como inativo
quando validade estiver expirado.

51. | O cadastro de fornecedor deve conter seguintes informagdes: Razdo social,
CPF (pessoa fisica) ou CNPJ] (pessoa juridica), Enderecos da matriz, filial,
escritérios, fabrica, Inscricdo Municipal, Inscricdo Estadual, Registro na
Junta Comercial, tipos de atuacdo, Responsaveis, Contatos (telefones,
emails), documentacao apresentada.

52. | Os fornecedores devem ser associados a pelo menos um ramo de atuacao.

53. | Nos documentos apresentados pelo fornecedor para cadastro deve ser
registrado o tipo de documento, data de entrega, data da expedicao,
data de vencimento e local do cadastro.

54. | Permitir o registro de ocorréncias de fornecimentos e de habilitagdo, bem
como acdes tomadas, para fins de avaliacdo do fornecedor, e como
informacgdo para proximas cotacdes e procedimento licitatoérios.

55. | Permitir consultar de forma rapida as informacdes dos trés ultimos
fornecimentos de material, contendo informagdes: Nota Fiscal, Data de
Entrega, Data do Fornecimento, Valor total, Almoxarifado, Responsavel.

56. | Possuir cadastro de notas fiscais referente ao fornecimento, contendo as
seguintes informacdes: Numero, Série, Data Emissdo, Data Entrega, Razdo
social do Fornecedor, CNPJ], Condicdes de Pagamento, numero da
Solicitacdo de Compras, numero da Autorizacdo de Fornecimento, Descrigdo
do Material, Quantidade, Valor Unitario, Valor Total, Impostos.

57. | Emitir Autorizacdo de Fornecimento/Servigo contendo dados da Prefeitura
para emissdao da NF, endereco e local de entrega, niumero do empenho,
numero da licitagdo, nimero da reserva, descricdo completa do item e
observacdo do item, além de campo de observacdes gerais para fornecedor.

58. | Permitir movimentacdes do processo de compras nas suas etapas pré-
configuradas, com informacdo dos requisitos de cada etapa, e situacdo da
etapa (suspenso, andamento, cancelado, espera, encerrado). Deve garantir
que etapa posterior seja habilitada sempre que etapa atual esteja
devidamente encerrada.

59. | Permitir consulta das varias solicitacbes de compra associadas a um
processo de compras.
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60. | Permitir registro de informacgdes de interessados que retiraram edital.

61. | Permitir inclusdo de despachos e cotas em cada etapa do processo de
compra, registrando data e usuario que comentou.

62. | Permitir anexagao de documentos digitalizados aos processos de compras.

63. | Consultar processos em andamento classificados por comissao.

64. | Permitir transferéncia de solicitagdes de compras pendentes em uma
determinada comissdao para outra.

65. | Consultar solicitacdbes de compras na unidade por periodo e situagdo:
elaboradas, canceladas, autorizadas e aprovadas.

66. | Consultar fases do processo de compras.

67. | Emitir relatdrio de Fornecedores por grupo de materiais

68. | Emitir relagbes dos cadastros de Modalidade da Licitagcdo, Etapas do
Processo, Etapas por Modalidade de Licitacdo, Comissdes de Licitacao,
Materiais Licitados por Modalidade, Exigéncias, Enquadramentos,
Agrupamentos de Compras, Materiais por comissdo de Licitacdo, Calendario
de Licitagdes.

69. | Possuir cadastro contratos (fornecimento de servigos, materiais, obras,
manutencgdo, locagcdo, comodato) mantendo todo histérico do processo de
compras e incluindo controle de caucdes.

70. | Possuir cadastro dos tipos de caugdes permitidos por lei, com associagao
aos respectivos fatos contabeis de recebimento e devolugdo para integragao
com Sistema Financeiro.

71. | Possuir cadastro dos indices de correcdo utilizados como parametros para
os calculos na atualizacdo de valores dos contratos.

72. | Possuir cadastro dos tipos de convénios mantidos com a Instituicdo.

73. | Emitir relatério de contratos, contendo fases, aditamentos, ocorréncias,
caugodes, fornecimentos, execucgao, datas de contratagdo e vencimentos.

74. | Emitir relatérios de caucdo: langamentos, movimentacdes e quadro
totalizador.

75. | Emitir relagao de contratos vencidos e a vencer.

76. | Possuir integracdo e estar compativel para transmissdo de dados através
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do coletor do TCE/SP - AUDESP Fase IV.

Ferramenta de Pregao Presencial:

77. | Permitir o cadastramento do pregoeiro e da sua equipe de apoio;

78. | Permitir o cadastramento dos fornecedores licitantes;

79. | Possuir local de registro de credenciamento de proponentes;

80. | Possuir local de cadastramento de proposta de prego;

81. | Possibilitar a importacdo de propostas de preco em meio digital, apresentadas em
modelo definido pela administracao;

82. | Permitir o registro dos representantes credenciados pelos fornecedores;

83. | Possibilitar a caracterizacdo de um proponente como ME/EPP, nos termos da Lei;

84. | Executar a ordenagdo das propostas escritas;

85. | Registrar a desclassificagao de licitantes;

86. | Indicar ordem sequencial de lances;

87. | Registrar lances;

88. | Permitir o registro dos fornecedores que participaram de pregdes para a utilizacao
em outras situagoes;

89. | Permitir o registro dos pregoeiros para a utilizacgdo em outras situagoes;

90. | Permitir o registro das equipes de apoio a pregdes realizados para a utilizagdo em
outras situagoes;

91. | Permitir a indicagdo de valor minimo entre lances durante a sessdo

92. | Calcular e classificar automaticamente os participantes de acordo com os valores
informados durante a etapa de lances

93. | Exibir durante a etapa de lances a identificagdo de proponentes previamente
caracterizados como ME/EPP;

94. | Possibilitar a geragdao automatica das atas pré-configuradas, com possibilidade de
edicdo para registro dos eventos praticados pela comissdo de licitacdo, com
salvamento automatico apds sua conclusao.

95. | Possibilidade de geragao do contrato resultante do pregao presencial a partir do
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sistema de compras e licitacOes

96. | Estar disponivel no mddulo para geracdo de relatérios a exportacdo para
TXT, EXCEL, HTML, PDF, de todos os campos disponibilizados.

9.2.7. Sistema de gestao de almoxarifados;

N° REQUERIMENTO FUNCIONAL
1. Possuir cadastro de almoxarifados por instituicdo, com possibilidade de
configuracdo de sub-almoxarifados.

2. Permitir controle de toda movimentacdo de almoxarifados, mantendo
informacgdes atualizadas referentes os saldos de materiais, cotas e consumo
das unidades.

3. Permitir a transferéncia de materiais entre os almoxarifados ou sub-
almoxarifados.

4, Funcionalidades para processamento das requisicoes de materiais, para
aprovacao, encaminhamento para expedicao e baixa.

5. Possuir controle de lotes de materiais e respectivas validades quando
houver.

6. Possuir cadastro de unidades requisitantes, com respectivos parametros de
responsavel, autorizador, relacdo de itens autorizados a requisitar pela
unidade, usuarios da unidade.

7. Permitir informagdes no cadastro de materiais quanto as formas especiais
de armazenamento, similaridades, especificacbes técnicas, prazos de
estocagem.

8. | O cadastro de materiais deve permitir sua classificacdo em grupos e
subgrupos, também configurados pelo usuario.

9. Possuir consulta das quantidades disponiveis por almoxarifado, e o preco
médio unitario.

10. | Os saldos dos materiais em estoque devem sofrer atualizagdo automatica e
online a cada movimentagao de retirada de material, entrada por compras,
devolucao, baixas e outros.

11. | Permitir configuracdo para limites maximo e minimo de quantidade a ser
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requisitada por item de material.

12. | Possuir consulta rapida de informagbes referentes as Uultimas
movimentacdes do material no almoxarifado, tais como: dados da ultima
compra, Uultima solicitagdo de compra, Uultima requisicdo de material
atendida, preco médio do item.

13. | Possuir cadastro de unidades de medida padronizado, bem como seus
fatores de conversao, para utilizagdao no cadastro de materiais.

14. | Na requisicao de material, ndo permitir seu cadastramento em caso de
itens ndo disponiveis, ou com saldo insuficiente.

15. | Emitir relagdes dos cadastros de Grupos, Subgrupos, Materiais, unidades de
medida, Unidades da Instituicao e respectivas Portarias.

16. | Emitir relatério de Movimento de Lotes de materiais.

17. | Emitir relatério da Cronologia de Lotes (validade) de materiais.

18. | Emitir relatério de materiais que atingiram ponto de reposigcao

19. | Emitir relatério de materiais com determinado percentual acima do seu
ponto de reposicao indicado.

20. | Emitir relatério dos materiais que tenham indicacdo de ponto de
reposicdo no cadastro.

21. | Possuir cadastro dos usuarios, almoxarifados e as unidades requisitantes de
material, e vinculacdo dos usuarios as estas unidades com respectivas
permissdes (requisita material, solicita compra, aprova requisicao, aprova
solicitacdo, expede material, atualiza estoque, consulta).

22. | Possuir consulta de unidades cadastradas e seus respectivos funcionarios
relacionados com suas permissoes.

23. | Permitir cadastro das portarias que alteram responsabilidades sobre
almoxarifados, contendo niumero, data da vigéncia, unidade, responsavel e
seu substituto.

24. | Permitir alteracdo da unidade de trabalho do usuario, para efetuar
requisicdao de material em outro almoxarifado desde que possua
respectiva permissao.

25. | Permitir alteracdo de exercicio para consultas de movimentagGes em
exercicios anteriores.




Prefeitura de Cabreuva
Prefeitura de Setor de Compras

CREREUVA

Rua Floriano Peixoto, n? 158, Centro
Cabretva/SP - CEP: 13315-000
Tel.: 11-4528 8302
cabreuva@cabreuva.sp.gov.br
www.cabreuva.sp.gov.br

CABRE vb‘,
'b'llsnll“‘ (

26. | Efetuar requisicdo de material ao almoxarifado através de formulario
eletronico. Todo tramite deve ser totalmente eletronico, dispensando
controles em papel.

27. | Funcionalidade de bloqueio de saldo disponivel no almoxarifado,
automaticamente a cada requisicdo de material cadastrada e autorizada,
garantindo disponibilidade do material para expedicdo. Esse saldo
disponivel deve estar atualizado e Vvisivel on-line para todos os
requisitantes.

28. | Emitir relatério de consumo do estoque do material no almoxarifado no més
anterior e atual.

29. | Possuir funcao para devolugao de material ao almoxarifado, informando-se
o almoxarifado para qual é feita devolugdo, material, quantidade, e motivo
da devolugdo. A respectiva movimentacdao de entrada deve ser processada,
e sem alteracdo do preco médio dos itens.

30. | Gerar automaticamente uma reserva orgamentaria no Sistema Financeiro,
toda vez que uma solicitagdo de compras é autorizada, no valor total da
solicitagao.

31. | Possuir funcionalidade para inclusdao de notas fiscais de compras efetuadas,
processando a movimentacao de entrada do material no almoxarifado
indicado, com todas informacgdes da nota.

32. | Possuir funcionalidade para controle de remessa de notas fiscais para
liquidagao, verificando saldo de empenho e saldo do contrato.

33. | Rotina para processar expedicdo das requisicoes de materiais no
almoxarifado, informando quantidade atendida caso seja divergente com o
solicitado, e com possibilidade de baixar ou nao a requisicao. No caso de
quantidade atendida a menor, a requisicdo poderd ficar aberta para
posterior complementacao.

34. | Possuir funcionalidade para registro da devolucdao de material para
fornecedores, com registro do motivo da devolugdo, quantidades e lotes.

35. | Possuir funcionalidade de baixa por inutilizagdo do material no
almoxarifado, com cadastro obrigatério do oficio e responsavel pela
autorizacao da baixa.

36. | Permitir entrada por doacdes, atualizando saldo do estoque, e sem afetar o
preco médio dositens.
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37. | Possuir consulta para localizacdao de materiais nos almoxarifados.

38. | Possuir cadastro e controle de Cotas de quantidade requisitada por
unidade e por periodo, impedindo que se inclua nova requisicdo de item
com cota excedida.

39. | Permitir que usuario com permissdo especifica autorize expedicdo de
quantidades acima da cota, mantendo devidos registros dessa autorizacao.

40. | Emitir relatério de Cotas por Unidade

41. | Emitir relatério de Consumo por unidade, incluindo financeiro.

42. | Emitir relatério de Histéorico de Movimentacao de material

43. | Emitir Boletim Diario de movimentacao de almoxarifado

44. | Emitir relacdo de Notas Fiscais no almoxarifado por periodo

45. | Emitir relatério de Entradas por Doagao

46. | Emitir relatério de Requisicoes de Materiais por almoxarifado, ou por
unidade requisitante

47. | Emitir relatério de baixas por Inutilizagoes

48. | Emitir relatério de Transferéncias entre Almoxarifados

49. | Emitir relatério de Devolucao para Fornecedores

50. | Permitir rotina de Langcamentos de Inventario, emissdao de relatdrio, e
ajuste das quantidades divergentes por inventario.

51. | Emitir relatério de Posicdo de Estoque Fisico-Financeiro

52. | Emitir relatdrio fisico-financeiro de materiais solicitados por unidade num
determinado periodo.

53. | Permitir configurar e gerar relatdérios, a partir de visGes genéricas
disponibilizadas (contelddo de dados), sem necessidade de customizacdo,
com selecdo de campos a serem exibidos, definicdo de condicdes de filtros,
ordenacgao, ocultagcdo de campos, inclusdao de agrupadores com informacgoes
de totais do campo. Deve permitir também gerar campos novos através de
operagcdes com outros campos disponiveis (ex. quantidade de dias entre
duas datas)

54. | Possuir funcdes de soma, média, contagem, maximo, minimo para os
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campos do relatério, informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

55. | Possuir busca por conteudo dos campos do relatério, configurar
quantidade de linhas por pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressoes) definidas pelo usuario.

56. | Permitir geracdo de graficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a partir dos
campos do relatério, especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacao.

57. | No cadastramento, ter opgao de retornar para telas anteriores sem a
necessidade de inserir novamente todas as informacgdes.

58. | Estar disponivel no médulo para geracdo de relatérios a exportacdo para
TXT, EXCEL, HTML, PDF, de todos os campos disponibilizados.

9.2.8. Sistema de gestao de bens patrimoniais;

N° REQUERIMENTO FUNCIONAL
1. Permitir cadastro e controle de responsaveis, localizagdo e movimentagao
de bens méveis e imdveis.

2. Possuir cadastro de patrimdnio com seguintes informagdes: numero do
cadastro, natureza, espécie, nimero de tombamento, tipo, caracteristicas,
marca, nota fiscal, valor, niUmero de série, lote de fabricagdo, unidade
responsavel, numero empenho, garantia, seguro, e usuario responsavel.

3. | Permitir upload de todo patriménio no cadastro.

4. | Permitir caracterizacdo do patrimoénio através de parametros configuraveis
pelo usuario (tamanho, cor, capacidade, estrutura) e indicagcdo da categoria
econbémica com vinculagdo e seus possiveis itens e subitens.

5. Utilizar cadastro de fornecedores integrado com Sistema de Compras,
Licitagdes e Almoxarifado.

6. | Possuir cadastro de unidades administrativas e suas hierarquias para
identificacdo da localizagcdo e responsabilidade sobre patriménio.

7. Possui o ~cadastro dos funcionarios alocados nestas unidades
administrativas para atribuicdo de responsaveis pelos patrimdénios;

8. | Permitir caracterizagdo do patrimoOnio através dos cadastros padronizados
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de natureza, espécie e caracteristicas do patriménio. Poderdo ser
associados a mais de uma caracteristica ao patrimoénio.

9. Efetuar controle das movimentagdes de patriménio por: Transferéncia entre
unidades administrativas; Sucateamento; Envio para reformas e consertos
de bens patrimoniais; Cessao e Devolugao; Doacao; Roubo e Recuperacgao;
Baixa autorizada de patrimonio.

10. | Emitir Termo de Desincorporagao ou Sucateamento.

11. | Possuir controle de cessao e prazo de devolugdo de patriménios cedidos.

12. | Permitir langcamento de qualquer movimentacdo de patrim6nio em grupo
por faixas de nimero do patrimonio.

13. | Possuir consulta de patrimOnio por natureza, por tipo, por nimero do
patriménio, por tipo de movimentagdo, e também visualizar a foto do
patrimonio.

14. | Possuir controle dos prazos de execugao de servicos de manutencao em
bens.

15. | Emitir de Termo de Responsabilidade.

16. | Possuir funcionalidade para atualizacdo dos valores dos patrimonios,
mantendo histérico da atualizacao.

17. | Emitir de relatério de variacdo patrimonial para contabilizacdo e
fechamento do balanco do exercicio no fim do ano.

18. | Permitir controle de Garantias dos Patrimonios com registro da validade de
garantias fornecidas pelos fabricantes para o caso de necessidade de
manutengdes neste periodo.

19. | Permitir anexar arquivos de documento ao cadastro de patrimoénio.

20. | Permitir consulta do histérico de movimentacdo do patriménio.

21. | Emitir relatdério de patrimonios por unidade responsavel

22, | Emitir ficha de cadastro do patrimoénio

23. | Emitir relatério de movimentacdo de patrimonios.

24. | Emitir relatéorio de tombamento

25. | Emitir relatério para auxilio ao Inventario.
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26. | Emitir relatério financeiro por natureza e periodo.

27. | Permitir configurar e gerar relatdrios, a partir de visGes genéricas
disponibilizadas (conteddo de dados), sem necessidade de customizacao,
com selecdao de campos a serem exibidos, definicdo de condicdes de filtros,
ordenacdo, ocultacdo de campos, inclusdo de agrupadores com informacdes
de totais do campo. Deve permitir também gerar campos novos através de
operagcdes com outros campos disponiveis (ex. quantidade de dias entre
duas datas)

28. | Possuir funcdes de soma, média, contagem, maximo, minimo para os
campos do relatério, informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

29. | Possuir busca por conteudo dos campos do relatério, configurar
quantidade de linhas por pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressoes) definidas pelo usuario.

30. | Permitir geracao de graficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a partir dos
campos do relatério, especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacao.

31. | Estar disponivel no mddulo para geracdo de relatéorios a exportagdo para
TXT, EXCEL, HTML, PDF, de todos os campos disponibilizados.

9.2.9. Sistema de protocolo e controle de processos administrativos;

No REQUERIMENTO FUNCIONAL
1. Permitir controle e acompanhamento da tramitagdo dos processos
administrativos, desde sua protocolizacao até conclusao.

2. Possuir no cadastro e tramitacdao dos processos, sua classificacdo por
tipo do processo, assunto, departamentos a que se destina, suas
tramitacOes, e despachos em cada etapa.

3. Possuir cadastro dos fluxos dos processos administrativos, conforme o
assunto.

4, Possuir funcionalidade para Protocolo de processos, podendo este ser
central ou descentralizado.

5. Possuir cadastro préprio das unidades administrativas por onde os
processos podem tramitar, incluindo discriminagao dos locais.
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6. Permitir cadastro dos Locais de Protocolo e sua configuracao no sistema.

7. | Utilizar um numero Unico e sequencial de protocolo, independentemente
do numero ou codificacdo atribuida pelos usuarios de cada
departamento.

8. Possuir cadastro padronizado de tipos de processo, assuntos e palavras-
chave.

9. Permitir pesquisa de processos por numero, tipo, assuntos, palavra-chave,
nome do interessado e nome do citado.

10. | Todo processo deve estar obrigatoriamente vinculado a um local e a um
responsavel, de forma permitir sua localizacdo.

11. | Permitir consulta e acompanhamento dos processos em qualquer fase que
se encontrem, com visualizagdao de pareceres e despachos em cada uma
das suas fases.

12. | Possuir controle de prazos para a movimentagdo e conclusao dos processos.

13. | Possuir estatisticas por assunto, locais, movimentagao no periodo.

14. | Possuir funcionalidade para incorporacao de dois ou mais processos em um
Unico, conforme a compatibilidade do assunto.

15. | Possuir cadastro e controle de envio de expedientes, utilizado como
comunicados e oficios entre departamentos e funcionarios, ou até mesmo
externos.

16. | Permitir a inclusdo de cotas e despachos no processo pelo responsavel
envolvido, mantendo histérico e consulta das cotas anteriores deste mesmo
processo, diretamente no mddulo sem necessidade de impressao.

17. | Permitir a anexacao ao processo de imagens e documentos digitalizados, e
consultados a qualquer momento pelo processo.

18. | Possuir funcionalidade para visualizacdo digital de todo processo na tela,
apresentando sequencialmente as paginas digitalizadas que compde
processo, com informacdo e pagina e controle de volumes.

19. | Permitir exportacdao do processo digital em arquivo formato pdf assinado
digitalmente, e com inclusdo de dizeres personalizados na borda das folhas
ou rodapé, informando assim da autenticidade ao mesmo.

20. | Permitir o cadastro de fluxos predefinidos para determinados tipos de
processo e assuntos, informando ao usuario nestes casos, a quem deve ser
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encaminhado processo.

21. | Emitir etiquetas e capas para identificacdo de processos.

22. | Possuir rotina especifica para usudario acusar o recebimento do processo
fisico em maos, indicando que chegou no seu destino. Essa informacdo
também deve estar disponivel para o remetente.

23. | Permitir configurar e gerar relatérios, a partir de visGes genéricas
disponibilizadas (contelddo de dados), sem necessidade de customizacdo,
com selecdao de campos a serem exibidos, definicdo de condicdes de filtros,
ordenacgado, ocultagcdo de campos, inclusdao de agrupadores com informacgoes
de totais do campo. Deve permitir também gerar campos novos através de
operagcbes com outros campos disponiveis (ex. quantidade de dias entre
duas datas)

24, | Possuir fungdes de soma, média, contagem, maximo, minimo para os
campos do relatério, informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

25. | Possuir busca por conteudo dos campos do relatério, configurar
quantidade de linhas por pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressoes) definidas pelo usuario.

26. | Permitir geracdo de graficos (ex. linha, barras, pizza, colunas), a partir dos
campos do relatério, especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacao.

27. | Estar disponivel no médulo para geracdo de relatérios a exportacdo para
TXT, EXCEL, HTML, PDF, de todos os campos disponibilizados.

9.2.10. Sistema da transparéncia;

N©° REQUERIMENTO FUNCIONAL

1. | O Portal da Transparéncia deve ser uma aplicacdo disponibilizada acesso
publico pela internet, através de link na pagina da Prefeitura. As paginas
devem conter a logomarca e manter compatibilidade com identidade visual
do site da Prefeitura.

2. | Possuir integracdo para extracdo de informagcdes dos moddulos de
Contabilidade e Orcamento, Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
Licitagdes e Compras, Tributos, e Expedientes e Protocolo
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3. | Atender exigéncias da Lei Complementar 131/2009.

4, Possuir consultas quanto a despesa: todos os atos praticados pelas
unidades gestoras no decorrer da execucao da despesa, ho momento de
sua realizacdo, com a disponibilizagdo minima dos dados referentes ao
nimero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servigo
prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento e, quando
for o caso, ao procedimento licitatério realizado.

5. Possuir consultas quanto a receita: o lancamento e o recebimento de toda a
receita das unidades gestoras, inclusive referente a recursos
extraordinarios.

6. Permitir filtros e detalhamentos nas pesquisas.

7. Permitir configuracao de links para outras paginas do governo

8. Permitir upload de arquivos textos/XML/Excel /PDF / DOC e outros de
sistemas de terceiros para base de dados do portal, com possibilidade de
vinculagdo as visoOes.

9. Permitir criacdo dindmica de menus e agrupamento de visdes pelo
administrador do portal

10. | Possuir area administrativa com estatisticas de acesso ao portal da
transparéncia e as consultas disponiveis, informando quantidade de
conexdes por dia, semana e més.

11. | Permitir estatistica de quantidade de acessos nas visdes do portal da
transparéncia, possibilitando saber qual a visdo mais acessada.

12. | O Portal da Informagao deve ser uma aplicagdao disponibilizada acesso
publico pela internet, através de link na pagina da Prefeitura. As paginas
devem conter a logomarca e manter compatibilidade com identidade visual
do site da Prefeitura.

13. | Atender exigéncias da Lei da Informagao 12.527/2011.

14. | Permitir a realizagcdo de busca da informacdo através de mecanismo de
pesquisa de contelddo que permita o acesso a informacdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao.

15. | Permitir registrar o Pedido de acesso a informagdo aos 6rgdos e entidades,
recebendo niumero de protocolo do pedido.

16. | Possuir funcionalidade de tramitacdo do pedido junto as unidades
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responsaveis.

17. | Permitir as unidades do governo comunicar que ndo possui a informacao,
indicar, se for do seu conhecimento, o 6rgao ou a entidade que detém, ou,
ainda, remeter o requerimento a esse 6rgao ou entidade, cientificando o
interessado da remessa de seu pedido de informacao.

18. | Permitir ao cidadao a consulta da situacao ou tramitacdo do seu pedido.

19. | Disponibilizar oficialmente informacdo solicitada pelo cidaddao, com geracao
de selo eletrénico de autenticidade garantindo a qualidade da informacgao
na forma como foi produzida e expedida.

20. | Possuir mecanismo de envio da resposta a solicitacdo do cidadao.

21. | Permitir que o cidadao seja informado e orientado quando ndo for
autorizado o acesso por se tratar de informacdao total ou parcialmente
sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condicdes para sua interposicao, devendo, ainda, ser-lhe
indicada a autoridade competente para sua apreciagao.

22. | Permitir a gravacdo da informacdo solicitada em diversos meios eletronicos
e diversos formatos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como
planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacdes.

23. | Permitir também encaminhamento dos recursos de acordo com as
orientacdes da lei.

Gestao de Atos Normativos: O sistema devera possibilitar consultas que
poderdao ser filtradas de acordo com os campos cadastrais citadas
anteriormente, onde proporcionarao as seguintes formas de pesquisa em
formato de portal para ambiente em web:

24. | Consulta por ano da Lei;

25. | Consulta por numero da Lei;

26. | Consulta por tipo de Lei;

27. | Consulta por area de atuagdo da Lei;

28. | Consulta por assunto;

29. | Consulta por ementa da Lei;

30. | Consulta por conteldo da Lei - Corpo da Lei;
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31. | Consulta Geral possibilitando varios filtros ao mesmo tempo;

32. | O aplicativo devera proporcionar ao usuario, que no ato das consultas seja possivel
efetuar download da imagem da Lei, seja ela na automaticamente a visualizagao
de eventuais leis que alterem ou revoguem a lei pesquisada inicialmente internet
ou na intranet.

33. | A empresa devera realizar toda a importacdo de normas existentes, sendo a
mesma responsavel por toda a digitagdo, compilacdo, digitalizagdo e formatacdo
(inclusive remissao da legislagao citada) nos moldes estabelecidos na Lei
Complementar 95/98.

Mddulo para a Administracdao de Pedidos de Informacgdo (e-SIC - conforme
determina a Lei Federal 12.527/2011) no que a Lei estabelece como Transparéncia
Passiva:

34. | A transparéncia passiva devera ser disponibilizada através do “Portal de Acesso a
Informacdo Publica” em area destinada ao Servigo de Informacgao ao Cidadao
(SIC), em conformidade com o artigo 9° da Lei Federal n® 12.527/2011.

35. | O cidaddo devera acessar o “Portal de Acesso a Informacdo Publica” mediante login
e senha. O cidaddo apos fazer o cadastro prévio no sistema de Servicos de
Informacdo ao Cidaddo (SIC) devera receber um e-mail contendo suas informacdes
e notificando que ja estd apto a realizar as solicitacGes de acesso a informagao.

36. | A tela de cadastramento do cidaddo devera conter, no minimo, nome, e-mail. O
sistema devera registrar e permitir o acompanhamento, pelo cidadao, de todas as
solicitacOes realizadas até a sua conclusdo.

37. | O sistema devera permitir ao cidaddao anexar algum documento que sirva de
complemento ao pedido de acesso a informacgao.

38. | O cidaddo devera ser notificado via e-mail de toda a tramitagdo do seu processo e
da finalizagao do pedido com o detalhamento da resposta, positiva ou negativa.

39. | O sistema devera disponibilizar a Entidade um painel de controle com a relagao de
todos os pedidos realizados, pendentes e recusados.

40. | O sistema de Servicos de Informacdo ao Cidaddo (SIC) devera fazer o controle dos
prazos previstos na Lei de Acesso a Informacao.

41. | O sistema de Servigos de Informacgdo ao Cidadao (SIC) devera apresentar alertas a
Entidade das solicitagdes que estiverem dentro do prazo legal, dentro do prazo
estendido previsto em Lei e as solicitagdes em atraso.

42. | O sistema deve permitir que a resposta seja acompanhada de anexo que
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9.2.11. Sistema de ouvidoria;

No REQUERIMENTO FUNCIONAL

1. | Tabelas basicas parametrizaveis exigidas para o sistema:

e Contribuintes com no minimo as seguintes informacdes: nome, CPF, RG,
endereco, telefone, e-mail, rede social, etc;

e Despacho;

e Espécie de atendimento;

e Origem do atendimento;

e Respostas padrao;

e Grupos e tipos de assunto;

¢ E-mail de notificacdo;

e Assunto;

e Contribuintes com no minimo as seguintes informagdes: nome, CPF, RG,
endereco, telefone, e-mail, rede social, etc;

e Perguntas e respostas;

e Responsaveis;

¢ Unidades de centro de custo (locais);

e Local ou endereco de acao (tabela de logradouros);

2. | Permitir o registro de uma manifestacdo por intermédio dos seguintes meios:

e Carta;

e e-mail;

e Atendimento presencial;

e Redes sociais;

e Telefone;

e Por acesso direto ao sistema de ouvidoria na pagina da Prefeitura;

3. Possuir tabelas parametrizaveis de perguntas e respostas frequentes para serem
disponibilizadas na interface de atendimento ao cidadao do sistema de ouvidoria,
diretamente no site da Prefeitura;

4. | Registrar todas as entradas das manifestagGes relacionadas aos servigos publicos
com data, horario, nome (com opgdes de manter sigilo ou anonimato), forma de
contato, e-mail, telefone, CPF, endereco (logradouro, n°, bairro, cidade) e dados
complementares de cada manifestagdo do cidadao;

5. | Classificar as manifestacdes recebidas - a partir do contato do cidadao - dentro

dos tipos parametrizaveis: de acordo com a sua origem (carta, telefone, rede
social, e-mail, pessoalmente, dentre outros) e espécie da manifestacao
(informacao, solicitacdo, reclamacdo, denuncia, sugestao ou elogio dentre outros);
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6. | Consultar, registrar e pesquisar em banco de dados préprio relagdo e contetdo de
respostas “padrdo”, ou seja, previamente desenvolvidas sem auxilio de
programacdo (parametrizaveis) de acordo com os interesses da Prefeitura,

7. | Possibilitar, no atendimento presencial, por meio de tecla de atalho do sistema de
ouvidoria, a visualizagdo dos enderecos de acao diretamente em mapa mediante
atalho para o Google Maps;

8. | Possibilitar, durante o registro do atendimento, a adigdo de links diretamente
vinculados a manifestagao, tais como, fotos, documentos, arquivos, sites, redes
sociais, etc.

9. | Emitir automaticamente nimero de protocolo Unico para: controle, consulta e
pesquisa — em qualquer tempo - para cada contato/manifestacao registrada em
Sistema.

10. | Registrar o resumo/observagoes/detalhes em texto (minimo 4.000 (quatro mil)
caracteres) de cada uma das manifestacdes e dos contatos, permitindo - quando
preciso — anexacao de arquivos em qualquer formato (pdf, imagem, doc, xls, ppt,
etc);

11. | Possibilitar a analise prévia, com possibilidade de classificacdo das manifestagoes
dos cidaddos, vinculando assuntos e respectiva secretaria que prioritariamente
devera interagir com o atendimento.

12. | A partir da analise e classificagdo da manifestacdo registrada, possibilitar o
encaminhamento pelo sistema do conteldo da manifestacdo, ao usuario
cadastrado na Secretaria correspondente, s com controle de data e horario deste
encaminhamento;

13. | Acompanhar integralmente a demanda, apds o encaminhamento (descrito no
requisito anterior) assim como exibir prazo de atendimento da manifestagao
(gquando aplicavel), relacionada, além de prever campo para registro da resposta a
manifestacdo por parte do responsavel.

14. | Acompanhar a tramitacdo da manifestacdo, confirmando data e hora de envio por
parte do responsavel pelo protocolo;

15. | Acompanhar a tramitacdo da manifestacdo, confirmando data e hora de
recebimento, pelo responsavel da secretaria para onde a manifestagao foi
encaminhada;

16. | Acompanhar a tramitacdo da manifestacdo, confirmando data e hora de parecer ou
resposta da secretaria para onde a manifestagcao foi encaminhada.

17. | Acompanhar a tramitacdo da manifestacao, confirmando data e hora do
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recebimento do parecer ou resposta pelo setor de ouvidoria;

18. | Permitir o reinicio do processo de acompanhamento da tramitacdo, sempre que se
fizerem necessarias intervencdes de outros setores ou secretarias;

19. | Acompanhar a tramitacdo da manifestacdao, confirmando data e hora do
encaminhamento, pelo setor de ouvidoria, para o manifestante/cidadao com o
conteudo de resposta: padronizada ou gerada pela(s) secretaria(s) envolvida(s),
sempre com a possibilidade de respeitar o veiculo (meio) utilizado para a
manifestacdo (sempre que aplicavel);

20. | Permitir a tramitacdo de manifestacdo, diretamente entre secretarias (ou setores),
sem a necessidade de intervencao do setor de ouvidoria, confirmando data e hora
e secretaria para onde a manifestacao foi encaminhada;

21. | Permitir a impressao de comprovante de envio de tramitacgao;

22, | Possibilitar que o recebimento da manifestacdo pela secretaria se dé apenas por
usuarios com perfis definidos, autorizados e cadastrados no sistema de Ouvidoria;

23. | Mostrar o tempo total de atendimento de cada uma das manifestacdes registradas
até vencimento, controlando por datas (intervalo) atendimento, com sinalizagcao
em cores diferentes de acordo com o tempo de atendimento, até a finalizacdo do
atendimento.

24, | Possibilitar a visualizacao do histérico do atendimento das manifestacdes, com
registro de data e horarios do retorno ao usuario que encaminhou a demanda;

25. | Permitir o gerenciamento geral dos atendimentos, a partir de uma Unica tela, com
possibilidade de impressao, com as seguintes visdes:

Recém criados;

Prioritarios;

Pendentes de recebimento pela secretaria responsavel

Em andamento;

Proximos ao prazo limite de atendimento;

Vencidos;

e Encerrados;

26. | Consultar/pesquisar os registros das manifestacdes dos cidadaos por nimero de
atendimento, data de entrada, nome, assunto, tipo de manifestacao (origem e/ou
espécie), com a possibilidade de visualizacdo do histérico do atendimento até a

data da consulta/pesquisa.

27. | Identificar automaticamente cidaddos ja cadastrados ao sistema e unificar histérico
de atendimento ao seu registro, para consultas.

28. | Permitir o uso de formuladrio de registro de contato/manifestacao padronizado
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guando a manifestagao ocorrer via portal da Prefeitura.

29. | Permitir o acompanhamento do tramite da manifestacao pelo requerente via portal
da Prefeitura

30. | Emitir cartas-resposta aos requerentes, informando das providéncias adotadas e ou
justificativa da ndo solucdo quando concluido o processo;

APP - Aplicativo para smartphones e tablets

31. | Permitir o acesso ao sistema de ouvidoria por aplicativo para smartphones e
tablets, que utilizem os sistemas iOS 9.1 ou superior e Android 4.0.3 ou superior,
com controle de acesso individual por usuario e senha;

32. | Possibilitar a customizagao do aplicativo para a adaptacdo a identidade visual do
mesmo a da Prefeitura;

33. | Permitir o auto cadastramento de um novo usuario diretamente pelo aplicativo,
junto ao sistema de controle de ouvidoria;

34. | Permitir ao usuario a troca de senha com registro integrado ao sistema de
ouvidoria;

35. | Possibilitar visualizacao prévia em mapa (restrito aos limites do municipio), de um
“local” a partir da localizacdo via GPS do dispositivo mével, vinculando o mesmo a
um chamado ou demanda a ser encaminhada para a ouvidoria;

36. | Possuir ferramenta de busca em mapa por enderego ou “local” (ex. teatro,
drogaria, restaurante,...), restrito aos limites do municipio, da “ocorréncia” que se
pretende vincular ao chamado ou demanda a ser encaminhada para a ouvidoria;

37. | Possibilitar a selecdo de tipos de assunto e temas em pauta a partir de lista de
assuntos e temas pré-cadastrados no sistema de ouvidoria;

38. | Possibilitar a insercao de uma foto existente na galeria de fotos do dispositivo
movel ao chamado ou demanda a ser enviada ao sistema de ouvidoria;

39. | Permitir ao usuario, durante a abertura da ocorréncia, tirar uma foto, para
anexagao automatica ao chamado ou demanda a ser enviada ao sistema de
ouvidoria;

40. | Permitir ao usuario, durante a abertura da ocorréncia, a adigdo de um texto
vinculado ao assunto e a foto(opcional) a ser(em) enviado(s) para o sistema de
ouvidoria;

41. | Possuir ferramenta de resposta automatica do sistema de ouvidoria, indexando
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data e hora da abertura do chamado, associando o mesmo a um n° de protocolo;

42. | Possuir area de visualizacdo das ocorréncias abertas pelo usuario, com o0s seus
respectivos andamentos, vinculados as areas que estdo processando a ocorréncia e
o nome do funcionario responsavel pela acao;

43. | Possuir area de manutencao do cadastro do usuario, junto ao sistema de ouvidoria.
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
PARTE “B"”
MODELO DE PROPOSTA E CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Para a prestacdo de servicos de informatica, para o licenciamento de sistemas
aplicativos WEB, com os respectivos servicos de implantagcdao (contemplando:
migracdao de dados, customizagdo, treinamento e capacitacdo de usuarios),
manutencdo (preventiva, corretiva e de ordem legal) suporte técnico (funcional e
operacional com visitas técnicas periddicas e suporte “on site” - quando solicitado.

DADOS DO LICITANTE

Razao Social:

Endereco:
Municipio: UF:
CEP: Fone: Fax:
e-mail: CNPJ:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE
Nome:

Qualificacao*:

RG: CPF:
e-mail: Tel.:
Cargo:

* Nacionalidade, estado civil e profisséo.
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1. SERVIGCOS DE IMPLANTAGCAO
Na tabela abaixo estdo apresentados os precos referentes aos servicos de

implantagao:

SISTEMA 10 20 30 40 Total
més | més | més | més | (R$)

Sistema gerencial (BI);

Sistema de planejamento e gestao
orcamentaria e financeira;

Sistema de gestao de arrecadagao;

Sistema de gestdo eletronica de processos da
execucao fiscal e integracdao com o Tribunal de
Justica ;

Sistema de gestao de recursos humanos;

Sistema de compras e licitagbes com
ferramenta de pregao presencial;

Sistema de gestao de almoxarifados;

Sistema de gestdao de bens patrimoniais;

Sistema de protocolo e controle de processos
administrativos;

Sistema da transparéncia;

Sistema de ouvidoria;

VALORES TOTAIS DOS SERVICOS DE
IMPLANTAGAO (R$)

2. SERVICOS DE MANUTENGCAO E SUPORTE TECNICO

SISTEMA UN | QTD Valor Total
unitario | (R$)

Sistema gerencial (BI); més 8
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Sistema de planejamento e gestdo orcamentaria e | més 8
financeira;

Sistema de gestdo de arrecadagao; més 8

Sistema de gestdo eletr6nica de processos da | més 8
execucgao fiscal e integracdao com o Tribunal de
Justica ;

Sistema de gestdo de recursos humanos; més 8

Sistema de compras e licitacdes com ferramenta | més 8
de pregdo presencial;

Sistema de gestao de almoxarifados; més 8

Sistema de gestdao de bens patrimoniais; més 8

Sistema de protocolo e controle de processos | més 8
administrativos;

Sistema da transparéncia; més 8

Sistema de ouvidoria; meEs 8

VALORES TOTAIS DOS SERVICOS DE MANUTENCAO E
SUPORTE TECNICO (R$)

3. VALOR GLOBAL DOS SERVICOS
O valor global dos servigos sera obtido da somatéria dos servigos de implantagao

com os servigos de manutencdo e suporte técnico.

Total de 1 + total de 2 = Valor global dos servigos

VALOR GLOBAL:

VALOR TOTAL POR EXTENSO:
VALIDADE DA PROPOSTA 60 DIAS
PRAZO DE PAGAMENTO 30 DIAS

DECLARO, sob as penas da lei, que o fornecimento ocorrera em conformidade com
as especificagbes constantes no Termo de Referéncia - anexo I, as normas técnicas
aplicaveis e a legislagdo ambiental.

DECLARO, sob as penas da lei, que os precos cotados contemplam todos os custos
diretos e indiretos incorridos na data da apresentacao desta proposta incluindo,
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entre outros: tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro,
frete e lucro.
Cidade, de de 2018.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
PARTE “C”

VERIFICACAO DA CONFORMIDADE DO OBJETO

O Pregoeiro convocara o licitante vencedor, para que demonstre a aderéncia do(s)
sistema(s) que deverdo atender as caracteristicas funcionais dos sistemas
aplicativos WEB descritas no capitulo 9.2 do anexo I, termo de Referéncia, parte
“A" deste edital.

a) A Verificagdo da aderéncia se destina a garantir que o proponente com
menor oferta de pregco tem como fornecer os sistemas aplicativos WEB
desejada pelo Municipio, assim sendo, os sistemas, serdo submetidos a
verificagdo técnica para apurar seu atendimento aos requisitos estabelecidos
no capitulo 9.2 do anexo I, termo de Referéncia, parte “A” deste edital;

b) A verificacdo da aderéncia sera efetuada e estabelecida na secdao de
processamento do Pregao, ou eventual data a ser designada.

c) A verificacdo da aderéncia sera realizada pelo Pregoeiro e uma comissao
constituida por profissionais da Prefeitura, nas dependéncias da Prefeitura,
que disponibilizara sala apropriada. Os equipamentos serdo operados por
profissionais da empresa licitante, que deverao se apresentar, no prazo e
horario, definidos pelo Pregoeiro.

d) Deverdo ser trazidos pela licitante todos os equipamentos necessarios para a
realizacdo da avaliacdo técnica, tais como: servidor(es), estacdao(des) de
trabalho(s), impressora(s), etc., devidamente configurados com sistema
operacional, gerenciador de banco de dados e outros softwares basicos
necessarios para permitir o funcionamento da Solucdo a ser apresentada.

e) O ambiente operacional para realizagdo da verificagdo da aderéncia deve ser
uma LAN - Local Area Network padrao IEEE 802.3 categoria 10, Base 5 de
Redes Locais, utilizando o protocolo universal TCP/IP para comunicagao. A
LAN deste ambiente deverda ter conectividade com a rede mundial de
computadores, a Internet.

f) Os requisitos serdao avaliados sequencialmente obedecendo a ordem de
verificacdo definida neste anexo e seus respectivos requisitos, na ordem
crescente de numeracdao. Ndo serd permitida a apresentacdo do requisito
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subsequente sem que o anterior seja declarado pelo licitante como
concluido.

g) O resultado da verificagdo da aderéncia sera fornecido imediatamente apds
a declaracao de conclusao de cada requisito feita pelo licitante.

h) O Pregoeiro apresentard o resultado da avaliagdo, em_conjunto com a
equipe técnica da Prefeitura, expresso por ATENDIDO ou NAO ATENDIDO.

i) Todas as funcionalidades dos modulos, aqui consideradas como principais,
deverdo ter atendimento minimo de 90% por modulo.

SISTEMA REQUERIMENTOS | ATENDIMENTO
MiNIMO
Sistema gerencial (BI); 67 60
Sistema de planejamento e gestdo 148 133

orcamentaria e financeira;

Sistema de gestao de arrecadagao; 368 331

Sistema de gestdo eletrénica de 22 20
processos da execucdao fiscal e
integragdo com o Tribunal de Justiga;

Sistema de gestdo de recursos 112 101
humanos;
Sistema de compras e licitagdes com 96 86

ferramenta de pregao presencial;

Sistema de gestao de almoxarifados; 58 52
Sistema de gestdo de bens patrimoniais; 31 28
Sistema de protocolo e controle de 27 24

processos administrativos;

Sistema da transparéncia; 42 38

Sistema de ouvidoria; 43 39
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O NAO CUMPRIMENTO DO ATENDIMENTO MINIMO ESTABELECIDO NA
PLANILHA ACIMA, CARACTERIZARA A NAO ADERENCIA DO OBJETO EM
ANALISE E CONSEQUENTE DESCLASSIFICACAO DA PROPONENTE.

REQUISITOS QUE DEVERAO SER ANALISADOS
1. REQUISITOS FUNCIONAIS DO SISTEMA

A descricdo dos moddulos/sistemas/ferramentas da solugcdao tecnoldgica de gestao
apresentada a seguir, diz respeito a caracteristicas funcionais requeridas para o(s)
sistema(s) pretendido(s). O(s) sistema(s) proposto(s), por Obvio, podera(do)
apresentar arquitetura interna e/ou organizagdao de seus modulos e funcionalidades
divergentes da arquitetura de modulos aqui descritos. Ou seja, o que se pretende é
que o(s) sistema(s) proposto(s) desempenhe(m) as funcionalidades requeridas
independente de sua légica construtiva.

1.1. Sistema gerencial (BI);

As funcionalidades gerais requeridas para o Sistema Gerencial destinam-se ao
planejamento, avaliacdo e acompanhamento das acdes executadas em todas as
areas com controle de dados, possibilitando ao gestor uma visdao geral das mais
diversas areas de atividade.

No REQUERIMENTO FUNCIONAL ATENDIDO NAO
ATENDIDO

1. O sistema devera ser executado no minimo nos principais
browsers (Internet Explorer, Edge, Google Chrome, Mozila
e Firefox);

2. | O sistema deverd possuir design responsivo, ou seja,
adaptar-se aos diversos dispositivos moveis (tablet’s,
celulares), browsers e resolugdes de monitores sem
rolagem lateral;

3. Permitir a integracdo de aplicativos e subsistemas
externos.

4. Possuir recursos de informagdo ao usuario sobre o que um
botdo ou icone faz ao se posicionar o cursor;

5. | Devera possuir area para visualizacdo de graficos
(dashboard) customizados em nivel de conteldo e assunto
por usuario ou grupo de usuarios com atualizacdo
periddica e de forma sintética ou analitica, sendo que na
sintética, devem ser Vvisualizados varios graficos
simultaneamente e na analitica um grafico de cada vez,
com alternédncia entre eles.

6. | Possibilidade de criagdo e/ou alteracdo de relatdrios e
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graficos sem a necessidade de auxilio de programacéo;

7. Possibilitar que os enderecos cadastrados possam ser geo
referenciados, valendo-se de mapa de satélite da rede
mundial de computadores, tipo Google Earth ou
assemelhado sem a necessidade de auxilio de
programacao;

8. | Permitir a montagem de graficos com no minimo 7 (sete)
tipos de representacao;

9. | Para qualquer grafico ou simulagdo grafica gerada alternar
o tipo de representacdo em tempo real;

10. | Possibilidade de extracdao de conhecimento, a partir da
figura grafica gerada, com a visualizacdo em tabela dos
dados do segmento grafico escolhido, sem a necessidade
de auxilio de programacao;

11. | Possibilitar a exportacdo de dados de dados utilizados na
construgdo de graficos ou relatérios, no minimo para os
formatos CSV ou XML sem a necessidade de auxilio de
programacao;

12. | Possibilidade de exportacdo de relatorios para impresséo,
no minimo nos formatos: pdf, rtf, xls, doc e ods sem a
necessidade de auxilio de programacdo;

13. | Possibilidade de adocdo de filtros (valor, faixas de valores,
data e intervalos de datas) em com base nas informacdes
cadastrais dos contribuintes e/ou em divida a eles
relacionados sem a necessidade de auxilio de
programacao;

14. | Possibilidade de criagdao de relatdrios e graficos com “n”
combinagoes aleatérias dos elementos de cadastro e divida
sem a necessidade de auxilio de programacao;

15. | Deve possuir mecanismo de detalhamento (drill-down) das
informacodes, até o nivel desejado pelo usuario, sendo que
as informagdoes de mesmo nivel ndo selecionadas devem
continuar visiveis. Permitindo a visualizagdo de “n”
elementos simultaneamente;

16. | Dentro do mecanismo de detalhamento (drill-down) das
informacdes, permitir a totalizagcdo automatica e tambem a
totalizacdo de acordo com a selecdo de elementos
efetuada pelo usuario sem a necessidade de auxilio de
programacao;

17. | Permitir a criacdo de um novo relatério a partir de um
relatdrio pré-existente, possibilitando a alteracdo dos
elementos, com a pré-visualizacdo do mesmo, com a
possibilidade de salvar as alteracdes efetuadas, criando
desta forma um novo relatério ou grafico a partir das
alteracbes efetuadas, sem a necessidade de auxilio de
programacao;

PAINEL DE SITUACAO

(a lista abaixo representa um apanhado minimo de
painéis de situacdo, sobre as quais as proponentes
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deverao comprovar conhecimento prévio, a
ferramenta, por obvio, devera comportar a todos os
painéis que vierem a ser demandados)

N° | Painel de gestao contabil:

18. | Grafico por més/periodo com os indicadores de percentual
de aplicacdo no ensino, salde, Fundeb e gastos com
pessoal com o0s respectivos detalhes das receitas e
despesas.

19. | Grafico com o comparativo entre Capital e Receita corrente
por més, ano, categoria econdmica e secretaria.

20. | Grafico com informagdes das movimentacdes de gastos
detalhando por ano, més, secretaria, fornecedor com os
valores de empenhado, liquidado e pagos.

21. | Grafico com o comparativo mensal da receita orcada e a
arrecadacdo.

22. | Graficos com a evolucdo da receita

23. | Permitir a exibicdo de graficos com comparativo da Receita
Prevista x Arrecadada (LOA x LOA)

24. | Permitir a exibicdo de graficos com comparativo da Receita
Prevista x Arrecadada (PPA x LOA)

25. | Permitir a exibicdo de graficos com comparativo da Receita
Prevista x Arrecadada (LDO x LOA)

26. | Permitir a exibicdo de graficos da evolugdo da receita do
IPTU

27. | Permitir a exibicdo de graficos da evolucdo da receita do
ISS

28. | Permitir a exibicdo de graficos da evolucdo da receita do
FPM

29. | Permitir a exibicdo de graficos da evolucao da receita do
FUNDEB
Painel de gestdo de Pessoal:

30. | Grafico do gasto total com a folha, com filtros por ano,
periodo, més e secretaria;

31. | Grafico da evolugdo do quadro de pessoal, com filtros por
ano, periodo, més e secretaria

32. | Grafico do salario liquido x Bruto, com filtros por ano,
periodo, més e secretaria

33. | Grafico das obrigagbes Patronais, com filtros por ano,
periodo, més e secretaria

34. | Grafico das horas extras x Horas (50% e 100%), com
filtros por ano, periodo, més e secretaria

35. | Grafico das horas noturnas, com filtros por ano, periodo,
més e secretaria

36. | Grafico do Adicional noturno, com filtros por ano, periodo,
més e secretaria

37. | Grafico das horas trabalhadas, com filtros por ano,
periodo, més e secretaria

38. | Grafico da quantidade de funcionarios, , com filtros por

ano, periodo, més e secretaria, contemplando:
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Comissionado

O

o Efetivo Estatutario
o Efetivo CLT

o Contratados

o Estagiarios

39. | Grafico de afastamentos (menor 15 dias e maior que 15
dias), com filtros por ano, periodo, més e secretaria

40. | Grafico do controle de admissdes x demissdes, com filtros
por ano, periodo, més e secretaria

41. | Grafico representando a evolugdo mensal do salario
(liquido e bruto), por periodo, com filtros por ano, periodo,
més e secretaria

42, | Grafico representando a evolugdo mensal dos valores de
hora-extra, por periodo, monitorando simultaneamente,
total de HE, HE 50% e HE 100%, com filtros por ano,
periodo, més e secretaria

43. | Grafico representando a evolugdo mensal dos valores de
hora-extra, por periodo, comparando HE50% x HE100%,
com filtros por ano, periodo, més e secretaria

44. | Grafico representando a distribuicdo mensal de HE por
secretaria, com filtros por ano, periodo, més e secretaria

45, | Grafico representando a evolugdo mensal da quantidade de
funcionarios da Prefeitura, por periodo, com filtros por ano,
periodo, més e secretaria
Painel de Gestao de Arrecadacao:

46. | Grafico representando a arrecadacdo em periodo
determinado por exercicio;

47. | Grafico representando a arrecadagdo em periodo
determinado por composicao de receitas;

48. | Grafico representando a arrecadagdo em periodo
determinado por receita

49. | Grafico representando a arrecadagdo em periodo
determinado por contribuintes executados

50. | Grafico representando a arrecadagcdo em periodo
determinado por contribuintes inscritos e m divida ativa

51. | Grafico representando cancelamentos por exercicio

52. | Grafico representando cancelamentos por composicao

53. | Grafico representando a arrecadagdo em periodo
determinado por acordos de parcelamento
Painel de Gestao de Patrimonio:

54. | Grafico representando todos os devedores inscritos em
divida ativa, contemplando valor principal, multa e juros;

55. | Grafico representando todos os devedores nao inscritos
em divida ativa, contemplando valor principal, multa e
juros;

56. | Grafico representando todos os devedores inscritos em
divida ativa, contemplando valor principal, multa e juros,
por exercicio

57. | Grafico representando todos os devedores inscritos em
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divida ativa, contemplando valor principal, multa e juros,
por receita

58.

Grafico representando todos os devedores inscritos em
divida ativa, contemplando valor principal, multa e juros
de executados

59.

Grafico representando todos os devedores inscritos em
divida ativa, contemplando valor principal, multa e juros
de ndo executados

60.

Grafico representando todos os devedores inscritos em
divida ativa, contemplando valor principal, multa e juros
de acordos de parcelamento por exercicio

61.

Grafico representando todos os devedores inscritos em
divida ativa, contemplando valor principal, multa e juros

62.

Relacdo de bens patrimoniais, incorporados e nao
incorporados, com filtros por exercicio, por secretaria e por
classificacdo contabil

Painel de Gestdao de Estoques:

63.

Quadro geral dos itens em estoque, com filtros de saldo
atual e consumo total

Painel de Gestdao de Compras e Licitagoes:

64.

Contratacbes efetuadas por com filtros por exercicio,
modalidade licitatéria, grupo de itens, item e fornecedor;

65.

Processos licitatéorios em andamento, por item, por
modalidade licitatéria e objeto;

66.

Relacdo de contratos ativos, com filtros por fornecedor e
por secretaria;

67.

Relacdo de contratos a vencer, com filtros por contratado,
por periodo, no proximo més e no proximo trimestre;

1.2, Sistema de planejamento e gestao orcamentaria e financeira;

No

REQUERIMENTO FUNCIONAL ATENDIDO NAO

ATENDIDO

O sistema deve atender plenamente a legislagao
atual pertinente ao orcamento publico e finangas
publicas, com possibilidade de atualizacbes para
atender modificagbes de legislagdao, sejam estas:
Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e
demais normativas: Lei de Responsabilidade
Fiscal, Lei Complementar n©° 131/2009 -
Transparéncia Publica; Lei n.12.527/2011 -
Transparéncia Publica: Lei Federal n© 4.320/64;
Lei Federal n© 8.666/93; Portarias da STN/MF, e
SOF/MPOG; Instrugdes do Tribunal de Contas do
Estado; legislacdo do Conselho Federal de
Contabilidade; bem como todas as exigéncias
especificas do projeto AUDESP — TEC/SP.

O sistema deve atender exigéncias e estar
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adequado ao Padrao Internacional de
Contabilidade Publica (MCASP - STN), e as
NBCASP - editadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade.

Possibilitar controle e acompanhamento de toda area
financeira, através de integracdo das funcles de
elaboracdo do Orgcamento, Execucdo Orgamentaria,
Tesouraria e Contabilidade, com énfase nas diretrizes
orcamentdarias estabelecidas pela Lei 4.320 e Lei
Complementar 101 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Possuir a facilidade da contabilidade automatica,
efetuando lancamentos da contabilidade a medida que
empenhos, liquidacbes e pagamentos vao sendo
executados, e atendendo as exigéncias da Lei de
responsabilidade fiscal e da Lei 4.320/64 e/ou portarias
que venham alterar.

Efetuar langamentos da receita analisada por tipo
(na dotacdo correspondente), sendo também
possivel langcar os valores individuais de receita
que compdem o movimento didrio.

Efetuar anulacgdes de receitas lancadas
erroneamente.

Permitir lancamento de transferéncias entre tipos
de receitas, quando identificado algum problema
de classificagcdo, ou quando a arrecadacdao em um
tipo deveria ter sido atribuida a outra dotacdo.

Emitir planilha para relacionar e facilitar
codificacao das receitas em rubricas.

Consultar e emitir relatério das movimentagoes
extra orgamentarias.

10.

Emitir quadro comparativo entre as receitas
arrecadadas e orgadas

11.

Efetuar cadastramento Unico de fornecedores da
Prefeitura, integrado com mddulo de Compras,
atribuindo cédigo de cadastramento do credor, e
informacdes de nome, tipo de pessoa (fisica ou
juridica), nimero do CPF ou CNPJ, tipo do credor
(entidade, fornecedor ou beneficiado com
subvencdo), endereco eletrénico (e-mail), dados
bancarios, cadastros no INSS/PIS, enderecgos,
areas de atuacao do credor, informacdes juridicas
da empresa, caracteristica do autébnomo ou
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subvencionadas, nome dos responsaveis, e se for
o caso, incluir datas de inicio e fim do mandato de
presidentes das entidades credoras ou
beneficiadas com subvengdes.

12.

Classificacdo de credores por tipo de despesa, e
vinculagdo do mesmo ao empenho.

13.

Indicacao da atividade principal do fornecedor.

14.

Informagdes do numero e a modalidade de
licitacdo como referéncia para fornecimentos,
integrado com modulo de compras.

15.

Classificar e detalhar o empenho de acordo com a
Lei Federal n°® 4320 e instrugdes do TCE.

16.

Cadastrar receitas extra orcamentarias efetuadas
como desconto e Imposto de Renda retido na
fonte.

17.

Vinculagdo do numero do contrato ao fornecedor.

18.

Vinculacdo do nome do ordenador da despesa
ao seu 6rgdo e unidade.

19.

Calculo on-line do valor do saldo das dotagdes,
sem empenhos, apresentando os totais em
valores percentuais ou em espécie.

20.

Visualizacdo em valor do comprometimento do
orcamento com o pagamento de uma despesa do
exercicio em curso (empenho orgamentario) ou de
exercicios anteriores (restos a pagar) para casos
de dividas origindrias de outros anos que ndo
foram pagas.

21.

Lancamento de liquidacdao no recebimento da Nota
Fiscal, caracterizando-se como divida que a
administracdao contraiu e compromete-se a quitar.

22,

Elaboracao e emissao de ordens de pagamento,
apenas para dividas liquidadas, para débitos de
origem orgamentdria, restos a pagar ou extra
orcamentaria.

23.

Autorizagdao para despesas insuficientemente
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dotadas no orcamento, através de
suplementacdo de créditos adicionais, em trés
modalidades:

. Anulacao - parcial ou total de dotacoes;

. Excesso - saldo positivo das diferengas
acumuladas;

. Superavit - diferenca positiva entre ativo
€ passivo.

24.

Permitir anulagcdo das despesas em casos de
pagamentos a maior do que previsto, implicando
na verificagdo de todos os empenhos utilizados
nas ordens de pagamento, e os valores pagos
propriamente ditos, refazendo- se toda a
movimentagdo e registro dos fatos contabeis.
Efetuar movimentacdo contabil e os controles
necessarios para que o valor pago a maior retorne
o saldo da dotacdo orgamentaria.

25.

Possuir consultas dos registros de contas a pagar
com opcdes de filtro por: tipo; e situacao
vencidas/ a vencer.

26.

Possuir consultas de empenhos a pagar por
fornecedor, com opgdes de filtro por tipo de
empenho (Orcamentario, Extra orgcamentario, ou
Restos a pagar). E no caso de empenhos
orcamentarios, possuir também filtro por tipo
(Liguidado / Nao Liquidado). (Consulta de
empenhos, por fonte e cdédigo de aplicacdo)

27.

Possuir consulta de registros de ordens de
pagamento por fornecedor.

28.

Possuir integracdo com moddulo de Almoxarifado
de forma que no recebimento de NF pelo
almoxarifado, e conforme cadastro de itens de
despesa para liquidacdao correspondente com
classificagdo de grupos e subgrupos no
almoxarifado, seja efetuada a respectiva
movimentacao de liquidacao.

29.

Permitir cadastro para controle de municipais,
estaduais e federais, e também com entidades
particulares.
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30.

Permitir vinculacdo dos cadastros de convénios
com as despesas lancadas e movimentadas.

31.

Registrar as movimentagdes de receitas,
despesas, e nas contas bancarias de cada
convénio.

32.

Possuir cadastro e controles para solicitagcdo e
aprovacao de adiantamento, podendo gerar
reservas orcamentarias e empenhos automaticos.

33.

Cadastrar adiantamento com no minimo
informacdes de numero e ano do processo,
solicitante, departamento, funcdao, RG, CPF, e
incisos correspondentes.

34.

Emitir documento de solicitagao de
adiantamento.

35.

Possuir consultas de adiantamentos pendentes
de liberagao ou de acertos.

36.

Possuir rotina para langcamento de acertos de
adiantamentos (notas, recibos e outros
documentos), com opcao de bloqueio ou
informacdo da existéncia de adiantamentos
pendentes de aceite quando da tentativa de
cadastramento de nova solicitagao.

37.

Permitir que a comissao de prestacdao de contas
possa aprovar ou rejeitar as despesas
relacionadas a um determinado adiantamento,
na rotina de langamento de acertos.

38.

Na comprovacgao final e fechamento da prestacao
de contas, permitir a geracdo automatica de
anulacdo de despesa, quando for caso de
devolugdao de numerarios.

39.

O modulo deve permitir que se trabalhe com
varios exercicios orgamentarios simultaneamente,
para casos no inicio do ano quando se necessita
ir efetuando lancamentos no exercicio corrente
sem ainda ter-se encerrado o anterior.
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40.

Permitir simulacdao e visualizacdo de orcamentos
futuros, baseados no exercicio corrente.

41.

Cadastrar Categorias Econ6micas, previstos na Lei
4.320.

42,

Cadastrar Elementos da Despesa contidos na Lei
4.320, como componentes da Categoria
Econémica.

43.

Cadastrar Fungdes de Governo identificando os
objetivos da intervencgao governamental,
determinada pela Lei 4.320.

44.

Cadastrar Metas e Prioridades do Governo em
acordo com a Lei de Diretrizes Orgamentarias,
fixando-se propdsitos articulados para o
cumprimento das fungdes de Governo.

45.

Cadastrar Funcionais Programaticas, com
classificagdo dos objetivos da intervengao
governamental.

46.

Cadastrar as Unidades Orcamentarias, vinculadas
e subordinadas aos 6rgaos e com seus respectivos
programas e objetivos de governo.

47.

Controlar o objetivo dos Programas, em relacdo a
novos investimentos e as manutengdes de rotinas
existentes na Administragao.

48.

Cadastrar os Vinculos do orcamento, e indicando
de forma parcial ou total como serdo utilizadas
dotacbes vinculadas no orgamento.

49.

Cadastrar o orgcamento anual do municipio,
compondo os respectivos itens da dotagao e valor.

50.

Permitir elaboracdao do orcamento da receita, com
classificagao de acordo com a Lei 4.320/64, com
configuracdes das dotagdes (rubricas) em
analiticas e sintéticas, valor orgcado, e rubrica do
exercicio anterior quando houver troca de codigos.

51.

Possuir funcdo de atualizacao dos valores de todo
orcamento de acordo com percentual informado.
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52. | Configuragao do formato da dotagao
orcamentaria, possibilitando facil adaptacdo a
mudancas na sua composicao pela administracao.

53. | Emitir relatérios das tabelas orgcamentarias,
utilizadas na composicdao da dotacdo, por
érgdos e unidades administrativas
separadamente.

54. | Emitir relatério sintético dos valores orgados de
receita e despesa, bem como déficit ou superavit
corrente.

55. | Emitir relatério Consolidado por Receita/Despesa
do Municipio (incluindo Administracdo Direta e
Indireta)

56. | Emitir relatério de Natureza da despesa.

57.| Emitir relatério Consolidado por Programa de
Trabalho.

58. | Emitir relatério de Programa de Trabalho por
Orgdo e Unidade.

59. | Emitir relatério de Fungdes, Subfuncdes, e
Projeto/Atividade.

60. | Emitir relatério Demonstrativo da Despesa por
Orgao e Funcgao.

61. | Emitir relatério Quadro de Detalhamento da
Despesa.

62. | Emitir relatério Consolidado por Orgdo e Unidade.

63. | Emitir relatério Consolidado por
Fungao/Subfungao.

64. | Emitir relatério Demonstrativo da Despesa por
Org3o.

65. | Emitir relatdorio de Analise das Despesas Correntes
e de Capital em % para mais de um exercicio.

66. | Emitir relatério Demonstrativo da Despesa
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segundo as Categorias e Orgdo.

67.

Emitir relatério da Evolucdo da Receita e Despesa
por ano/mensal.

68.

Emitir relatério Sumario Geral Receita por
Fonte/Despesa por Fungao.

69.

Emitir relatério Demonstrativo de Aplicacdo de
Recursos.

70.

Emitir relatéorio Demonstrativo das Dotagles
Aplicadas no Ensino em conformidade com as
Portarias do STN/LRF e TCE/SP.

71.

Emitir relatéorio Demonstrativo das Dotacles
aplicadas na Saude (Portarias STN e TCE/SP).

72.

Permitir utilizagdo dos itens de despesa de forma
padronizadas em todas entidades da
administracdao direta e indireta que utilizam o
maodulo.

73.

Emitir relatério de relacdo por tipo de reserva e
saldo por elemento de despesa.

74.

Atender padronizagao do TCE-SP para P.P.A,
L.D.O, e L.O.A.

75.

Possuir funcionalidade para cadastro de minuta de
Decreto de alteragdao do orcamento, permitindo a
digitacdo das alteragdes orcamentarias propostas,
e efetuando a geracdao das respectivas reservas
orcamentarias, a fim de garantir as despesas
enquanto o processo € tramitado.

76.

Possuir funcionalidade de efetivacdao da minuta
com a geracdo automatica do cadastro do decreto
de alteracdo orcamentaria oficial, e efetuando as
suplementagdes/anulagodes nas respectivas
dotacOes relacionadas na minuta.

77.

Emitir documento de Minuta de Decreto para
alteracdo orgamentaria.
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78. | Possuir cadastro de bancos, e respectivas contas
correntes e de aplicagao.

79. | Possuir controles de movimentacdo bancaria para
arrecadacao, pagamentos, aplicagcbes e resgates,
e transferéncias bancarias.

80. | Possuir funcionalidade para pagamentos
eletronicos com transmissdo de arquivos aos
bancos, emitindo relatérios dos pagamentos
encaminhados.

81. | Permitir acompanhamento de saldos das contas,
os valores bloqueados e conciliagao.

82. | Permitir geracdo de borderé bancario, com
controle por niumero do contrato, e nimero de
remessa gerado pelo sistema.

83. | Possuir controle de taldes de cheques emitidos
pelo banco.

84. | Possuir controle dos valores da arrecadagao
bancaria, informando quando houver diferenca
entre a arrecadacdo e o valor efetivamente
arrecadado.

85. | Efetuar transferéncia de valores entre contas
bancarias, mantendo registros e atualizagdo dos
saldos.

86. | Possibilidade de se efetuar varios pagamentos
através de um Unico documento de pagamento
bancario, podendo ser este eletronico.

87. | Possuir funcionalidade de preenchimento de
cheques automaticamente apos emitir a
autorizacdo de pagamento, em impressoras
matriciais ou laser.

88. | Permitir que se efetue o pagamento de um credor
com respectiva ordem de pagamento utilizando
varios cheques de contas diferentes.

89. | Possuir controles para devolugao de valores
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recebidos a maior, de pessoa fisica e/ou juridica.

90. | Possuir controle de liberacdo do pagamento,
garantindo que os pagamentos efetuados apenas
sejam efetivamente baixados depois da sua
respectiva liberagao.

91. | Possuir consulta dos pagamentos efetuados por
conta bancaria.

92. | Permitir cancelamentos da liberacao de
pagamento.

93. | Permitir gerenciamento das aplicacoes,
movimentagbes e resgates dos recursos
financeiros.

94. | Possuir funcionalidade para conciliagdo bancaria.
(Conciliacdo bancaria automatica dos extratos
baixados internet banking)

95. | Possuir relatérios de programacdo financeira e
cronograma de desembolso.

96. | Efetuar controle das baixas dos pagamentos
efetuados, através de ordens de pagamento
bancario, cheques, e autorizagdes de débito.

97. | Possuir consultados langcamentos efetuados na
tesouraria.

98. | Emitir documento de Autorizacdo de Débito.

99. | Emitir relatdrio de Livro Caixa.

100| Emitir boletim com movimentagdes da tesouraria.

101| Emitir relatério de pagamentos efetuados, e
pagamentos liberados.

102| Emitir relatério de extrato de conta.

103| Emitir relatério de Ilancamentos por conta

bancéaria.
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104| Emitir relatério de ordem cronolégica de
pagamentos.

105| Emitir relatério de conciliacdo bancaria.

106| Gerar arquivos bancarios para pagamento
eletrénico.

107| Permitir efetuar lancamentos manualmente na
contabilidade registrando os respectivos fatos
contabeis.

108| Possuir funcionalidade de fechamento e
transferéncia para novo exercicio de restos a
pagar, processados e nao processados dos
exercicios anteriores.

109| Possuir consulta na contabilidade das
movimentacgoes nas dotacoes, receitas,
arrecadacdo, transferéncia entre receita, anulagdo
da receita, empenhos, cancelamento e estorno de
empenhos, anulagdes da despesa, liquidacoes,
liguidacbes de restos a pagar, pagamentos de
despesas orcamentdrias e extra orgcamentarias,
pagamentos de restos a pagar, suplementacgodes,
anulagao e cancelamento de empenhos,
cancelamento e transferéncia de restos a pagar.

110| Efetuar transferéncia automatica de saldos finais
do exercicio encerrado para o préximo exercicio.

111| Emitir relatério do Balanco Geral.

112 Emitir relatéorio de comparativo das receitas
previstas e despesas orgadas com as receitas e
despesas executadas.

113| Emitir relatério demonstrativo da receita e a
despesa orgamentaria, e também dos
recebimentos e pagamentos de natureza extra
orcamentaria, conjugados com os saldos do
exercicio anterior e os que se transferem para o
exercicio seguinte.

114| Emitir relatério das variagbes patrimoniais
evidenciando as alteragbes no patrimonio,
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resultantes e/ou independentes da execucgao
orcamentaria, e indicando o resultado econémico
do exercicio.

115

Emitir relatério da posicdo na data do
encerramento das contas representativas de
valores, bens e direitos e no caso de saldo
patrimonial apresentar um passivo real
descoberto além das contas de compensacao.

116

Emitir relatério que evidencie a posicdo das
contas de compromissos assumidos com terceiros,
chamadas obrigagbes, e do saldo patrimonial,
indicando quando este apresentar um ativo real
liquido além das contas de compensacao.

117

Efetuar o encerramento do exercicio apresentando
resultado patrimonial e econ6mico, e respectivos
langcamentos. Possuir fungdao de cancelamento do
encerramento, e reabertura do exercicio.

118

Emitir Relagao de Plano de Contas.

119

Emitir Relagdo de Fatos Contabeis.

120

Emitir Relagdo de Langamentos.

121

Emitir Balanco e Balancetes da Contabilidade

122

Emitir Boletim Didrio da Tesouraria, por local e
bancos

123

Emitir Razao de Contas

124

Possuir funcionalidades para cadastro e controle
de cotas por dotagao, permitindo que se consiga
empenhar apenas valores que esteja dentro da
cota autorizada para aquele periodo.

125

Permitir consulta do saldo disponivel da Dotacéao,
com as opcdes de visualizacdao por cota e total.

126

Permitir limitar utilizacdo de valores em dotacgdes
para controle dos gastos, e contingenciamento do
orgamento.
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127

Possuir funcionalidade para remanejamento de
cotas e transferéncia de destino, transferindo
saldo de cotas orcamentarias entre periodos.

128

Possuir funcao de retorno dos valores reservados
e contingenciados, que ndo foram utilizados,
liberando-os nas suas respectivas dotagdes.

129

Permitir cadastramento dos fundos para
controle da origem das verbas, das dotacles
que poderao ser utilizadas para empenho, e das
contas bancarias utilizadas para efetuar o
pagamento.

130

Permitir vinculacao de classes, dotacdes, contas e
receitas a um determinado fundo, e apresentacgao
das movimentagoes do fundo.

131

Cadastrar Dividas e Empréstimos, informando-se
quais as dotacOes serdo usadas para pagamento
da mesma.

132

Efetuar correcdo de valores de dividas e
empréstimos através de atualizacao,
desvalorizagdo, cancelamento ou amortizacao
para bens médveis eimdveis.

133

Emitir relatério LRF - Resumido da Execugdo
Orcamentaria

134

Emitir relatério LRF - Anexo ao Resumido da
Execucdo Orcamentaria

135

Emitir relatério LRF -Relatéorio de Execugdo
Orcamentaria — Funcdo/ Subfuncao

136

Emitir relatério LRF -Receita Corrente Liquida

137

Emitir relatério LRF -Resultados Nominal e
Primario

138

Emitir relatdério LRF -Demonstrativo dos Restos a
Pagar

139

Emitir relatorio LRF -Gestdo Fiscal

140

Emitir relatério LRF - Demonstrativo de Despesa
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com Pessoal e Previdéncias

141

Possuir ferramenta de geracdo de planilhas para
preenchimento do SICONFI

142

Possuir ferramenta de geragao automatica dos
arquivos para alimentacao do SIOPS;

143

Possuir ferramenta de geragao automatica dos
arquivos para alimentacao do SIOPE;

144

Permitir configurar e gerar relatérios, a partir de
visdes genéricas disponibilizadas (conteldo de
dados), sem necessidade de customizagdao, com
selecao de campos a serem exibidos, definicdo de
condicdes de filtros, ordenacao, ocultacdao de
campos, inclusao de agrupadores com
informagdes de totais do campo. Deve permitir
também gerar campos novos através de
operagcdes com outros campos disponiveis (ex.
quantidade de dias entre duas datas)

145

Possuir funcdes de soma, média, contagem,
maximo, minimo para os campos do relatério,
informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

146

Possuir busca por conteludo dos campos do
relatério, configurar quantidade de linhas por
pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressoes)
definidas pelo usuario.

147

Permitir geracdo de graficos (ex. linha, barras,
pizza, colunas), a partir dos campos do relatério,
especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacgao.

148

Estar disponivel no médulo para geracdao de
relatérios a exportacdo para TXT, EXCEL, HTML,
PDF, de todos os campos disponibilizados.

1.3. Sistema de gestao de arrecadacao;
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No REQUERIMENTO FUNCIONAL ATENDIDO NAO
ATENDIDO

1. | Possuir cadastro de pessoas fisicas e juridicas,
seus documentos, e enderecos para envio de
correspondéncias, estabelecendo vinculos de
responsabilidade (ex. proprietario,
compromissario, socio etc) e os documentos
pertinentes para cada vinculo.

2. | Permitir a gestdao e integracao das informacgdes do
cadastro de pessoas junto as bases geograficas
do municipio e demais sistemas informatizados.

3. | Possuir cadastro de Cartérios, com informacao de
tipo, endereco, responsavel, contatos.

4. | Possuir cadastro técnico de logradouros, com
coédigo, nome, bairros, loteamentos, faces de
quadra, zoneamentos.

5. | Permitir a segmentacdo dos Ilogradouros e
cadastro de faces de quadra, utilizado nos
cadastros imobiliario e mobilidrio, composicdao da
planta de valores (IPTU e ITBI), e benfeitorias no
logradouro.

6. | Possuir cadastro especifico para controle de
terrenos e loteamentos no municipio.

7. Possuir cadastro dos itens de infraestrutura de
loteamentos, tais como saneamento basico, rede
elétrica entre outros do género,

8. Possuir Cadastro da Planta Genérica de Valores,
indicando os pregos basicos unitarios de terrenos
e construgdes utilizados para calculo de impostos
como IPTU e ITBI, por exemplo.

9. | Possuir cadastro das faces da quadra
relacionados a determinado setor para controle
administrativo de regides do municipio.

10. | Possuir cadastro de Servigos Publicos.

11. | Possuir Cadastro Imobilidrio com informacbes do
terreno, construcdo, proprietarios, localizacao,
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confrontagodes, frente, numeracao, filiagdes.

12. | O cadastro da unidade imobilidria e do terreno,
deve possuir identificacdao por setor, quadra, lote
e unidade, compondo assim a inscrigao
imobiliaria.

13. | Possuir funcionalidade de envio/retorno de
inscricdes imobilidrias que ndo mais sao utilizadas
para arquivo morto, mantendo histérico das
mesmas, e deixando de retornar nas consultas.

14. | Possuir funcionalidade de suspensao e reativagao
de Inscricoes do imobiliario.

15. | Possuir cadastro de Condominios / Edificios,
identificando as inscrigoes imobiliarias
relacionadas.

16. | Possuir cadastro padronizado de Tipos de
Confrontacgdes.

17. | Permitir Alteracbes de Proprietarios, mantendo
histérico dos antigos proprietarios.

18. | Possuir cadastro padronizado para Padrao de
Construcao.

19. | Possuir funcionalidade para exclusdao de inscrigdo
imobiliaria, cadastrada erroneamente por
exemplo.

20. | Permitir alteracao de face de quadra e numeracgao
oficial do imdvel

21. | Possuir cadastro e controles para filiagbes do tipo
englobamento e desmembramento.

22. | Permitir pesquisas da Planta Genérica de Valores.

23. | Possuir cadastro de obras de construgao civil

24. | Possuir  funcionalidade de simulagdes de
lancamento de IPTU para recalculo.

25. | Possuir funcionalidade para divisdao de um lote em

sub-lotes ou terrenos, e correspondente
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atualizacdo dos cadastros.

26. | Possuir funcionalidade para incorporagdao de um
terreno ou lote a uma unidade imobiliaria.

27. | Emitir relagcdo de alvaras concedidos.

28. | Efetuar calculos e lancamentos de Imposto Predial
e Territorial Urbano e Taxas, conforme
pardmetros para os calculos, base de dados do
cadastro imobiliario, e legislagdo vigente.

29. | Permitir cadastramento de informacodes
necessarias para calculo e emissdo do imposto de
transmissdao de bens iméveis — ITBI.

30. | Possuir funcionalidade de geracao de arquivo de
spool dos carnés de IPTU para impressdo em
grafica.

31. | Permitir preparacdao e separacdo em Lotes de
emissdao do IPTU, conforme parametrizacdo do
usuario.

32. | Possuir funcionalidade de calculo de IPTU
retroativo, utilizando-se base de dados e formulas
de calculo da época.

33. | Possuir rotina de fechamento de cadastro
imobilidrio para langcamentos anuais, nao
permitindo alteragdes de cadastro neste
periodo.

34. | Possuir rotina para regularizacdao das edificacdes,
emitindo termo de acordo da regularizagao,
emissao de impostos e taxas em parcelas se for o
caso, e acertos no cadastro técnico.

35. | Possuir cadastro para contribuintes nao
estabelecidos no municipio.

36. | Permitir Consulta dos Langcamentos de tributos e
taxas imobiliarias.

37. | Emitir Certiddo de cadastramento imobiliario.
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38. | Emitir Certiddo de inexisténcia de cadastro
imobiliario.

39. | Emitir Certidao de denominacao de logradouro.

40. | Emitir Certiddo de débito.

41. | Emitir Certidao de langamento

42. | Emitir Certiddao de numeracao oficial

43. | Emitir Certiddo de valores pagos.

44. | Possuir cadastro e controle de recursos contra
lancamentos.

45, | Possuir funcionalidade de cadastro de
isengao/reducao de impostos, individualmente
ou para grupos de unidades imobiliarias.

46. | Permitir Consulta das Certidoes Emitidas.

47. | Emitir relatério de Segmentos/Face de
Logradouros.

48. | Emitir relatério de Logradouros por Cdédigo, Nome,
e por Bairros.

49. | Possuir cadastro padronizado de infraestruturas.

50. | Emitir relacdo de Inscricdes por Logradouro.

51. | Emitir relacdo de Loteamentos por Bairro, e de
Bairros por Loteamento

52. | Permitir cadastramento de benfeitorias
disponivel por Face de Quadra

53. | Emitir relacdo de Face de Quadra por
Logradouro

54. | Emitir relagao de Quadras

55. | Emitir relacdo de Inscricgdbes e Benfeitorias por
Face de Quadra.

56. | Possuir cadastro de Zoneamento
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57. | Emitir boletim de informacao cadastral

58. | Emitir relatdrio de imdveis com isengado

59. | Emitir relacdo de contribuintes, imdveis ou
terrenos em endereco para correspondéncia

60. | Emitir relagdo de imdveis sem testada principal, e
sem numero

61. | Emitir relagdo de condominios

62. | Emitir relacao de Edificios

63. | Emitir relagcdao de atualizagbes cadastrais no
periodo

64. | Emitir relacdo de préprios municipais

65. | Possuir configuracao de Parametros de
Lancamento de tributos mobiliarios.

66. | Emitir relatério de estatistica de arrecadacdo de
IPTU.

67. | Emitir Carné de IPTU individual

68. | Possuir rotina para Langamentos/Cancelamentos
de IPTU.

69. | Emitir Rol de langcamentos de IPTU

70. | Emitir relacdo de carnes emitidos

71. | Emitir estatistica de quantidade de imodveis por
faixa de IPTU

72. | Emitir resumo de langamento.

73. | Emitir relagdo de inscricbes com débitos
anistiados;

74. | Emitir relagdo de Imodveis informado numero de
parcelas vencidas ou numero de dias em atraso.

75. | Emitir relacdo de lancamentos e pagamentos de

ITBI
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76. | Possuir funcionalidades para Cadastro do
Mobilidrio com fungdes para Alteracdo, Consulta e
Exclusdo, mantendo registros histéricos das
alteragoes

77. | Permitir emissdo, controle e consulta de Alvaras

78. | Possuir cadastro de talonario de Notas Fiscais,
bem como registro de notas
extraviadas/canceladas.

79. | Possuir cadastro de atividades compativel com
CNAE.

80. | Efetuar lancamentos de todos os tributos e taxas
do Mobilidrio, com parametrizacdo dos calculos e
vencimentos.

81. | Permitir consulta de langamentos do Mobiliario

82. | Emitir relacdo e ranking de lancamentos do
mobiliario

83. | Gerar arquivo spool dos langamentos de ISS para
impressao de carnés em gréafica.

84. | Possuir fungdao para cadastramento de ISS Auto-
langado

85. | Possuir Cadastro de Fiscais, e acgOes de
fiscalizagao.

86. | Possuir cadastro e emissao Notificagdao Preliminar
e de Auto de infragcao e Multa

87. | Possuir Cadastro de ISS Construcgao Civil

88. | Permitir cruzamentos de informacgdes dos
cadastros imobilidrio e mobilidrio, e seus
respectivos langamentos para mesma pessoa (ex.
vinculos de proprietario e sécio)

89. | Permitir pesquisa de atividades mobiliarias

exercida por uma determinada pessoa, no
ambito do territério municipal.
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90. | Permitir cadastro dos mobiliarios sob
responsabilidade de pessoas nao residentes, mas
que recolhem ISS no municipio

91. | Emitir Ficha do Cadastro Mobiliario

92. | Emitir Estatistica de pagamento de tributos e
taxas mobiliarias

93. | Emitir relacdo de pagamentos efetuados

94. | Emitir ranking de maiores devedores, e maiores
contribuintes do mobiliario

95. | Emitir relatérios de ISS Lancado/Taxa licenca e
estatisticas de langcamento

96. | Emitir Estatistica inicio/fim por tipo de atividade

97. | Emitir de Alvara de funcionamento

98. | Emitir cartdao de identificagcdao do Contribuinte

99. | Emitir relagao de inscricobes sem langamentos de
ISS/Taxas

100| Emitir relagdo de devedores Sintético e Analitico

101| Emitir estatistica de lancamentos ISS Estimativa

102| Emitir estatistica de lancamentos 1SS
Recolhimento

103| Emitir estatistica de lancamentos de ISS Auto
langado

104| Emitir relacao de isentos do ISS

105| Emitir estatistica geral de langcamentos mobiliarios

106| Emitir relacao de recursos referente lancamentos
do mobiliario.

107| Emitir relagdo de Notificagbes e Autos de Infragao

108| Permitir controle dos pagamentos e baixas de

tributos, bem como com relagdao de taxas e juros
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cobrados, discriminando os mesmos.

109

Possuir cadastro de bancos e contas bancarias da
Prefeitura.

110

Emitir guias de tributos e taxas com cdédigo de
barras padrao FEBRABAN

111

Emitir de notificagdes com guias de pagamento

112

Possuir cadastro dos projetos de contribuigcdes de
melhoria do municipio, efetuando langamentos,
emitindo carnés, e controlando seus recebimentos
e respectivas baixas.

113

Permitir lancamentos manuais tanto de tributos
imobilidrios como mobiliarios, inclusive para
contribuintes nao estabelecidos.

114

Permitir consulta de Débitos, com emissdo de
guias de agregacao de débitos para quitagdo, e
certidGes de débito.

115

Emitir relatério de Débitos por Contribuinte,
Situagdao dos Lancamentos e Parcelamentos
Pagos.

116

Possuir funcionalidade para agregacdo de débitos
e acordo de parcelamento, com geragao do
respectivo langamento vinculado aos débitos
originais, e emissao do termo de acordo de
parcelamento e das guias para pagamento das
parcelas.

117

No caso de nao cumprimento do acordo de
parcelamento, devera ser descontado do valor
principal dos débitos que deram origem ao
parcelamento, o proporcional pago nas parcelas
do parcelamento, descontados o0s encargos.

118

Efetuar baixa dos débitos originais quando do
pagamento da ultima parcela no caso de acordo
de parcelamento, mantendo todo histérico de
pagamentos e baixas.
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119

Permitir recebimento e processamento de avisos
de crédito bancarios, efetuando respectivas baixas
das parcelas e langcamentos.

120

Permitir recebimento de guias pagas e baixa
manual através de digitacdo ou leitura de cddigo
de barras.

121

Possuir rotina de validacdo da sequéncia e dos
totais nos arquivos de avisos de crédito enviados
pelo banco, permitindo leitura de arquivos
reenviados ou faltantes.

122

Efetuar andlise da receita, totalizando por tipo
de tributos.

123

Possuir integracdao com médulo de Contabilidade e
Financeiro para lancamento automatico da
entrada das receitas analisadas nas suas
respectivas dotacodes.

124

Possuir rotina para acertos de valor em receitas
analisadas e fechamento das anélises do dia, de
acordo com datas na contabilidade.

125

Possuir funcionalidade para carga do arquivo com
informagdes do IPVA, arquivo de veiculos, e
possibilidade de consultas.

126

Emitir relatério de Arrecadacdo de IPVA

127

Permitir consulta da arrecadagdo por periodo e
por tipo de receita.

128

Possuir  aplicativo para Consulta Débitos
consolidados (imobiliario e mobiliario) de
contribuintes.

129

Possuir cadastro de convénios bancarios

130

Emitir relatério de valores arrecadados por dia e
por tipo de receita

131

Emitir relatério do desempenho da arrecadacao -
lancado x arrecadado
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132

Emitir Rol dos maiores pagadores, informado a
quantidade

133

Emitir relatério de Analise da Receita

134

Emitir relatério de previsdao de arrecadacgao

135

Emitir relagdo de pagamentos de débitos em
divida ativa

136

Emitir mapa de arrecadacgao por bancos

137

Efetuar inscricdo dos débitos vencidos em Divida
Ativa.

138

Possuir funcionalidade para parametrizagao dos
calculos de encargos, incluindo multas, juros,
honorarios advocaticios, e custas processuais,
para quitacdo de débitos inscritos em divida ativa
dos contribuintes. Nos parametros também deve
ser possivel configurar a forma de aplicagdo do
encargo nas formas: imediato, virada do més,
fracdo do més, més apés 30 dias, data especifica,
taxa diaria.

139

Possibilitar consulta de débitos em Divida Ativa e
respectivos termos de acordo de parcelamento
quando houver.

140

Possuir funcionalidade para controle de protestos
em cartério, com rotina de cancelamento de
acordos ndao cumpridos em lote.

141

Possuir cadastro de titulos para protesto em
cartério.

142

Emitir Livro de Divida Ativa

143

Emissdo de Certidoes de Divida Ativa - CDA

144

Possuir rotinas de exclusao de CDA’s por
processos judiciais.

145

Permitir alteracao de valores e tipo de receita
origem de débitos ja inscritos em Divida Ativa,
mantendo devidos histéricos.




Prefeitura de

CREREUVA

CABRE vb‘,
'b'llsnll“‘ (

Prefeitura de Cabreuva
Setor de Compras

Rua Floriano Peixoto, n? 158, Centro
Cabretva/SP - CEP: 13315-000
Tel.: 11-4528 8302
cabreuva@cabreuva.sp.gov.br
www.cabreuva.sp.gov.br

146

Possuir rotina de montagem e encaminhamento
processos para execucao fiscal, e ajuizamento

147

Emitir relatério resumo de divida ativa

148

Possuir funcionalidade para remissao de débitos
em divida ativa

149

Possuir rotina para inclusao de parcelamento de
débitos em divida ativa, permitindo
reenquadramento e exclusao do parcelamento.

150

Possuir funcionalidade de emissdo de prévias de
parcelamento, com geracdo de calculo para datas
informadas.

151

Permitir rotinas para programas de Recuperacgao
Fiscal — REFIS, com indicagdao nos parcelamentos
e consultas

152

Emitir relagdo de contribuintes encaminhados ao
cartério para protesto

153

Possuir consulta de titulos protestados com
parcelamento efetivado, quitacdo em cartoério,
protesto cancelado.

154

Emissdo de relatdério de processos de protesto

155

Emissdo de <cartas em mala direta para
notificacgbes de aviso de encaminhamento para
protesto.

156

Emitir relatério de débitos prescritos e a
prescrever

157

Emitir estatistica das Inscricdes em Divida Ativa,
pagamentos e cancelamentos.

158

Possuir funcionalidades para campanhas de
cobranca amigavel da divida, com emissdao de
mala direta (carta de cobranga) junto dos boletos
para quitacao.

159

Emitir estatistica dos pagamentos e
parcelamentos via campanha de cobrancga
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amigavel.

160

Emitir relacdo de parcelamentos vencidos com
mais de X parcelas em atraso

161

Emitir de Guia para quitacao de parcelamento

162

Emitir estatistica de pagamentos através de
acordos de parcelamento, acordos ndao cumpridos,
e valores de parcelamentos em aberto a receber.

163

Possuir cadastro de Feirantes e Feiras

164

Permitir controle de frequéncia de feirantes nas
feiras, afericdo de balancas, e carteira de saude.

165

Emitir taxa de feirante e Licenca de Feirante.

166

Possuir cadastro para Ambulante, Banca de Jornal
e Trailer, com informacdao dos pontos de atuacao,
ramo de atividade, e licengas.

167

Possuir funcionalidade para lancamento de taxas
de servigos diversas, com parametrizagao para
taxas fixas e varidveis, emissdo de guias para
pagamento.

168

Possuir funcionalidades para Cadastro de
Melhorias e inscricdes imobilidrias beneficiadas

169

Efetuar langamentos dos valores aprovados para
Contribuicdo de Melhoria

170

Emitir Carné de Contribuicdo de Melhorias

171

Emitir relagcao de Contribuicdao de Melhorias

172

Emitir estatistica de lancamento, pagamento,
cancelamento de Contribuicao de Melhorias

173

Possuir cadastro de fiscais

174

Permitir cadastro e emissdao de ordens de
fiscalizagao

175

Possuir cadastro de tabelas de infragdes
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176

Possuir controle de notificacdes vencidas, para
acao de fiscalizacdo e lavratura do auto de
infragdao se for o caso.

177

Emitir Termo de inicio de fiscalizagao

178

Emitir Termo de conclusao de fiscalizagao

179

Emitir relatério de acgodes fiscais

180

Possuir aplicativo para atendimento ao municipe,
permitindo consulta dos seus débitos em todos os
cadastros deste mddulo, sejam eles imobilidrios,
mobilidrios, em divida ativa, em protesto ou em
processo de execucao fiscal.

181

Permitir, a partir da consulta de débitos, a selegao
dos débitos a serem quitados, a emissdao de termo
de acordo de parcelamento, efetuar lancamento
das parcelas conforme acordo, juntamente com
emissao boletos das parcelas.

182

Permitir a partir da consulta de débitos, a selegao
dos débitos a serem quitados, efetuar agregacao
destes débitos e emissdo de guia Unica para
pagamento.

183

Emitir Certiddo Negativa de Débitos, e Certidao
Positiva com efeito Negativo.

184

Permitir também consultar de langcamentos e
pagamentos efetuados, bem como os saldos em
caso de pagamentos a menor ou a maior se
houverem.

185

Emitir 2as vias de parcelas via internet

186

Lancar e emitir Taxas de Expediente para o
atendimento

187

Permitir configurar e gerar relatdrios, a partir de
visdes genéricas disponibilizadas (conteldo de
dados), sem necessidade de customizagao, com
selecdo de campos a serem exibidos, definicao de
condicdes de filtros, ordenacao, ocultacdo de
campos, inclusao de agrupadores com
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informacgdes de totais do campo. Deve permitir
também gerar campos novos através de
operagdbes com outros campos disponiveis (ex.
quantidade de dias entre duas datas)

188

Possuir funcdes de soma, média, contagem,
maximo, minimo para os campos do relatorio,
informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

189

Possuir busca por conteddo dos campos do
relatério, configurar quantidade de linhas por
pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressoes)
definidas pelo usuario.

190

Permitir geracdo de graficos (ex. linha, barras,
pizza, colunas), a partir dos campos do relatdrio,
especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacgao.

191

Estar disponivel no mddulo para geracao de
relatérios a exportacdo para TXT, EXCEL, HTML,
PDF, de todos os campos disponibilizados.

Escrituracdo de ISSQN e emissao de nota fiscal
eletronica — area do administrador

192

Permitir editar a senha de usuario

193

Permitir o cadastro de administradores com nivel de
permissao

194

Permitir o cadastro de prestador de servigo

195

Permitir o cadastro de construgao civil

196

Permitir o cadastro de atividades

197

Permitir o cadastro de entidades

198

Apresentar funcao para liberar e bloquear acesso aos
usuarios da nota fiscal eletrénica em tempo real

199

Apresentar formulario de (re)cadastramento contendo
as informagdes:
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- dados do contribuinte;
- dados do estabelecimento

- segmento da empresa (importacdo do cdédigo CNAE e
da descricdo da atividade, conforme disponibilizado
pela Receita Federal)

- dados dos socios ou titular
- dados do contador

- tipo de tributagao

200

Possuir dispositivo para gravacao das informacdes e
geracao do termo de responsabilidade dos dados
informados

201

Apresentar tela com as empresas cadastradas

202

Apresentar relatorio grafico (dashboard) consolidando
as informacdes das empresas (re)cadastradas

203

Possuir dispositivo para sincronizagcao dos dados das
empresas (re)cadastradas com o banco de dados dos
sistemas administrativos legados

204

Permitir a visualizacdo das empresas sincronizadas

205

Permitir a visualizacdo das pendéncias documentais
das empresas (re)cadastradas

206

Possuir dispositivo para impressao das informagdes das
empresas (re)cadastradas dividido em informacao
completa e informagdo basica

207

Permitir a insercao de prazo, em dias, para
regularizacdao da documentagao

208

Possuir dispositivo de comunicacao via email entre a
administragao publica e o contribuinte sobre as
informagdes (re)cadastradas, como documentos
faltantes, documentos irregulares, prazos esgotados e
comunicacao de bloqueio de atividade da empresa

209

Possuir dispositivo que controle o cadastramento de
graficas, armazenando: n° IP da maquina utilizada no
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cadastramento, CPF, data de (re)cadastramento e
horario

210

Permitir o controle para autorizagao da impressao do
documento fiscal

211

Possuir dispositivo parametrizado para insercao de
incentivos municipais, tais como: titulo de incentivo,
inicio e fim de vigéncia, indice aplicado, nome do
usuario que aplicou o incentivo e data

212

Possuir dispositivo parametrizado de redugdo da base
de calculo por atividade, tais como: cddigo de
atividade, titulo, percentuais de desconto, nome do
usuario e data da liberacao

213

Possuir dispositivo para insergao das atividades ativas
ou nao da construgao civil

214

Permitir ao administrador liberar, mediante a consulta
prévia nos érgdos competentes, empresas da
construgdo civil de outro municipio para realizar
escrituracdo no sistema, na area de servigos tomados;

215

Permitir ao Administrador do sistema a visualizagao
das notas escrituradas das empresas de fora do
municipio da area da construcao civil;

216

Possuir dispositivo de atribuicao de atividades para
empresas, podendo determinar se a atividade é
tributada mensalmente, fixo ou estimativa;

217

Possuir dispositivo para ativar ou desativar as
atividades langadas para uma empresa sem que haja
perda dos dados histéricos de notas ja escrituradas

218

Permitir o cadastramento de incentivos fiscais por
empresa

219

Possuir dispositivo para lancamento atipico de notas
fiscais

220

Possuir dispositivo para impressao automatica da AIDF
contendo os dados da empresa solicitante
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Permitir o gerenciamento das notas fiscais canceladas

222

Possuir dispositivo de monitoramento das notas fiscais
eletrénicas canceladas pelas empresas: o dispositivo
devera possuir mecanismo de aceitagdo das notas
canceladas

223

Permitir a importacdo de cadastro de prestadores

224

Permitir a importacdao de CNAE

225

Permitir a importacdo de relatérios de atividade

226

Permitir o carregamento de “n” arquivos do DAS
simultaneamente

227

Permitir a visualizagdo dos arquivos dos DAS
carregados

228

Possuir dispositivo que leia os arquivos de retorno do
DAS e identifigue se a empresa esta ou nao
enquadrada no regime de tributacao SIMPLES
NACIONAL

229

Possuir dispositivo que identifique as empresas que
nao estdao enquadradas no SIMPLES NACIONAL,
visualizando a aliquota aplicada, calculando a diferenca
entre a aliquota aplicada e a aliquota praticada, bem
como a diferenca dos valores a serem recolhidos, a
geracao do termo de exclusao e da guia de
recolhimento

230

Permitir a visualizagdao da arrecadacao do SIMPLES
NACIONAL por exercicio, més, dia, empresas
arrecadadoras e valores pagos

231

Possuir dispositivo que permita o acesso remoto aos
moadulos do prestador de servico, do comprador e da
construcdo civil

232

Possuir dispositivo que receba o arquivo bancario

233

Possuir dispositivo que execute a baixa manual

234

Possuir dispositivo que exporte os arquivos de baixa
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235

Permitir a conferencia dos dados do Cartorio e
Cartorario.

236

Permitir a alteracdo dos dados Cadastrais do Cartério e
Cartorario.

237

Permitir a comunicagao por email entre prefeitura e
Cartorario.

238

Permitir a liberagdo de acesso ao sistema do
Cartorario.

239

Permitir o bloqueio de acesso ao sistema do Cartorario.

240

Possuir Grafico dos cadastros
liberados/bloqueados/pendentes dos Cartorarios.

241

Possuir relatério de pagamentos realizados e
pendentes.

242

Relatério de arrecadacéo:

crédito por contribuinte e més - prestador
- arrecadacao totalizada por més - prestador
- arrecadacao totalizada por dia - prestador

- crédito por contribuinte e més - comprador de dentro
do municipio

- arrecadacgao totalizada por més - comprador de
dentro do municipio

- arrecadacao totalizada por dia - comprador de dentro
do municipio

- crédito por contribuinte e més - comprador de fora
do municipio

- arrecadacgao totalizada por més - comprador de fora
do municipio

- arrecadacao totalizada por dia - comprador de fora
do municipio

- arrecadacao totalizada por dia
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- diferenca de valores pagos por dia

243

Relatério de escrituracdo detalhado:
- inscrigdo municipal

- prestador de servigo

- ISS devido

- ISS retido

- ISS devido no local

- nota cancelada

- grafico com quantidade de notas escrituradas e nao
escrituradas

244

Relatorio de AIDF

245

Relatério de escrituragdo

246

Relatoério de incentivos municipais

247

Relatério de reducdo de base de calculo detalhado e
por empresa

248

Relatdrio de notas canceladas

249

Relatério de servigos prestados para o exterior

250

Relatério de empresas liberadas e que ndo estdo
emitindo notas

251

Relatério da média de escrituracao

252

Relatério da média de escrituracao por atividade

253

Relatério de valores pagos

254

Relatério de boletos sem pagamento

255

Relatério de confronte as informagoes do prestador
com as informacdes do tomador

256

Relatério de periodo de apuracdao do SIMPLES
NACIONAL
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Area do prestador de servicos

257

Permitir alteracao dos dados do prestador apenas para
endereco de notificagcao

258

Permitir que o prestador de servigo defina o seu
escriturador/contador

259

Permitir a troca de senha

260

Permitir a inclusao de logotipo para personalizar a nota
fiscal eletronica nos formatos jpg, jpeg, pipeg

261

Permitir a exclusdo do logotipo

262

Permitir a escrituragdo de notas fiscais em papel
continuo e em formulario padrao

263

Possuir dispositivo para solicitagdo online de notas
fiscais eletronicas, notas fiscais em formulario continuo
e notas fiscais impressas em grafica no padrao:

- A Tributado

- C N&o tributado

- ANFC Tributado contingéncia

- CNFC Nao tributado contingéncia
O dispositivo deve controlar:

- cddigo da AIDF

- quantidade requerida

- tipo de nota solicitada

- data do requerimento

- quantidade fornecida

- data do fornecimento

264

Possuir campo de busca para qualquer informagao
contida no dispositivo

265

Permitir a escrituragao de nota fiscal eletrénica em
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uma unica tela formulario

266

Permitir a gravacdo de dados histdricos da nota fiscal
eletronica

267

Permitir a validacdao do documento de CPF/CNPJ

268

Possuir dispositivo de autopreenchimento quando
possuir dados histdricos apenas com a insergao do
documento CPF/CNPJ]

269

Permitir a validagdo dos campos de preenchimento em
tempo real a digitacao

270

Permitir a escrituracdo de notas fiscais eletronicas
apenas para atividades previamente cadastradas pelo
administrador do sistema

271

Permitir a visualizagdo em tempo real a digitagao:
- do valor bruto da nota

- do valor total de deducdes

- da base de célculo

- do valor do ISS

- do valor liquido da nota

- das dedugdes previstas em lei

272

Permitir a reimpressao de nota fiscal eletronica

273

Permitir a geracao de documento em formato pdf da
nota fiscal eletronica

274

Permitir e (re)envio de email da nota fiscal eletronica

275

Permitir o envio para “n” e-mails da nota fiscal
eletronica

276

Possuir dispositivo para envio do arquivo XML

277

Possuir campo de busca para qualquer informacao
sobre o controle de reimpressao da nota fiscal
eletrénica
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278

Possuir dispositivo de acesso remoto ao escriturador
habilitado

279

Possuir dispositivo para fechamento de competéncia
sem movimento; o dispositivo s6 podera declarar a
competéncia sem movimento somente se ndo houver
notas fiscais emitidas. O dispositivo devera gerenciar a
emissao de notas retroativas a movimentos declarados
sem movimento e providenciar a reabertura da
competéncia, gerando todos os documentos de
arrecadacgao necessarios

280

Possuir dispositivo de cancelamento de notas fiscais
eletronicas

281

Possuir dispositivo que gerencie a aceitagdao ou nao das
notas fiscais canceladas pelo administrador do sistema

282

Possuir dispositivo de carta de correcao de dados da
nota fiscal eletronica. O dispositivo devera gerar codigo
de validacao criptografado e gerenciar os seguintes
campos:

- numero de identificacdo da carta (id)
- tomador do servico
- nimero da nota

- data da emissao

283

Possuir dispositivo de gerenciamento de guias de
recolhimento. O dispositivo devera controlar:

- a competéncia

a data do vencimento

a data de um novo vencimento
- 0 valor principal
- 0 valor corrigido

o valor da multa

o valor dos juros




Prefeitura de

CREREUVA

Prefeitura de Cabreuva
Setor de Compras

Rua Floriano Peixoto, n? 158, Centro
Cabretva/SP - CEP: 13315-000
Tel.: 11-4528 8302
cabreuva@cabreuva.sp.gov.br
www.cabreuva.sp.gov.br

- 0 status pago ou a pagar

- 0 numero do boleto

284

Permitir a visualizagdao detalhada dos valores que
compdem o total do boleto:

- notas fiscais

- data de emissao
- base de célculo
- aliquota

- valor do ISS

285

Possuir dispositivo para importacdao de arquivos xml. O
dispositivo devera gerar:

cédigo do arquivo

status da validagao

- data

valor criptografado

- mensagem de erro no caso dos arquivos reprovados
na validacao

286

Permitir o carregamento de xml em lote, para o envio
e recebimento de acordo com a competéncia desejada.

287

O dispositivo devera validar o preenchimento dos
campos e as regras de fiscalizacao

288

Permitir o acesso a documentagdo para e
desenvolvimento do arquivo XML

289

Permitir a visualizagdo das atividades cadastradas pelo
administrador de sistema

290

Permitir a visualizagdo do livro fiscal por competéncia

291

Permitir a visualizagao das notas fiscais escrituradas

292

Permitir a visualizagao dos pagamentos realizados
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293

Permitir a visualizacdo dos boletos ndo pagos

294

O dispositivo devera atualizar automaticamente o valor
dos boletos ndo pagos com incidéncia de multa e juros
de acordo com a quantidade de dias em aberto

295

Permitir a validagao da nota fiscal eletronica pelo QR
CODE

296

O moddulo do prestador de servico devera conter para
as empresas do municipio com inscricdo municipal o
maddulo de tomador de servico obedecendo todas as
regras descritas no modulo de comprador de servigo.
Esse moédulo devera ser acessado com a mesma senha
do prestador;

Area do comprador de servigos

297

Permitir o cadastramento de compradores de dentro do
municipio

298

O sistema devera identificar quem é o tomador de
servico e o prestador, também o local da prestacao de
servigo, considerando que tanto o tomador de servigo
guanto o prestador poderdo ser de fora do municipio;

299

Possuir dispositivo que identifique as empresas da
construgdo civil para tratamento diferenciado;

300

Permitir alteracao dos dados cadastrados

301

Permitir a troca da senha

302

Possuir dispositivo para escrituracao das notas fiscais
recebidas. O dispositivo devera aceitar a escrituragao
apenas das notas emitidas pelo prestador cruzando
informagdo do nimero da inscrigdo municipal com o
numero da nota fiscal eletrénica e o tipo de nota fiscal

303

Permitir a edicdo das notas lancadas desde que nao
existe guia de lancamento gerada para a devida nota;

304

Possuir dispositivo de langamento automatico das
notas emitidas para CPF/CNPJ para empresas de
dentro e fora do municio identificando
automaticamente se imposto é devido pelo tomador ou
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prestador, substituicdo tributaria ou retengdo seguindo
todas as regras impostas pela lei federal complementar
LC 116/2003.

305

Possuir filtro que possibilite o usuario escolher a forma
que desejar montar a guia de recolhimento, agrupando
boletos ou nao, por CNPJ, por data, razao social ou por
valor de recolhimento;

306

Permitir a geracao das guias de arrecadacao para
recolhimento do ISS retido

307

Possuir dispositivo que gerencia as guias de
recolhimento geradas, permitindo a impressdo da guia,
a visualizacdao dos dados da guia, ou a exclusdo da
guia;

308

Possuir dispositivo que atualize as guias de langamento
de forma automatica possibilitando ao usuario escolher
a data de pagamento e sendo uma data maior que a
data de vencimento, calcular multa e juros
automaticamente a data desejada;

309

Permitir a visualizagdo do livro fiscal por competéncia

Escrituracao de servicos de construcgao civil

310

Permitir o cadastramento das obras executadas e em
execugao

311

Permitir alteracao dos dados cadastrados

312

Permitir a troca da senha

313

Possuir dispositivo para controlar o material usado em
cada obra, criando saldo de material que sera abatido
das informacgdes contidas na nota fiscal eletronica.

314

Possuir dispositivo para solicitagdo online de notas
fiscais eletronicas, notas fiscais em formulario continuo
e notas fiscais impressas em grafica no padrdo:

- A Tributado

- C Nao tributado




Prefeitura de

CREREUVA

CABREOY
'b."“m“t

Prefeitura de Cabreuva
Setor de Compras

Rua Floriano Peixoto, n? 158, Centro
Cabretva/SP - CEP: 13315-000
Tel.: 11-4528 8302
cabreuva@cabreuva.sp.gov.br
www.cabreuva.sp.gov.br

- ANFC Tributado contingéncia

- CNFC Nao tributado contingéncia
O dispositivo deve controlar:

- cddigo da AIDF

- quantidade requerida

- tipo de nota solicitada

- data do requerimento

- quantidade fornecida

- data do fornecimento

315

Possuir campo de busca para qualquer informacao
contida no dispositivo

316

Permitir a escrituragao de nota fiscal eletrénica em
uma Unica tela formulario

317

Permitir a gravacao de dados histéricos da nota fiscal
eletrénica

318

Permitir a validacdo do documento de CPF/CNPJ

319

Possuir dispositivo de autopreenchimento quando
possuir dados histdricos apenas com a insergao do
documento CPF/CNPJ]

320

Permitir a validagdo dos campos de preenchimento em
tempo real a digitagao

321

Permitir a escrituracdo de notas fiscais eletronicas
apenas para atividades previamente cadastradas pelo
administrador do sistema

322

Permitir a visualizagdo em tempo real a digitagdo:
- do valor bruto da nota
- do valor total de deducdes

- da base de calculo
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- do valor do ISS
- do valor liquido da nota

- das deducgodes previstas em lei

323| Permitir a reimpressdo de nota fiscal eletronica

324| Permitir a geragao de documento em formato pdf da
nota fiscal eletr6nica

325| Permitir e (re)envio de email da nota fiscal eletrénica

A\ Wy /4

326| Permitir o envio para “n” e-mails da nota fiscal
eletrénica

327| Possuir dispositivo para envio do arquivo xml

328| Possuir campo de busca para qualquer informagao
sobre o controle de reimpressao da nota fiscal
eletronica

329| Possuir dispositivo de acesso remoto ao escriturador
habilitado

330| Possuir dispositivo para fechamento de competéncia
sem movimento; o dispositivo s6 podera declarar a
competéncia sem movimento somente se ndo houver
notas fiscais emitidas. O dispositivo devera gerenciar a
emissao de notas retroativas a movimentos declarados
sem movimento e providenciar a reabertura da
competéncia, gerando todos os documentos de
arrecadagao necessarios

331| Possuir dispositivo de cancelamento de notas fiscais
eletrbénicas

332| Possuir dispositivo que gerencie a aceitacdo ou ndo das
notas fiscais canceladas pelo administrador do sistema

333| Possuir dispositivo de carta de correcao de dados da
nota fiscal eletronica. O dispositivo devera gerar codigo
de validacao criptografado e gerenciar os seguintes
campos:

- numero de identificacdo da carta (id)
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- tomador do servico
- nimero da nota

- data da emissao

334

Possuir dispositivo de gerenciamento de guias de
recolhimento. O dispositivo devera controlar:

- a competéncia

a data do vencimento

a data de um novo vencimento

- 0 valor principal

o valor corrigido

o valor da multa

- 0 valor dos juros

o status pago ou a pagar

o numero do boleto

335

Permitir a visualizagdao detalhada dos valores que
compdem o total do boleto:

- notas fiscais

- data de emissdo
- base de célculo
- aliquota

- valor do ISS

336

Possuir dispositivo para importacdao de arquivos xml. O
dispositivo devera gerar:

- codigo do arquivo
- status da validacao

- data
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- valor criptografado

- mensagem de erro no caso dos arquivos reprovados
na validacdo

337

Permitir o carregamento de xml em lote.

338

O dispositivo devera validar o preenchimento dos
campos e as regras de fiscalizagao

339

Permitir o acesso a documentagdo para e
desenvolvimento do arquivo xml

340

Permitir a visualizagdo das atividades cadastradas pelo
administrador de sistema

341

Permitir a visualizagdo do livro fiscal por competéncia

342

Permitir a visualizagdo das notas fiscais escrituradas

343

Permitir a visualizagdo dos pagamentos realizados

344

Permitir a visualizacdo dos boletos ndo pagos

345

O dispositivo devera atualizar automaticamente o valor
dos boletos ndo pagos com incidéncia de multa e juros
de acordo com a quantidade de dias em aberto

Escrituracao de servicos de Cartorios

346

Permitir a cadastro do Cartorio.

347

Permitir a cadastro do Cartorario.

348

Permitir o cadastramento de “n” usuarios para cada
cartdrio, com capacidade de determinacgdo de nivel de
acesso.

349

Possuir ferramenta de alteracao de senha.

350

Possuir ferramenta para recuperacao de senha.

351

Permitir a abertura e fechamento da competéncia.

352

Permitir o langamento dos servigcos de acordo com as
tabelas da ANOREG.
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353| A ferramenta devera ser capaz de receber o arquivo
enviado pelo cartoério e reconhecer a quantidade de

servigos realizados em cada atividade, enquadrar a

devida aliquota e gerar o valor do imposto sobre os
servigos e a guia de recolhimento.

354| Permitir a alteragao dos itens langados na
competéncia atual somente.

355| Permitir a exclusao dos itens de langados da
competéncia atual.

356/ Possuir ferramenta capaz de receber arquivo de
langamento mensal dos cartérios em formato texto,
por competéncia.

357| Permitir a visualizacdo dos lancamentos por
competéncias.

358| Permitir a geracdao/exclusdo dos boletos da
competéncia.

359, Possuir relatério de langamentos.

360| Possuir relatério de valores pagos.

361 Possuir livro fiscal.

362| Possui manual de auxilio para o contribuinte.

Emissao de Notas Fiscais Eletronicas

363| Permitir a criacao de nf-e personalizada com a
logomarca da empresa e o Brasao da Prefeitura;

364| Permitir a emissao da nf-e em com a utilizacdo de uma
Unica tela/formulario do sistema;

365| Permitir a escrituracao automatica nf-e

366| Permitir a validacdo de nf-e pelo tomador de servico;

367| Possuir QR CODE

368| Permitir o envio automatico do e-mail da nota
imediatamente apds a nota ser salva
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1.3.1. Sistema de gestdo eletronica de processos da execucao fiscal e
integragcao com o Tribunal de Justiga;

No REQUERIMENTO FUNCIONAL ATENDIDO NAO
ATENDIDO

1. | Possuir rotina de preparacao de processo para
execucao fiscal individual e em lote.

2. | Permitir cadastro dos processos de execugao
fiscal, e acompanhamento do seu andamento.

3. | Permitir rotina de entrada de receita por
processo de execucgao, efetuando os devidos
registros da baixa do débito.

4. | Possuir cadastro de procuradores

5. | Emitir peticdo judicial com juntada das CDA

6. Permitir atendimento ao disposto na Lei
11.419/2006, a Resolugdao n° 185, de 18 de
dezembro de 2013, do Conselho Nacional de
Justica, e a Resolugdo n° 551/2011 e o
Comunicado n° 262/2015, do Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo

7. | Oferecer recursos para a manipulagao digital e
digitalizacdo de documentos fisicos, de forma a
manter a integridade, a autenticidade e, se
necessario, a confidencialidade do documento
digital, com o emprego de certificado digital
emitido no dmbito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira - ICP - Brasil, conforme o
disposto no art. 39, da Lei Federal 12.682/12

8. | Ser compativel com o acompanhamento de
processos digitais (processos eletrénicos),
oferecendo recursos para o acompanhamento de
prazos, intimagdes 21 e demais atos inerentes ao
acompanhamento, atendendo, quando
pertinente, a Lei 11.419/2006, a Resolugao n°
185, de 18 de dezembro de 2013, do Conselho
Nacional de Justica, e a Resolugao n°© 551/2011 e
0 Comunicado n°© 262/2015, do Tribunal de Justica
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do Estado de Sao Paulo

9. | Possibilitar acesso as intimagdes eletronicas feitas
via Portal pelo TISP indicando, sempre que
possivel, a movimentacdo especifica das
categorias despachos, decisdes, sentencas e atos
ordinatérios, visando a correta recepcdao e
visualizagdo eletronicas da intimacgao (item 4.2,
do Comunicado n° 262/2015 - Protocolo CPA N©
2014/077158 - TISP)

10. | Permitir o protocolo da inicial e documentos,
respectivo cadastro e distribuicao, bem como das
peticoes intermediarias que deverao ser
encaminhadas pelo sistema

11. | Permitir o ajuizamento de peticdes iniciais, em
massa ou individualmente, acompanhadas dos
respectivos documentos

12. | Gerar as petigdes iniciais e intermediarias,
integrando o texto e os dados das tabelas do
banco de dados, como nome das partes, CDAs,
nimero do processo, Juizo a que a acgao foi
distribuida etc;

13. | Permitir a jungdo, para ajuizamento concomitante,
das CDAs de um mesmo devedor;

14. | Dispor de recursos de edigdo basica de textos e
gerenciamento de modelos de peticdes e
documentos (templates), que permitam o
armazenamento e a reutilizacdo dos mesmos

15. | Deve dispor dos seguintes modelos de peticdes:

° Peticao inicial com a citagao postal e CDA
° Peticdo inicial com a citagdo oficial de
justica

° Peticao inicial com a citagao por edital

° Peticao com citagao postal

° Peticdo com citacdo por carta precatdria

° Peticido com adjudicagao de bens
penhorados

° Peticdo com extingdo pelo pagamento e

liberacdao da penhora
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° Peticdo com extingdao pelo cancelamento
da divida

° Peticao de penhora do bem que deu
origem ao débito

° Peticdo de penhora on-line (Sistema
BaccenJud)

° Peticdo para designacao de data para
hasta publica

° Peticao de prosseguimento do processo
por nao cumprimento de acordo

° Peticao de suspensdao do processo para

providéncias administrativas
16. | Permitir o controle de prazos, audiéncias e demais
compromissos na tramitacdo dos processos

17. | Permitir acesso direto a consulta do andamento
processual no site do TISP

18. | Permitir pesquisa dos processos por numero, vara
e outros critérios tais como nome do devedor

19. | Permitir o cadastramento dos processos ja em
andamento no TISP

20. | Permitir a visualizagcdo de prazos e intimacodes
pendentes de resolucdo pelo procurador

21. | Emitir relatério de parcelamento com débitos
executados, de pagamentos a vista, acordos
quitados, e acordos cancelados.

22. | Emitir relatéorio de honorarios advocaticios

1.4. Sistema de gestao de recursos humanos;

No REQUERIMENTO FUNCIONAL ATENDIDO NAO
ATENDIDO

1. | Possuir cadastro de funcionarios, pessoal e
funcional, e manter registro das atividades
desenvolvida sem toda trajetéria do funcionario
na instituicdo, e sua ficha funcional sempre
atualizada. (Dados cadastrais, folha de
pagamento, recibos, afastamentos, férias,
evolugao salarial resumida).
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Permitir o lancamento de varidveis para calculo e
pagamento das folhas de adiantamento, principal,
complementar, férias e 13° salario, lancamentos
por verba permitindo o langamento para varios
funcionarios ao mesmo tempo e por funcionario
para varias verbas.

Possuir cadastro de descricdes e cédigos dos
eventos para Folha de Pagamento, com indicagao
e parametrizacdo no evento da forma de calculo,
se forma base para outro calculo, incidéncia de
calculo, formula, tributacdo de encargos.

Possuir também cadastro para eventos fixos, com
possibilidade para alteracao individual,
atualizacdo por verba e por percentual, ou
atualizacao de valores “de / para .

Permitir o) lancamento de eventos e
parametrizacdo por cargos e por funcionarios
especificos, para débitos e credito na folha de
pagamento, em movimento fixo e variavel.

Possuir no cadastro do funcionario registro dos
vinculos tais como cargo que ocupa,
departamento, dotagdo e reldgio, e outros
relacionado as vantagens, bem como todos os
documentos pessoais, anotagdes da evolucao da
carreira, saldrio, jornada, dependentes de
salario familia e IR, indicagcdo para contribuigdo
de IR, 139, salario, férias, vinculo de acordo
com carreira ou forma de contratacao a que
pertence, agencia e conta corrente para
deposito.

Possuir cadastro de tipos de parentesco e graus
de parentesco utilizado para informacdes de
filiagao, dependentes, e contatos com
vinculacggo a eventos para os devidos
pagamentos em folha.

Possuir cadastro de parametros para calculos
de salario familia, desconto de do INSS e IRRF,
em tabelas separadas e com parametros
mensais, podendo ser alteradas pelo usuario
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autorizado.

9. | Possuir controle da execucao e liberacao dos
calculos de folha suplementar e simulagdes de
folha pelo usuario, indicando quando o calculo da
folha esteja completo, nao permitindo
lancamentos no momento do calculo, e com
controle para obrigagdes mensais de encargos de
acordo com calculo fechado.

10. | Possuir funcionalidade para cadastramento das
formulas de calculo para eventos, podendo
inclusive serem especificas para determinado
cargo e vinculo, neste caso, sobrepondo as
férmulas padrdes definidas.

11. | Possuir cadastrado dos dados empregaticios
vinculados a seus respectivos cdédigos para
emissdao da RAIS, SEFIP, DIRF, COMPROVANTE
DE RENDIMENTOS.

12. | Possuir controle de dependentes, com
informacdes do tipo de dependente, nome dos
dependentes, data de nascimento e cartério de
registro, grau de parentesco, e grau de
instrugao, com indicagdo de eventos para
transicdo em folha de pagamento.

13. | Possuir cadastro dos departamentos com seus
respectivos niveis hierarquicos, os responsaveis
pelo departamento, e os relégios de ponto com
suas localizacbes atrelados aos departamentos,
de acordo com organograma do municipio, em
niveis estabelecidos, bem como permitir alteragao
anual de forma pratica e segura, de acordo com
alteracdes anuais.

14. | Possuir cadastro de eventos e vantagens que
afetam os pagamentos para determinados
funcionarios, ou para uma categoria especifica de
funcionarios, sendo  estes: adicionais de
insalubridade; incorporagdes de quintos e triénio,
auxilio natalidade, auxilio creche, e auxilio
alimentacdao, devendo seguir para diversos
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eventos estabelecidos pelo municipio.

15.

Permitir além do cadastramento das férmulas de
calculo para os eventos, classifica-los como
“provento ou desconto”, classificar ainda como
base formadora para utilizar em mais de um
calculo ou evento, bem como eventos que sao
classificados como vantagem ou neutro.

16.

Permitir cadastrar os cdédigos e a descrigdo dos
motivos de demissbGes, cdédigo para a RAIS,
CAGED, FGTS.

17.

Possuir cadastro de cédigos do afastamento, a
descricdo do afastamento, o nimero maximo de
dias no més para pagamento, niumero maximo
de dias para cancelamento das férias, permitir o
cadastramento de cdédigos de afastamentos de
acordo com legislacdo e leis municipais,
considerando ainda tais informacgdes para SEFIP,
RAIS. Possuir em tela especifica a
movimentagdo de falta em dias / horas, bem
como permitir a inclusao de eventos a exemplo
de atestado médico, abono de dias, que permita
digitacdo ou importagcdo através de layout
estabelecido, permitindo a criagdo de eventos
tantos quanto for necessario.

18.

Considerar o numero maximo de dias de
afastamento para efeito de pagamento das férias,
adiantamentos, e 130. Salario.

19.

Emitir relacdo de Cargos por Dotacdao, bem como
controlar o quadro de vagas por cargo geral do
municipio, com total de acordo com legislacdo,
ocupados e vagos.

20.

Permitir consulta de toda a trajetéria do
funcionario desde sua admissado, incluindo
afastamentos, substituicbes, departamentos
em que o mesmo esteve lotado, até sua
demissao, registrado no cadastro do
empregado em sua ficha de registro.
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21,

Manter registro de todos os cargos exercidos pelo
funcionario, os periodos de permanéncia no
cargo, além de permitir pesquisa do histérico de
cargos e dotacGes em que o funcionario esteve
lotado, através do cadastro de funcionario.

22,

Possuir controle de substituigbes permitindo
consulta de informagdes sobre o cargo para o
qual o funcionario é designado em substituicdo,
periodo da substituicdo, a funcdo ocupada pelo
funcionario no outro setor, relégio de ponto do
local, e novo horario, bem como efetuar o
pagamento de diferenca salarial de acordo com
cargo a estar ocupado.

23.

Possuir registro de todos os horarios de trabalho
atribuidos ao funcionario, e o periodo de
permanéncia em cada um, de acordo com a
jornada de trabalho.

24,

Permitir consulta do cadastro completo do cargo,
setor em que o funcionario esta lotado, dotacao,
e cartdao ponto, demonstrando em cadastro de
funcionario e relatérios.

25.

Permitir efetuar um ou mais calculos da Folha de
Pagamento no més, podendo gerar folhas

suplementares a qualquer tempo,
individualmente ou para todos funcionarios
cadastrados, excetuando os demitidos e

afastados sem remuneracdo, bem como calculo
de férias, 13°. salario adiantamento, rescisdo
contratual, rescisao complementar ( de acordo
com tabela de motivo de demissdao pré-
estabelecido pelo municipio, com seus
determinados eventos e cédigos para SEFIP,
RAIS, DIRF) e calculo de todos os eventos
automaticos, mediante calculo especifico ou geral
para mais de um funciondrio, permitindo ainda
nos calculos elencados a transicdo ou ndo em
folha de pagamento mensal, permitir mais de um
calculo complementar com data especifica de
pagamento, com fechamento de calculo.
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26. | Efetuar a pesquisa dos langcamentos efetuados na
folha em um determinado més para uma
matricula especifica, obter dados quanto a
ocupagao do funcionario, as vantagens
adquiridas, substituicdes e afastamentos, bem
como emitir relatério de verbas varidveis,
afastamento, admissdo e demissao dentro de um
més determinado pelo usuario.

27. | Emitir Relatério de Empenhos, ou seja, integragcdo
contabil de acordo com organograma e eventos

28. | Emitir Holerites, impresso, arquivo para envio
bancario de acordo com layout a ser
disponibilizado, e emissdo via web com acesso
através de senha especifica por funcionario

29. | Emitir Relagdo Bancaria para pagamentos de
funcionarios, bem como, arquivo em layout
especifico a ser enviado para credito bancario, e
no calculo das férias, ser emitido de acordo com
inicio de gozo ambos relatdério e arquivo.

30. | Emitir Relatdrio de Pensdo alimenticia, bem como
cadastro do cbénjuge, vinculadas aos empregados,
com suas respectivas formas de calculo,
considerando o determinado em oficio judicial, a
exemplo de férias, 13° salario.

31. | Emitir Relatério de Rescisdo, de acordo com
legislagao

32. | Emitir Relatdério de Férias, mapa de férias, com
periodo de gozo, periodo aquisitivo, periodos
abertos, férias a vencer, indicar com 03 meses de
antecedéncia o vencimento do segundo periodo
aquisitivo, e emissdo do aviso de férias, com
assinatura digital de acordo com modelo do
municipio, exportar em arquivo TXT os dados
referentes a um determinado periodo de gozo de
férias, para alimentar o sistema eletrénico de
ponto.

33. | Emitir Folha de Frequéncia, caso seja utilizado o




Prefeitura de

CREREUVA

CABRE vb‘,
'b'llsnll“‘ (

Prefeitura de Cabreuva
Setor de Compras

Rua Floriano Peixoto, n? 158, Centro
Cabretva/SP - CEP: 13315-000
Tel.: 11-4528 8302
cabreuva@cabreuva.sp.gov.br
www.cabreuva.sp.gov.br

ponto eletrénico

34.

Emitir Declaracdao de Dependentes

35.

Emitir Informes de Rendimento, impresso para
todos os funcionarios, com opgao de impressao
somente para funcionarios com ou sem IR, por
vinculo, ativo, inativo e ainda emissao via web,
nos moldes do holerite

36.

Emitir relagdo de varidveis por periodo, por
funcionario com todas as verbas ou por verba /
funcionario

37.

Emitir relatério de Resumo da Folha,
apresentando o total por eventos, com quebras
por departamento e cargo, por vinculo e dotacdo,
bem como separagao de
proventos/descontos/vantagens, demonstrando
total de proventos/ descontos/ liquido, base de
INSS, SAT, RAT, FGTS, valor de INSS empresa e
empregado, valor do FGTS, todas as informacodes
por departamento e totalizando no final, bem
como total de empregados por departamento e
final.

38.

Emitir GPS (Guia Previdéncia Social) e SEPREV
(personalizada)

39.

Emitir Avisos de férias.

40.

Emitir Recibo de férias

41.

Gerar arquivos para SEFIP.

42,

Possuir cadastro de bancos e agéncias utilizados
para pagamento dos funcionarios e informacoes
relacionadas as ordens e valores creditados, bem
como geracao de arquivo de acordo com layout
disponibilizados pelos bancos.

43.

Permitir cadastrar e manter informacdes de
férias do funcionario, tais como: data de inicio
das férias, parametros de calculo,
demonstrativo dos funcionarios com férias
programadas, por periodo de gozo, e por
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periodo aquisitivo, antecipacdo de 130. salario, e
média de horas extras a serem lancadas no
calculo das férias e 13 salario, através dos
parametros por evento.

44.

Efetuar calculo de férias, com opcgdo de ser geral
ou individual, com indicacdo de data de
pagamento e emissdo de credito bancario, como
também de acordo com organograma/centro de
custo da folha de pagamento.

45.

Efetuar calculos de rescisbes do més e
complementar

46.

Possuir cadastro de inscricao de candidatos com
seus dados pessoais, documentacao e enderecgo,
possuir cadastro de pessoa, separado do contrato
para cadastro.

47.

O cadastro do funcionario deve possuir data de
admissdo, tipo de admissdo, vinculo, dotagdes,
dados referentes a conta corrente, dados do
cartdo de ponto dos funcionarios, bem como
todos os dados pessoais do empregado e relativo
ao cargo que ocupa.

48.

Emitir relatério de funcionarios admitidos e
demitidos, mediante més solicitado.

49.

Emitir relatério de funcionarios por cargo.

50.

Gerar o arquivo para CAGED

51.

Emitir relatérios de relacdo de contribuicdo de
salarios, requerimento de beneficios por
incapacidade, requerimento por aposentadoria,
termo de responsabilidade salario familia e I.R.
para fins de INSS

52.

Possuir cadastro dos meios de transporte
utilizados pelos funcionarios, bem como
respectivo valor das tarifas.

53.

Permitir cadastro das empresas fornecedoras de
transporte coletivo
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54.

Possuir cadastro de linhas e seus respectivos
horarios de saida e do ponto final

55.

Permitir cadastrar as linhas especificas utilizadas
pelo funcionario, individualmente

56.

Permitir associar os funcionarios de acordo a
determinadas linhas de transporte especificas,
mediante telas especificas ao vale transporte de
maneira agil e segura.

57.

Possuir funcionalidade para cadastro e
cancelamento temporario/definitivo de vales
transporte.

58.

Liberar datas para os calculos dos vales
transportes.

59.

Efetuar o calculo dos vales transporte por linha
cadastrada referente ao més e ano indicado,
considerando os funciondrios usuarios destas
linhas. Uma rotina de exclusao do calculo deve
também ser prevista, bem como calcular o vale
transporte e seus movimentos de maneira geral.

60.

Efetuar também o calculo dos valores dos vales
transporte por matricula do funcionario. Uma
rotina de exclusao do calculo deve também ser
prevista.

61.

Consultar valores totais por linhas de transporte
coletivo utilizadas pelos funcionarios, inclusive o
valor total utilizado e adquirido no periodo
consultado, calcular e demonstrar em relatério o
valor e custo do vale transporte por empresa de
O6nibus.

62.

Consultar os valores totais com vale transporte
por instituicdo e por funcionario.

63.

Configurar e apresentar as informacgoes
referentes aos descontos no saldrio base do
funcionario, bem como demais eventos e formas
de calculo.
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64.

Emitir relatdérios referente ao beneficio de Vale
Transporte de relacdo de funcionarios, valores
descontados, protocolos de entrega, e quadro
totalizador, custo total e custo da empresa.

65.

Permitir a programacao de proventos e descontos
futuros, inclusive parcelados e com valores
diferenciados, por funcionario.

66.

Possuir cadastro e controles dos beneficios
recebidos pelos funcionarios

67.

Efetuar calculos de rescisdo, incluindo cadastro
normalizado de motivos da rescisdao

68.

Possuir cadastro de datas especiais, descricao dos
feriados e pontos facultativos do calendario, a
serem considerados nos calculos, devera ter tela
especifica de calendario.

69.

Possuir funcionalidade para aplicagdo um
percentual de reajuste de salario, por referéncia
salarial e por cargo, ou geral, reajuste por
percentual ou valor.

70.

Permitir efetuar a programacdo de férias anuais
em qualquer periodo aquisitivo, permitir
programar férias, para periodos posteriores ao
proximo més de pagamento.

71.

Possuir cadastro e controle de dados referentes a
pensdo alimenticia, nome e endereco do
pensionista, inclusive permitindo mais de uma
pensdo por servidor em bancos distintos. Efetuar
os devidos descontos e emitir relagcdes bancarias
para depdsitos.

72.

Permitir o cadastramento de servidores
contratados por prazo determinado (ACT),
efetuando controle dos contratos e suas
prorrogacoes.

73.

Permitir o cadastro das incidéncias dos eventos
no INSS, IMP, IRRF, FGTS, Previdéncia propria
(SEPREV), sobre todos os proventos e descontos
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inclusive sobre folha mensal, 13° salario, férias,
rescisao, nos casos de eventos e vantagens, esta
indicacdo de incidéncia devera ser feita por
evento na folha a qual terd incidéncia para as
obrigagdes acima descritas.

74.

Efetuar o calculo e controle para concessdo do
direito a licenca-prémio e acompanhamento dos
periodos aquisitivos.

75.

Possuir cadastro de afastamentos do funcionario,
com informacgbes necessarias para a emissdo do
requerimento de beneficios do INSS, bem como
calculo de salario e informacdo a SEFIP, RAIS.

76.

Efetuar calculo do tempo de servico e/ou do
tempo de contribuicdo, mais empregos
anteriores para gerar relatério de futuras
aposentadorias, inclusive compulsodrias.

77.

Permite emissao anual do PPRA - Programa
Prevencao Riscos Ambientais, registros das
providéncias a serem realizadas as providéncias
tomadas, riscos por area e EPI necessario.

78.

Gerar arquivo da DIRF, e comprovantes de
rendimentos, impresso e disponibilizado via WEB

79.

Preparacao dos dados da folha de pagamento

80.

Possuir tela especifica para cadastro dos dados
para o SEFIP, CAGED, GPS, bem como percentual
do SAT e RAT.

81.

Estar disponivel geracdo de relatérios e
exportacdo para TXT, EXCEL, HTML, PDF, todos os
campos de cadastro de pessoa, contrato, eventos
da folha de pagamento, permitindo ser geragao
geral, individual e por lotagdo de acordo com
organograma.

82.

Possuir mdédulo de cadastro de cargos e salarios,
compativel com os cargos e carreira do
municipio, conforme lei municipal.
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83.

Permitir a geracdo de calculo e relatérios de
maneira individual, geral, cargo, organograma,
matricula, dotacdo orcamentaria, vinculo, ativo,
inativos (aposentados), bem como demitidos em
meses anteriores.

84.

Possuir consulta e/ou relatério comparativo de
folha calculada com outra ja processada.

85.

Possuir calculo para informacdo de diferenca
entre folhas.

86.

Atender plenamente exigéncias do Projeto
AUDESP Fase 1III do TCE-SP quanto ao
processamento e envio dos arquivos XML com
informacdes previstas.

87.

Possuir recurso de exportacdao de dados para
SisCAA - Sistema de Controle de Admissdo e
Aposentadoria/Pensdao com envio pela internet.

88.

Permitir integracdo com sistema de reldgio de
ponto utilizado na Prefeitura.

89.

Permitir inserir informagdes manualmente no
histérico do funcionario.

90.

Permitir configurar e gerar relatérios, a partir de
visdes genéricas disponibilizadas (conteudo de
dados), sem necessidade de customizacdao, com
selecao de campos a serem exibidos, definicao de
condicbes de filtros, ordenagao, ocultagcdo de
campos, inclusao de agrupadores com
informacdes de totais do campo. Deve permitir
também gerar campos novos através de
operagdes com outros campos disponiveis (ex.
quantidade de dias entre duas datas)

91.

Possuir fungdes de soma, média, contagem,
maximo, minimo para os campos do relatorio,
informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

92,

Possuir busca por conteddo dos campos do
relatério, configurar quantidade de linhas por




Prefeitura de

CREREUVA

CABRE vb‘,
'b'llsnll“‘ (

Prefeitura de Cabreuva
Setor de Compras

Rua Floriano Peixoto, n? 158, Centro
Cabretva/SP - CEP: 13315-000
Tel.: 11-4528 8302
cabreuva@cabreuva.sp.gov.br
www.cabreuva.sp.gov.br

pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dinamicas (expressoes)
definidas pelo usuario.

93.

Permitir geracdo de graficos (ex. linha, barras,
pizza, colunas), a partir dos campos do relatoério,
especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacao.

94,

Estar disponivel no moddulo para geracdo de
relatérios a exportacdao para TXT, EXCEL, HTML,
PDF, de todos os campos disponibilizados.

Requisitos funcionais requeridos para o
aplicativo para disponibilizacdo de informacdes
em dispositivos moveis

95.

Permitir a consulta individualizada de informacg0es via
smartphones e tablets.

96.

Permitir a consulta para os sistemas iOS 5.0 ou
superior e Android 2.2 ou superior.

97.

Acesso individual parametrizavel por usuario e senha.

98.

Permitir que o superior hierarquico de um determinado
grupo de usudrios tenha acesso a todas as
informacgdes disponibilizadas por este aplicativo, afetas
a seus subordinados diretos.

99.

Disponibilizar dados cadastrais do funcionario
contemplando no minimo as seguintes informacgdes:

Nome completo;
Matricula;

CPF;

RG;

Titulo de Eleitor;

PIS PASEP;

e-mail;

telefone;

data limite para férias;
Departamento/setor;
Data de admissdo;
Salario base;

Gestor - nome de seu chefe ou encarregado
direto
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100

Perfil do funciondrio com no minimo as seguintes
informacgdes: foto, nome, cargo, telefone, telefone
celular, face time, e-mail e enderecgo de trabalho.

101

Informacdes sobre seus superiores hierarquicos
contendo no minimo as seguintes informacgdes: foto,
nome, cargo, telefone, telefone celular, face time, e-
mail e enderego de trabalho.

102

Informacdes sobre seus subordinados contendo no
minimo as seguintes informagdes: foto, nome, cargo,
telefone, telefone celular, face time, e-mail e enderego
de trabalho.

103

Informacdes sobre seus pares contendo no minimo as
seguintes informagdes: foto, nome, cargo, telefone,
telefone celular, face time, e-mail e enderego de
trabalho.

104

Permitir a visualizagdo de espelhos de holerite de
salario mensal e 13° salario demonstrando todos os
proventos e descontos

105

Disponibilizar para consulta os espelhos de holerite no
minimo dos Ultimos seis meses

106

Disponibilizar os informes de rendimento no minimo
dos ultimos 3 anos

107

Permitir as seguintes acdes: copiar, imprimir, mandar
e-mail, mandar mensagem de texto tanto dos
holerites quanto dos informes de rendimento.

108

Possibilitar aos gestores a requisicao de pessoal via
aplicativo moével com contemplando:

Identificagcao do requisitante;
Identificacao do cargo ou funcgao;
Descrigdo do cargo ou fungao;
Data da requisicao

Motivo da requisigao;

Previsdo de admissao;

Tipo de contrato;

Quantidade de vagas requisitadas;
Quantidade de vagas aprovadas;
Unidade organizacional;

Local de trabalho;
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Sindicato;

Carga horaria;

Natureza Profissional;

Orgdo responsavel;

Cargo;

Remuneragdo com a possibilidade de

alimentacdo de um salario definido ou uma

referéncia Salarial;

e Area de atuacgao;

Nivel hierarquico;

e Grau de instrucdo, com a possibilidade de
insercdo das qualificagdbes e/ou formacdes
necessarias;

e Experiéncia profissional requerida;

e Campo livre para descrever as areas de
experiéncia necessarias;

Competéncias

e Dominio de outros idiomas com possibilidade

de identificar grau de fluéncia desejado

109

Possibilitar aos gestores o afastamento de pessoal via
aplicativo movel com contemplando:

e Visualizar a equipe de funcionarios, para a
escolha do funcionario a ser afastado;

e Permitir o registro do tipo de afastamento, com
ou sem previsao de retorno;

e Permitir o registro da data de afastamento;

e Permitir o registro da quantidade de dias de

afastamento;

e Permitir o registro da data prevista para o
retorno;

e Permitir o registro da data do acidente de
trabalho;

e Permitir o registro da data do CAT;

e Permitir o registro do Niumero da CAT;

e Possuir campo para edicdo da descricao do
acidente;

e Possibilitar retorno da solicitacdao on line como
aprovada ou reprovada, pelo setor competente.

110

Possuir relatério de atualizagcbes da carteira de
trabalho;

111

Possuir relatério contemplando a relacdo de
dependentes;

112

Possibilitar a marcacdao de ponto com localizagao
automatica do APP.
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1.5. Sistema de compras e licitagbes com ferramenta de pregao

presencial;

No

REQUERIMENTO FUNCIONAL

ATENDIDO NAO
ATENDIDO

Possuir funcionalidade para cadastro e
acompanhamento de todas as etapas de
processos licitatério, conforme suas modalidades
e tipo, incluindo programacao das fases de
licitacdo, acompanhamento dos fornecimentos de
materiais, manutencgao dos registros e
habilitacdes de fornecedores em seus cadastros,
codificacdo Unica de materiais e classificagdo dos
materiais em grupos e subgrupos.

Possuir rotina para efetuar a solicitacdo de
compra de um material que ndo tenha saldo em
estoque ou atingido ponto de reposigao.

Possuir formuldrio de cadastramento da
Solicitagdo de Compras contendo: dotacgodes,
cédigo material, quantidade, preco unitario,
justificativa para solicitacdo, usuario/unidade
solicitante, data da solicitacdo, especificagoes
detalhadas, endereco de entrega, campo de
observacao no item (em casos como descricao
do servico ou marca para atendimento a
mandato judicial).

Permitir alteracdao de data da Solicitacao de
compras desde que ndo tenha sido processada.

Permitir inserir na mesma requisicdo catalogos do
grupo principal.

Permitir cancelamento de itens da solicitagdo de
compra, ou de toda solicitagao.

Possuir consulta de solicitacdo de compras
canceladas

Possuir consulta de itens e quantidades em
solicitagdo de compras para aprovagao, por
secretaria, dotagao, e material.
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Possuir consulta dos itens aprovados para
compra.

10.

O responsavel pela despesa da unidade, com
respectivo perfil no sistema, podera autorizar a
solicitacdo de compra dos materiais, cancelar itens
e solicitag0es.

11.

Apresentar um grafico estatistico das solicitacdes
elaboradas e aprovadas em percentuais.

12.

Possui funcionalidade para registro de pregos dos
materiais de cotacdes para referéncia.

13.

Permitir apenas consulta do banco de pregos no
momento da Solicitagcdao de Compras

14.

Associar dotagOes referentes a solicitagdo de
compras, verificando se existem saldos e cotas
disponiveis para solicitacdo. Em caso negativo,
nao permitir cadastramento da solicitagao.

15.

Permitir relacionar as especificacbes técnicas
necessarias para a compra do material a
solicitagao de compra.

16.

Possuir pesquisa das solicitagdes de compras
cadastradas no sistema, em todos os seus
estagios.

17.

Possibilitar alterar, excluir e incluir dotacdes na
solicitagdo de compras.

18.

Gerar automaticamente a respectiva reserva
orcamentdaria para cada solicitacdo de compras
autorizada.

19.

Permitir identificacdo e autorizacdo do responsavel
financeiro para Reserva orgamentaria.

20.

Permitir que o valor para reserva de dispensa de
licitagdo (atualmente até R$ 8.000,00 pela lei) na
cotacdo possa ser gerada por preco global e
menor prego por item.

21.

Permitir cancelamento automatico do saldo da
reserva depois da licitagcdo concluida e apéds
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respectivo empenho ter sido efetuado.

22,

Possuir opcao de gerar mapa de cotacdo de preco
para fornecedor contendo cédigo, preco unitario e
preco total, em formato word, excel e pdf.

23.

Quando o mapa de cotagao for por lote, deve
conter também divisdo por lote com cédigo,
especificacdo, preco unitario, preco total, e total
de cada lote.

24.

Permitir elaborar mapa comparativo de precos,
tanto por item quanto por lote, contendo: média
por item unitario/total, e se por lote o total de
cada lote.

25.

Permitir a impressdao do mapa comparativo de
precgos por item, por lote, e por fornecedor.

26.

Possuir consulta das solicitacdes de compras nas
seguintes situagbes: Elaboradas, Canceladas,
Autorizadas ou Aprovadas.

27.

Emitir relagdes de Solicitaggo de Compras por
unidade, 6rgdo, situacdo, periodo.

28.

Possuir  funcionalidades para auxilio na
programacdo de compras para as areas de
suprimentos das instituicoes, e
acompanhamento das etapas do processo
licitatorio.

29.

Efetuar cadastramento, manutencdao e consultas
dos processos licitatérios nas suas respectivas
fases.

30.

Permitir a otimizagdao dos processos de compras
através de agrupamento de solicitagGes com itens
semelhantes, criando lotes maiores, e evitando
risco de fracionamentos.

31.

Possuir cadastro de modelos de minutas de
editais, contratos, atas de audiéncia, e
publicagdes.
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32.

Possuir cadastro e controle de
utilizacao/devolucao de caucdes

33.

Permitir rateio e indicagdo dos valores em varias
dotacdes utilizadas no processo de compras

34.

Possuir cadastro de exigéncias padronizadas para
relacionamento com processo licitatorio,
evidenciando-se o cumprimento de cada requisito
em funcao da modalidade, tipo da licitagao, e
exigéncias especificas do processo.

35.

Permitir programacdo de licitagdes a serem
realizadas por grupos de materiais ou itens
especificos ao longo do ano.

36.

Cadastramento das modalidades de licitagao, e
valores limites de cada modalidade conforme
prevé a lei, efetuando controle na montagem do
processo de compras.

37.

Devem ser cadastrados também os casos de
dispensa e inexigibilidade de licitacdo, com as
devidas justificativas.

38.

Deve ser configuravel pelo usuario o fluxo de
etapas da licitacdao para cada modalidade.

39.

Possuir funcionalidade para cadastro de
conjuntos de materiais, que normalmente
podem ser adquiridos de um mesmo fornecedor,
para formacgao de lotes.

40.

Possuir aplicativo para suporte na elaboracao e
cadastramento de processo de compra, que
forneca visualizacdo de itens das solicitacbes ja
devidamente agrupados, conforme critérios de
agrupamento configurados.

41.

o processo de compras devera conter
informagdes de numero, descricdo, modalidade,
tipo, relacao de materiais, valores, especificagdes.

42,

Possuir consulta de processos de compras por:
secretaria, dotagdo, autorizacao de fornecimento,
fornecedor, modalidade, periodo,
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material/servico, catdlogo, com suas respectivas
permissdes de consulta.

43.

Permitir cadastramento de varias Comissdes de
Licitacdao, com informacao de nome da comissao,
tipo, datas inicial/final da investidura dos
membros, relacdo dos membros, cargos, unidade
responsavel, finalidade e ambito de competéncia.

a4,

Permitir associacdao de materiais a determinada
Comissao, de forma que solicitacdbes de compra
lhes sejam automaticamente direcionadas para
elaboracdo do processo licitatoério.

45.

Possuir funcionalidade através de cadastro de tipo
de documentacdo, da relacdao de documentos
exigidos nas respectivas etapas do procedimento
licitatorio, conforme suas modalidades.

46.

Efetuar cadastramento dos meios de publicacdao
dos atos oficiais utilizados pela Instituicao.

47.

Possuir cadastro de etapas para auditorias nos
processos administrativos.

48.

Possuir cadastro dos tipos de atuacdao e os ramos
de atividades das empresas fornecedoras.

49.

Possuir cadastro os fornecedores da Instituicao,
integrado com Sistema Financeiro, contendo
adicionalmente controle da data de
cadastramento e sua validade.

50.

Tornar situagdo do cadastro de fornecedor
automaticamente como inativo quando validade
estiver expirado.

51.

O cadastro de fornecedor deve conter seguintes
informacgdes: Razdo social, CPF (pessoa fisica) ou
CNPJ (pessoa juridica), Enderecos da matriz, filial,
escritérios, fabrica, Inscricdo Municipal, Inscrigao
Estadual, Registro na Junta Comercial, tipos de
atuacdo, Responsaveis, Contatos (telefones,
emails), documentagao apresentada.

52.

Os fornecedores devem ser associados a pelo
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menos um ramo de atuacgao.

53.

Nos documentos apresentados pelo fornecedor
para cadastro deve ser registrado o tipo de
documento, data de entrega, data da expedigao,
data de vencimento e local do cadastro.

54.

Permitir o registro de  ocorréncias de
fornecimentos e de habilitagdo, bem como acgdes
tomadas, para fins de avaliagdao do fornecedor, e
como informagdo para proximas cotacbes e
procedimento licitatérios.

55.

Permitir consultar de forma rapida as informacdes
dos trés Jultimos fornecimentos de material,
contendo informacgdes: Nota Fiscal, Data de
Entrega, Data do Fornecimento, Valor total,
Almoxarifado, Responsavel.

56.

Possuir cadastro de notas fiscais referente ao
fornecimento, contendo as seguintes informacgoes:
Numero, Série, Data Emissdo, Data Entrega,
Razao social do Fornecedor, CNPJ], Condicdes de
Pagamento, numero da Solicitacdo de Compras,
nimero da Autorizacdo de Fornecimento,
Descricdo do Material, Quantidade, Valor Unitario,
Valor Total, Impostos.

57.

Emitir Autorizagdo de Fornecimento/Servigo
contendo dados da Prefeitura para emissao da NF,
enderecgo e local de entrega, numero do empenho,
nimero da licitacdo, numero da reserva,
descricdao completa do item e observacao do item,
além de campo de observacbes gerais para
fornecedor.

58.

Permitir movimentacdes do processo de compras
nas suas etapas pré-configuradas, com
informagao dos requisitos de cada etapa, e
situacdo da etapa (suspenso, andamento,
cancelado, espera, encerrado). Deve garantir que
etapa posterior seja habilitada sempre que etapa
atual esteja devidamente encerrada.
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59. | Permitir consulta das varias solicitagbes de
compra associadas a um processo de compras.

60. | Permitir registro de informacdes de interessados
que retiraram edital.

61. | Permitir inclusdao de despachos e cotas em cada
etapa do processo de compra, registrando data
e usuario que comentou.

62. | Permitir anexagao de documentos digitalizados
aos processos de compras.

63. | Consultar processos em andamento classificados
por comissao.

64. | Permitir transferéncia de solicitagbes de compras
pendentes em uma determinada comissao para
outra.

65. | Consultar solicitacdbes de compras na unidade por
periodo e situacdo: elaboradas, canceladas,
autorizadas e aprovadas.

66. | Consultar fases do processo de compras.

67. | Emitir relatério de Fornecedores por grupo de
materiais

68. | Emitir relagdes dos cadastros de Modalidade da
Licitagcdo, Etapas do Processo, Etapas por
Modalidade de Licitagao, Comissdes de Licitagao,
Materiais Licitados por Modalidade, Exigéncias,
Enquadramentos, Agrupamentos de Compras,
Materiais por comissdo de Licitagdo, Calendario de
LicitagOes.

69. | Possuir cadastro contratos (fornecimento de
servicos, materiais, obras, manutencdo, locacao,
comodato) mantendo todo histdrico do processo
de compras e incluindo controle de caucgoes.

70. | Possuir cadastro dos tipos de caugdes permitidos
por lei, com associacdo aos respectivos fatos
contabeis de recebimento e devolugdo para
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integracdo com Sistema Financeiro.

71. | Possuir cadastro dos indices de correcao utilizados
como parametros para os calculos na atualizagao
de valores dos contratos.

72. | Possuir cadastro dos tipos de convénios mantidos
com a Instituigdo.

73. | Emitir relatério de contratos, contendo fases,
aditamentos, ocorréncias, caucoes,
fornecimentos, execucao, datas de contratagao e
vencimentos.

74. | Emitir relatérios de caucgdo: lancamentos,
movimentagdes e quadro totalizador.

75. | Emitir relacdao de contratos vencidos e a vencer.

76. | Possuir integracdo e estar compativel para
transmissao de dados através do coletor do
TCE/SP - AUDESP Fase 1V.

Ferramenta de Pregao Presencial:

77. | Permitir o cadastramento do pregoeiro e da sua equipe
de apoio;

78. | Permitir o cadastramento dos fornecedores licitantes;

79. | Possuir local de registro de credenciamento de
proponentes;

80. | Possuir local de cadastramento de proposta de prego;

81. | Possibilitar a importacao de propostas de preco em
meio digital, apresentadas em modelo definido pela
administragao;

82. | Permitir o registro dos representantes credenciados
pelos fornecedores;

83. | Possibilitar a caracterizagdo de um proponente como
ME/EPP, nos termos da Lei;

84. | Executar a ordenacao das propostas escritas;
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85. | Registrar a desclassificagdo de licitantes;

86. | Indicar ordem sequencial de lances;

87. | Registrar lances;

88. | Permitir o registro dos fornecedores que participaram
de pregdes para a utilizagcdo em outras situagdes;

89. | Permitir o registro dos pregoeiros para a utilizagdo em
outras situagoes;

90. | Permitir o registro das equipes de apoio a pregdes
realizados para a utilizagdao em outras situagoes;

91. | Permitir a indicacdo de valor minimo entre lances
durante a sessao

92. | Calcular e classificar automaticamente os participantes
de acordo com os valores informados durante a etapa
de lances

93. | Exibir durante a etapa de lances a identificacdao de
proponentes previamente caracterizados como
ME/EPP;

94. | Possibilitar a geracdo automatica das atas pré-
configuradas, com possibilidade de edigao para registro
dos eventos praticados pela comissao de licitagao, com
salvamento automatico apds sua conclusao.

95. | Possibilidade de geracdo do contrato resultante do
pregao presencial a partir do sistema de compras e
licitagOes

96. | Estar disponivel no mdédulo para geragdao de
relatérios a exportacao para TXT, EXCEL, HTML,
PDF, de todos os campos disponibilizados.

1.6. Sistema de gestao de almoxarifados;

No REQUERIMENTO FUNCIONAL ATENDIDO NAO
ATENDIDO
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Possuir cadastro de almoxarifados por instituicao,
com possibilidade de configuracdo de sub-
almoxarifados.

Permitir controle de toda movimentacdao de
almoxarifados, mantendo informacdes atualizadas
referentes os saldos de materiais, cotas e
consumo das unidades.

Permitir a transferéncia de materiais entre os
almoxarifados ou sub-almoxarifados.

Funcionalidades para processamento das
requisicoes de materiais, para aprovacao,
encaminhamento para expedicdao e baixa.

Possuir controle de Iotes de materiais e
respectivas validades quando houver.

Possuir cadastro de unidades requisitantes, com
respectivos parametros de responsavel,
autorizador, relacdao de itens autorizados a
requisitar pela unidade, usuarios da unidade.

Permitir informacdes no cadastro de materiais
quanto as formas especiais de armazenamento,
similaridades, especificagbes técnicas, prazos de
estocagem.

O cadastro de materiais deve permitir sua
classificagdo em grupos e subgrupos, também
configurados pelo usuario.

Possuir consulta das quantidades disponiveis por
almoxarifado, e o prego médio unitario.

10.

Os saldos dos materiais em estoque devem sofrer
atualizacdo automatica e online a cada
movimentacdo de retirada de material, entrada
por compras, devolugdo, baixas e outros.

11.

Permitir configuragdo para limites maximo e
minimo de quantidade a ser requisitada por item
de material.
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12. | Possuir consulta rapida de informacgdes referentes
as ultimas movimentagbes do material no
almoxarifado, tais como: dados da ultima compra,
ultima solicitagdo de compra, ultima requisicdo de
material atendida, preco médio do item.

13. | Possuir cadastro de unidades de medida
padronizado, bem como seus fatores de
conversdo, para utilizacdo no cadastro de
materiais.

14. | Na requisicdo de material, ndao permitir seu
cadastramento em caso de itens ndo disponiveis,
ou com saldo insuficiente.

15. | Emitir relagbes dos cadastros de Grupos,
Subgrupos, Materiais, unidades de medida,
Unidades da Instituicdo e respectivas Portarias.

16. | Emitir relatério de Movimento de Lotes de
materiais.

17. | Emitir relatério da Cronologia de Lotes (validade)
de materiais.

18. | Emitir relatério de materiais que atingiram ponto
de reposigao

19. | Emitir relatério de materiais com determinado
percentual acima do seu ponto de reposicao
indicado.

20. | Emitir relatério dos materiais que tenham
indicacao de ponto de reposicao no cadastro.

21. | Possuir cadastro dos usuarios, almoxarifados e as
unidades requisitantes de material, e vinculagao
dos usuarios as estas unidades com respectivas
permissdes (requisita material, solicita compra,
aprova requisicdo, aprova solicitacdao, expede
material, atualiza estoque, consulta).

22, | Possuir consulta de unidades cadastradas e seus
respectivos funciondrios relacionados com suas
permissoes.
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23.

Permitir cadastro das portarias que alteram
responsabilidades sobre almoxarifados, contendo
numero, data da vigéncia, unidade, responsavel e
seu substituto.

24,

Permitir alteracao da unidade de trabalho do
usuario, para efetuar requisicdo de material em
outro almoxarifado desde que possua respectiva
permissao.

25.

Permitir alteracdo de exercicio para consultas de
movimentacdes em exercicios anteriores.

26.

Efetuar requisicdo de material ao almoxarifado
através de formulario eletrénico. Todo tramite
deve ser totalmente eletronico, dispensando
controles em papel.

27.

Funcionalidade de bloqueio de saldo disponivel no
almoxarifado, automaticamente a cada requisicao
de material cadastrada e autorizada, garantindo
disponibilidade do material para expedicao. Esse
saldo disponivel deve estar atualizado e visivel
on-line para todos os requisitantes.

28.

Emitir relatério de consumo do estoque do
material no almoxarifado no més anterior e atual.

29.

Possuir funcao para devolucdao de material ao
almoxarifado, informando-se o almoxarifado para
qual é feita devolucdo, material, quantidade, e
motivo da devolugdo. A respectiva movimentacgao
de entrada deve ser processada, e sem alteracao
do prego médio dos itens.

30.

Gerar automaticamente uma reserva
orcamentaria no Sistema Financeiro, toda vez que
uma solicitacdo de compras é autorizada, no valor
total da solicitagao.

31.

Possuir funcionalidade para inclusdao de notas
fiscais de compras efetuadas, processando a
movimentagao de entrada do material no
almoxarifado indicado, com todas informacgdes da
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nota.

32.

Possuir funcionalidade para controle de remessa
de notas fiscais para liquidagao, verificando saldo
de empenho e saldo do contrato.

33.

Rotina para processar expedicdao das requisicoes
de materiais no almoxarifado, informando
quantidade atendida caso seja divergente com o
solicitado, e com possibilidade de baixar ou nao a
requisicdo. No caso de quantidade atendida a
menor, a requisicdo podera ficar aberta para
posterior complementagao.

34.

Possuir funcionalidade para registro da devolugao
de material para fornecedores, com registro do
motivo da devolucdo, quantidades e lotes.

35.

Possuir funcionalidade de baixa por inutilizacdo do
material no almoxarifado, com cadastro
obrigatério do oficio e responsavel pela
autorizacao da baixa.

36.

Permitir entrada por doacdes, atualizando saldo
do estoque, e sem afetar o preco médio dos itens.

37.

Possuir consulta para localizagao de materiais nos
almoxarifados.

38.

Possuir cadastro e controle de Cotas de
quantidade requisitada por unidade e por
periodo, impedindo que se inclua nova
requisicao de item com cota excedida.

39.

Permitir que usuario com permissao especifica
autorize expedicdao de quantidades acima da cota,
mantendo devidos registros dessa autorizagao.

40.

Emitir relatério de Cotas por Unidade

41.

Emitir relatéorio de Consumo por unidade,
incluindo financeiro.

42,

Emitir relatério de Histérico de Movimentacdo de
material
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43.| Emitir Boletim Diario de movimentagdo de
almoxarifado

44. | Emitir relacdao de Notas Fiscais no almoxarifado
por periodo

45. | Emitir relatério de Entradas por Doacgao

46. | Emitir relatério de Requisicdes de Materiais por
almoxarifado, ou por unidade requisitante

47.| Emitir relatério de baixas por Inutilizagdes

48. | Emitir relatério de Transferéncias entre
Almoxarifados

49. | Emitir relatério de Devolucao para Fornecedores

50. | Permitir rotina de Lancamentos de Inventario,
emissdo de relatdério, e ajuste das quantidades
divergentes por inventario.

51. | Emitir relatério de Posicdo de Estoque Fisico-
Financeiro

52. | Emitir relatério fisico-financeiro de materiais
solicitados por unidade num determinado
periodo.

53. | Permitir configurar e gerar relatérios, a partir de
visbes genéricas disponibilizadas (conteudo de
dados), sem necessidade de customizacdao, com
selegcdo de campos a serem exibidos, definicdao de
condicOes de filtros, ordenacdao, ocultacdo de
campos, inclusao de agrupadores com
informagdes de totais do campo. Deve permitir
também gerar campos novos através de
operagdes com outros campos disponiveis (ex.
quantidade de dias entre duas datas)

54. | Possuir funcGes de soma, média, contagem,

maximo, minimo para os campos do relatério,
informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.
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55. | Possuir busca por conteddo dos campos do
relatério, configurar quantidade de linhas por
pagina, destaques nas linhas ou campos de
acordo com regras dindmicas (expressoes)
definidas pelo usuario.

56. | Permitir geragcdo de graficos (ex. linha, barras,
pizza, colunas), a partir dos campos do relatério,
especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacgao.

57.| No cadastramento, ter opcao de retornar para
telas anteriores sem a necessidade de inserir
novamente todas as informagdes.

58. | Estar disponivel no médulo para geragdo de
relatérios a exportacdo para TXT, EXCEL, HTML,
PDF, de todos os campos disponibilizados.

1.7. Sistema de gestdao de bens patrimoniais;

No REQUERIMENTO FUNCIONAL ATENDID NAO
(o) ATENDID
o)

1. Permitir cadastro e controle de responsaveis,
localizagdo e movimentagdo de bens modveis e
imdveis.

2. Possuir cadastro de patrimbnio com seguintes
informagdes: numero do cadastro, natureza,
espécie, numero de tombamento, tipo,
caracteristicas, marca, nota fiscal, valor, nimero de
série, lote de fabricagcdo, unidade responsavel,
nimero empenho, garantia, seguro, e usuario
responsavel.

3. Permitir upload de todo patrimoénio no cadastro.

4. | Permitir caracterizagcdo do patrimonio através de
parametros configuraveis pelo usuario (tamanho,
cor, capacidade, estrutura) e indicacdao da categoria
econbémica com vinculacdo e seus possiveis itens e
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subitens.

5. | Utilizar cadastro de fornecedores integrado com
Sistema de Compras, Licitagdes e Almoxarifado.

6. Possuir cadastro de unidades administrativas e suas
hierarquias para identificagdo da localizagao e
responsabilidade sobre patriménio.

7. Possui o cadastro dos funcionarios alocados nestas
unidades administrativas para atribuicao de
responsaveis pelos patrimonios;

8. Permitir caracterizacdo do patrimonio através dos
cadastros padronizados de natureza, espécie e

caracteristicas  do patrimonio. Poderdo ser
associados a mais de uma caracteristica ao
patrimonio.

9. | Efetuar controle das movimentagdes de patrimonio
por: Transferéncia entre unidades administrativas;
Sucateamento; Envio para reformas e consertos de
bens patrimoniais; Cessdao e Devolugao; Doacao;
Roubo e Recuperacao; Baixa autorizada de
patrimonio.

10. | Emitir Termo de Desincorporagao ou Sucateamento.

11. | Possuir controle de cessdo e prazo de devolugao de
patrimonios cedidos.

12. | Permitir lancamento de qualquer movimentacdao de
patrimb6nio em grupo por faixas de numero do
patrimonio.

13. | Possuir consulta de patrim6nio por natureza, por
tipo, por numero do patrimdnio, por tipo de
movimentacdo, e também visualizar a foto do
patrimonio.

14. | Possuir controle dos prazos de execucgao de servigos
de manutencdo em bens.

15. | Emitir de Termo de Responsabilidade.
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16.

Possuir funcionalidade para atualizacdo dos valores
dos patrimoénios, mantendo histérico da atualizagdo.

17.

Emitir de relatério de variacdo patrimonial para
contabilizagdo e fechamento do balanco do exercicio
no fim do ano.

18.

Permitir controle de Garantias dos Patriménios com
registro da validade de garantias fornecidas pelos
fabricantes para o caso de necessidade de
manutencgdes neste periodo.

19.

Permitir anexar arquivos de documento ao
cadastro de patrimoénio.

20.

Permitir consulta do histérico de movimentacdo do
patrimonio.

21.

Emitir relatério de patrimbnios por unidade
responsavel

22,

Emitir ficha de cadastro do patrimoénio

23.

Emitir relatério de movimentacao de patrimoénios.

24,

Emitir relatério de tombamento

25.

Emitir relatério para auxilio ao Inventario.

26.

Emitir relatério financeiro por natureza e periodo.

27.

Permitir configurar e gerar relatérios, a partir de
visbes genéricas disponibilizadas (conteddo de
dados), sem necessidade de customizagcdao, com
selecdo de campos a serem exibidos, definicao de
condicbes de filtros, ordenacdao, ocultacdo de
campos, inclusdo de agrupadores com informacodes
de totais do campo. Deve permitir também gerar
campos novos através de operagdes com outros
campos disponiveis (ex. quantidade de dias entre
duas datas)

28.

Possuir fungdes de soma, média, contagem,
maximo, minimo para os campos do relatorio,
informando junto da coluna, e conforme as
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respectivas quebras.

29.

Possuir busca por conteudo dos campos do
relatério, configurar quantidade de linhas por
pagina, destaques nas linhas ou campos de acordo
com regras dindmicas (expressdes) definidas pelo

usuario.

30.

Permitir geracdo de graficos (ex. linha, barras,
pizza, colunas), a partir dos campos do relatério,
especificando os titulos, campos apresentados, e

ordenacgao.

31.

Estar disponivel no mddulo para geracdao de
relatérios a exportagao para TXT, EXCEL, HTML, PDF,

de todos os campos disponibilizados.

1.8. Sistema de protocolo e controle de processos administrativos;

No

REQUERIMENTO FUNCIONAL

ATENDIDO NAO
ATENDIDO

Permitir controle e acompanhamento da
tramitacdao dos processos administrativos, desde
sua protocolizagdo até conclusao.

Possuir no cadastro e tramitagao dos processos,
sua classificacao por tipo do processo, assunto,
departamentos a que se destina, suas
tramitacoes, e despachos em cada etapa.

Possuir cadastro dos fluxos dos processos
administrativos, conforme o assunto.

Possuir  funcionalidade para Protocolo de
processos, podendo este ser central ou
descentralizado.

Possuir cadastro préprio das unidades
administrativas por onde os processos podem
tramitar, incluindo discriminagdao dos locais.

Permitir cadastro dos Locais de Protocolo e sua
configuracao no sistema.
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Utilizar um numero uUnico e sequencial de
protocolo, independentemente do numero ou
codificacdo atribuida pelos usuarios de cada
departamento.

Possuir cadastro padronizado de tipos de
processo, assuntos e palavras-chave.

Permitir pesquisa de processos por numero, tipo,
assuntos, palavra-chave, nome do interessado e
nome do citado.

10.

Todo processo deve estar obrigatoriamente
vinculado a um local e a um responsavel, de
forma permitir sua localizagao.

11.

Permitir consulta e acompanhamento dos
processos em qualquer fase que se encontrem,
com visualizagdo de pareceres e despachos em
cada uma das suas fases.

12.

Possuir controle de prazos para a movimentacao e
conclusdao dos processos.

13.

Possuir estatisticas por assunto, locais,
movimentagdo no periodo.

14.

Possuir funcionalidade para incorporacdao de dois
ou mais processos em um Uunico, conforme a
compatibilidade do assunto.

15.

Possuir cadastro e controle de envio de
expedientes, utilizado como comunicados e oficios
entre departamentos e funcionarios, ou até
mesmo externos.

16.

Permitir a inclusdo de cotas e despachos no
processo pelo responsavel envolvido, mantendo
histérico e consulta das cotas anteriores deste
mesmo processo, diretamente no modulo sem
necessidade de impressao.

17.

Permitir a anexacdo ao processo de imagens e
documentos digitalizados, e consultados a
qualguer momento pelo processo.
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18. | Possuir funcionalidade para visualizagao digital de
todo processo na tela, apresentando
sequencialmente as paginas digitalizadas que
compode processo, com informacdo e pagina e
controle de volumes.

19. | Permitir exportacdao do processo digital em
arquivo formato pdf assinado digitalmente, e com
inclusdao de dizeres personalizados na borda das
folhas ou rodapé, informando assim da
autenticidade ao mesmo.

20. | Permitir o cadastro de fluxos predefinidos para
determinados tipos de processo e assuntos,
informando ao usuario nestes casos, a quem deve
ser encaminhado processo.

21. | Emitir etiquetas e capas para identificacao de
processos.

22. | Possuir rotina especifica para usuario acusar o
recebimento do processo fisico em maos,
indicando que chegou no seu destino. Essa
informacdo também deve estar disponivel para o
remetente.

23. | Permitir configurar e gerar relatérios, a partir de
visbes genéricas disponibilizadas (conteldo de
dados), sem necessidade de customizacao, com
selecao de campos a serem exibidos, definicao de
condigcbes de filtros, ordenagdo, ocultagcao de
campos, inclusao de agrupadores com
informacgdes de totais do campo. Deve permitir
também gerar campos novos através de
operagdes com outros campos disponiveis (ex.
quantidade de dias entre duas datas)

24, | Possuir funcdes de soma, média, contagem,
maximo, minimo para os campos do relatério,
informando junto da coluna, e conforme as
respectivas quebras.

25. | Possuir busca por conteudo dos campos do
relatério, configurar quantidade de linhas por
pagina, destaques nas linhas ou campos de
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acordo com regras dindmicas (expressoes)
definidas pelo usuario.

26.

Permitir geracdo de graficos (ex. linha, barras,
pizza, colunas), a partir dos campos do relatério,
especificando os titulos, campos apresentados, e
ordenacgao.

27.

Estar disponivel no moddulo para geracdao de
relatérios a exportacdo para TXT, EXCEL, HTML,
PDF, de todos os campos disponibilizados.

1.9. Sistema da transparéncia;

No

REQUERIMENTO FUNCIONAL

ATENDIDO NAO
ATENDIDO

O Portal da Transparéncia deve ser uma aplicagao
disponibilizada acesso publico pela internet,
através de link na pagina da Prefeitura. As
paginas devem conter a logomarca e manter
compatibilidade com identidade visual do site da
Prefeitura.

Possuir integracao para extragcdao de informacoes
dos moddulos de Contabilidade e Orgamento,
Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
Licitacbes e Compras, Tributos, e Expedientes e
Protocolo

Atender exigéncias da Lei Complementar
131/20009.

Possuir consultas quanto a despesa: todos os atos
praticados pelas unidades gestoras no decorrer da
execugcdao da despesa, no momento de sua
realizacdo, com a disponibilizacdo minima dos
dados referentes ao nimero do correspondente
processo, ao bem fornecido ou ao servigo
prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficidria
do pagamento e, quando for o caso, ao
procedimento licitatério realizado.
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Possuir consultas quanto a receita: o langamento
e o0 recebimento de toda a receita das unidades
gestoras, inclusive referente a recursos
extraordinarios.

Permitir filtros e detalhamentos nas pesquisas.

Permitir configuracdao de links para outras
paginas do governo

Permitir upload de arquivos textos/XML/Excel
/PDF / DOC e outros de sistemas de terceiros
para base de dados do portal, com possibilidade
de vinculagdo as visoes.

Permitir criagdo dindmica de menus e
agrupamento de visOes pelo administrador do
portal

10.

Possuir area administrativa com estatisticas de
acesso ao portal da transparéncia e as consultas
disponiveis, informando quantidade de conexdes
por dia, semana e més.

11.

Permitir estatistica de quantidade de acessos nas
visdes do portal da transparéncia, possibilitando
saber qual a visao mais acessada.

12.

O Portal da Informacao deve ser uma aplicagao
disponibilizada acesso publico pela internet,
através de link na pagina da Prefeitura. As
paginas devem conter a logomarca e manter
compatibilidade com identidade visual do site da
Prefeitura.

13.

Atender exigéncias da Lei da Informacgao
12.527/2011.

14.

Permitir a realizacdo de busca da informacao
através de mecanismo de pesquisa de conteudo
que permita o acesso a informacdao de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de
facil compreensao.

15.

Permitir registrar o Pedido de acesso a informacao
aos 6rgdos e entidades, recebendo numero de
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protocolo do pedido.

16.

Possuir funcionalidade de tramitacdo do pedido
junto as unidades responsaveis.

17.

Permitir as unidades do governo comunicar que
nao possui a informacao, indicar, se for do seu
conhecimento, o 6rgdo ou a entidade que detém,
ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgao
ou entidade, cientificando o interessado da
remessa de seu pedido de informacao.

18.

Permitir ao cidaddao a consulta da situacdao ou
tramitacao do seu pedido.

19.

Disponibilizar oficialmente informacgdo solicitada
pelo cidaddo, com geracdo de selo eletronico de
autenticidade garantindo a qualidade da
informagdo na forma como foi produzida e
expedida.

20.

Possuir mecanismo de envio da resposta a
solicitacdo do cidadao.

21.

Permitir que o cidadao seja informado e orientado
quando ndo for autorizado o acesso por se tratar
de informagdo total ou parcialmente sigilosa, o
requerente devera ser informado sobre a
possibilidade de recurso, prazos e condicdes para
sua interposicao, devendo, ainda, ser-lhe indicada
a autoridade competente para sua apreciacgao.

22,

Permitir a gravacao da informagao solicitada em
diversos meios eletrénicos e diversos formatos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como
planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informacdes.

23.

Permitir também encaminhamento dos recursos
de acordo com as orientacgdes da lei.

Gestdo de Atos Normativos: O sistema devera
possibilitar consultas que poderao ser filtradas de
acordo com os campos cadastrais citadas
anteriormente, onde proporcionardao as seguintes
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formas de pesquisa em formato de portal para
ambiente em web:

24.

Consulta por ano da Lei;

25.

Consulta por numero da Lei;

26.

Consulta por tipo de Lei;

27.

Consulta por area de atuacgdo da Lei;

28.

Consulta por assunto;

29.

Consulta por ementa da Lei;

30.

Consulta por contelido da Lei — Corpo da Lei;

31.

Consulta Geral possibilitando varios filtros ao mesmo
tempo;

32.

O aplicativo devera proporcionar ao usuario, que no
ato das consultas seja possivel efetuar download da
imagem da Lei, seja ela na automaticamente a
visualizagdo de eventuais leis que alterem ou
revoguem a lei pesquisada inicialmente internet ou na
intranet.

33.

A empresa devera realizar toda a importacdo de
normas existentes, sendo a mesma responsavel por
toda a digitacdo, compilacao, digitalizacao e
formatacao (inclusive remissao da legislacao citada)
nos moldes estabelecidos na Lei Complementar 95/98.

Médulo para a Administracdo de Pedidos de
Informagcao (e-SIC - conforme determina a Lei
Federal 12.527/2011) no que a Lei estabelece como
Transparéncia Passiva:

34.

A transparéncia passiva devera ser disponibilizada
através do “Portal de Acesso a Informagao Publica” em
area destinada ao Servigo de Informacao ao Cidadao
(SIC), em conformidade com o artigo 9° da Lei Federal
n° 12.527/2011.

35.

O cidaddo devera acessar o “Portal de Acesso a
Informacado Publica” mediante login e senha. O cidadao
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apos fazer o cadastro prévio no sistema de Servigos de
Informacdo ao Cidadédo (SIC) devera receber um e-
mail contendo suas informacdes e notificando que ja
esta apto a realizar as solicitacdes de acesso a
informacao.

36.

A tela de cadastramento do cidaddo devera conter, no
minimo, nome, e-mail. O sistema devera registrar e
permitir o acompanhamento, pelo cidadao, de todas as
solicitagOes realizadas até a sua conclusdo.

37.

O sistema devera permitir ao cidadao anexar algum
documento que sirva de complemento ao pedido de
acesso a informagao.

38.

O cidadao devera ser notificado via e-mail de toda a
tramitacdao do seu processo e da finalizacdo do pedido
com o detalhamento da resposta, positiva ou negativa.

39.

O sistema devera disponibilizar a Entidade um painel
de controle com a relagao de todos os pedidos
realizados, pendentes e recusados.

40.

O sistema de Servigos de Informagdo ao Cidaddo (SIC)
devera fazer o controle dos prazos previstos na Lei de
Acesso a Informacao.

41.

O sistema de Servigos de Informacao ao Cidaddo (SIC)
devera apresentar alertas a Entidade das solicitagoes
que estiverem dentro do prazo legal, dentro do prazo
estendido previsto em Lei e as solicitagdes em atraso.

42,

O sistema deve permitir que a resposta seja
acompanhada de anexo que complemente ou atenda a
solicitacao do cidadao por parte da Entidade.

1.10. Sistema de ouvidoria;

No

REQUERIMENTO FUNCIONAL

ATENDIDO NAO
ATENDIDO

Tabelas basicas parametrizaveis exigidas para o sistema:
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e Contribuintes com no minimo as seguintes
informagdes: nome, CPF, RG, endereco, telefone,
e-mail, rede social, etc;

Despacho;

Espécie de atendimento;

Origem do atendimento;

Respostas padrao;

Grupos e tipos de assunto;

E-mail de notificacao;

Assunto;

Contribuintes com no minimo as seguintes
informacdes: nome, CPF, RG, endereco, telefone,
e-mail, rede social, etc;

Perguntas e respostas;

Responsaveis;

Unidades de centro de custo (locais);

Local ou endereco de acao (tabela de
logradouros);

2. | Permitir o registro de uma manifestacdo por intermédio

dos seguintes meios:

Carta;

e-mail;

Atendimento presencial;

Redes sociais;

Telefone;

Por acesso direto ao sistema de ouvidoria na
pagina da Prefeitura;

3. Possuir tabelas parametrizaveis de perguntas e respostas
frequentes para serem disponibilizadas na interface de
atendimento ao cidadao do sistema de ouvidoria,

diretamente no site da Prefeitura;

4. | Registrar todas as entradas das manifestacdes
relacionadas aos servigos publicos com data, horario,
nome (com opgdes de manter sigilo ou anonimato),
forma de contato, e-mail, telefone, CPF, endereco
(logradouro, n°, bairro, cidade) e dados complementares
de cada manifestagdo do cidadao;

5. | Classificar as manifestacdes recebidas - a partir do
contato do cidaddo - dentro dos tipos parametrizaveis:
de acordo com a sua origem (carta, telefone, rede social,
e-mail, pessoalmente, dentre outros) e espécie da
manifestagdo (informacgao, solicitagao, reclamacgao,
denuncia, sugestdo ou elogio dentre outros);
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6. | Consultar, registrar e pesquisar em banco de dados
proprio relagdo e conteldo de respostas “padrdo”, ou
seja, previamente desenvolvidas sem auxilio de
programacdo (parametrizaveis) de acordo com os
interesses da Prefeitura,

7. | Possibilitar, no atendimento presencial, por meio de tecla
de atalho do sistema de ouvidoria, a visualizagdo dos
enderecos de acao diretamente em mapa mediante atalho
para o Google Maps;

8. | Possibilitar, durante o registro do atendimento, a adicao
de links diretamente vinculados a manifestacdo, tais
como, fotos, documentos, arquivos, sites, redes sociais,
etc.

9. Emitir automaticamente nimero de protocolo Unico para:
controle, consulta e pesquisa — em qualquer tempo -
para cada contato/manifestagdo registrada em Sistema.

10. | Registrar o resumo/observagdes/detalhes em texto
(minimo 4.000 (quatro mil) caracteres) de cada uma das
manifestacdes e dos contatos, permitindo — quando
preciso — anexacao de arquivos em qualquer formato
(pdf, imagem, doc, xlIs, ppt, etc);

11. | Possibilitar a analise prévia, com possibilidade de
classificagdo das manifestagdes dos cidadaos, vinculando
assuntos e respectiva secretaria que prioritariamente
devera interagir com o atendimento.

12. | A partir da analise e classificagdo da manifestagao
registrada, possibilitar o encaminhamento pelo sistema
do conteldo da manifestagdo, ao usuario cadastrado na
Secretaria correspondente, s com controle de data e
horario deste encaminhamento;

13. | Acompanhar integralmente a demanda, apds o
encaminhamento (descrito no requisito anterior) assim
como exibir prazo de atendimento da manifestagao
(quando aplicavel), relacionada, além de prever campo
para registro da resposta a manifestacao por parte do
responsavel.
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14.

Acompanhar a tramitacdao da manifestacdo, confirmando
data e hora de envio por parte do responsavel pelo
protocolo;

15.

Acompanhar a tramitagao da manifestagdao, confirmando
data e hora de recebimento, pelo responsavel da
secretaria para onde a manifestacdo foi encaminhada;

16.

Acompanhar a tramitagao da manifestagdao, confirmando
data e hora de parecer ou resposta da secretaria para
onde a manifestacdo foi encaminhada.

17.

Acompanhar a tramitacao da manifestacdo, confirmando
data e hora do recebimento do parecer ou resposta pelo
setor de ouvidoria;

18.

Permitir o reinicio do processo de acompanhamento da
tramitacdo, sempre que se fizerem necessarias
intervencdes de outros setores ou secretarias;

19.

Acompanhar a tramitagao da manifestagao, confirmando
data e hora do encaminhamento, pelo setor de ouvidoria,
para o manifestante/cidaddao com o conteldo de
resposta: padronizada ou gerada pela(s) secretaria(s)
envolvida(s), sempre com a possibilidade de respeitar o
veiculo (meio) utilizado para a manifestagao (sempre que
aplicavel);

20.

Permitir a tramitacdao de manifestacdo, diretamente entre
secretarias (ou setores), sem a necessidade de
intervencao do setor de ouvidoria, confirmando data e
hora e secretaria para onde a manifestacao foi
encaminhada;

21.

Permitir a impressdao de comprovante de envio de
tramitacao;

22,

Possibilitar que o recebimento da manifestacao pela
secretaria se dé apenas por usuarios com perfis definidos,
autorizados e cadastrados no sistema de Ouvidoria;

23.

Mostrar o tempo total de atendimento de cada uma das
manifestacdes registradas até vencimento, controlando
por datas (intervalo) atendimento, com sinalizagdo em
cores diferentes de acordo com o tempo de atendimento,
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até a finalizacdo do atendimento.

24,

Possibilitar a visualizacdo do histdrico do atendimento das
manifestacbes, com registro de data e horarios do retorno
a0 usuario que encaminhou a demanda;

25.

Permitir o gerenciamento geral dos atendimentos, a partir
de uma unica tela, com possibilidade de impressdo, com
as seguintes visoes:

e Recém criados;

e Prioritarios;

e Pendentes de recebimento pela secretaria
responsavel

Em andamento;

Préoximos ao prazo limite de atendimento;
Vencidos;

e Encerrados;

26.

Consultar/pesquisar os registros das manifestagdes dos
cidaddos por numero de atendimento, data de entrada,
nome, assunto, tipo de manifestacao (origem e/ou
espécie), com a possibilidade de visualizacdo do historico
do atendimento até a data da consulta/pesquisa.

27.

Identificar automaticamente cidadaos ja cadastrados ao
sistema e unificar histérico de atendimento ao seu
registro, para consultas.

28.

Permitir o uso de formulario de registro de
contato/manifestacao padronizado quando a
manifestagdo ocorrer via portal da Prefeitura.

29.

Permitir o acompanhamento do tramite da manifestacao
pelo requerente via portal da Prefeitura

30.

Emitir cartas-resposta aos requerentes, informando das
providéncias adotadas e ou justificativa da ndo solugao
quando concluido o processo;

APP - Aplicativo para smartphones e tablets

31.

Permitir o acesso ao sistema de ouvidoria por aplicativo
para smartphones e tablets, que utilizem os sistemas iOS
9.1 ou superior e Android 4.0.3 ou superior, com controle
de acesso individual por usuério e senha;
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32.

Possibilitar a customizacdo do aplicativo para a adaptacao
a identidade visual do mesmo a da Prefeitura;

33.

Permitir o auto cadastramento de um novo usuario
diretamente pelo aplicativo, junto ao sistema de controle
de ouvidoria;

34.

Permitir ao usuario a troca de senha com registro
integrado ao sistema de ouvidoria;

35.

Possibilitar visualizacdo prévia em mapa (restrito aos
limites do municipio), de um “local” a partir da localizagao
via GPS do dispositivo movel, vinculando o mesmo a um
chamado ou demanda a ser encaminhada para a
ouvidoria;

36.

Possuir ferramenta de busca em mapa por enderego ou
“local” (ex. teatro, drogaria, restaurante,...), restrito aos
limites do municipio, da “ocorréncia” que se pretende
vincular ao chamado ou demanda a ser encaminhada
para a ouvidoria;

37.

Possibilitar a selecao de tipos de assunto e temas em
pauta a partir de lista de assuntos e temas pré-
cadastrados no sistema de ouvidoria;

38.

Possibilitar a insergao de uma foto existente na galeria de
fotos do dispositivo mével ao chamado ou demanda a ser
enviada ao sistema de ouvidoria;

39.

Permitir ao usuario, durante a abertura da ocorréncia,
tirar uma foto, para anexacao automatica ao chamado ou
demanda a ser enviada ao sistema de ouvidoria;

40.

Permitir ao usuario, durante a abertura da ocorréncia, a
adicdo de um texto vinculado ao assunto e a
foto(opcional) a ser(em) enviado(s) para o sistema de
ouvidoria;

41.

Possuir ferramenta de resposta automatica do sistema de
ouvidoria, indexando data e hora da abertura do
chamado, associando o0 mesmo a um n©° de protocolo;

42,

Possuir area de visualizagdo das ocorréncias abertas pelo
usuario, com os seus respectivos andamentos, vinculados
as areas que estdo processando a ocorréncia e o nome do
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funcionario responsavel pela acdo;

43.

Possuir area de manutengdo do cadastro do usuario,
junto ao sistema de ouvidoria.

Cabreiva, 14 de junho de 2018.

Henrique Martin
Prefeito Municipal
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ANEXO IT
(MODELO)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Licitacdo: Pregdao n.©° 42/2018

Objeto: CONTRACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
DE INFORMATICA, PARA O LICENCIAMENTO DE SISTEMAS APLICATIVOS WEB,
COM 0S RESPECTIVOS SERVICOS DE IMPLANTACAO (CONTEMPLANDO: MIGRACAO
DE DADOS, CUSTOMIZAGAO, TREINAMENTO E CAPACITACAO DE USUARIOS),
MANUTENCAO (PREVENTIVA, CORRETIVA E DE ORDEM LEGAL) SUPORTE TECNICO
(FUNCIONAL E OPERACIONAL COM VISITAS TECNICAS PERIODICAS E SUPORTE
“ON SITE” - QUANDO SOLICITADO).

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste
ato convocatorio, que a empresa
(razdo social), inscrita no CNPJ/MF sob o n©° é
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei
Complementar n® 123/06, estando apta, portanto, a exercer o direito de
preferéncia a que faz jus no procedimento licitatorio em epigrafe, realizado pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE CABREUVA/SP.

Cabreuva, __ de de 2018.

Assinatura do Representante Legal
Nome:
RG:

CPF:

ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO AO PREGOEIRO NA FASE DE

CREDENCIAMENTO FORA DOS ENVELOPES N° 01(PROPOSTA) E 02
(DOCUMENTACAO)
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ANEXO III

(MODELO)

DECLARACAO DE HABILITACAO

Licitacdo: Pregdo n.© 42/2018

Objeto: CONTRAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE
SERVICOS DE INFORMATICA, PARA O LICENCIAMENTO DE SISTEMAS
APLICATIVOS WEB, COM OS RESPECTIVOS SERVICOS DE IMPLANTACAO
(CONTEMPLANDO: MIGRAGCAO DE DADOS, CUSTOMIZAGAO, TREINAMENTO
E CAPACITACAO DE USUARIOS), MANUTENCAO (PREVENTIVA, CORRETIVA
E DE ORDEM LEGAL) SUPORTE TECNICO (FUNCIONAL E OPERACIONAL COM
VISITAS TECNICAS PERIODICAS E SUPORTE “ON SITE” - QUANDO
SOLICITADO).

Eu (nome completo), representante
legal da empresa (razdo social), inscrita
no CNPJ/MF sob o n© , DECLARO, sob as penas da

lei, que a empresa cumpre plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitacdo
previstos no edital da licitagdo em epigrafe, realizado pela PREFEITURA MUNICIPAL
DE CABREUVA/SP, inexistindo qualquer fato impeditivo de sua participacao
neste certame.

Cabrelva, de de 2018.

Assinatura do Representante Legal

Nome:

RG:

CPF:

ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO AO PREGOEIRO NA FASE DE
CREDENCIAMENTO FORA DOS ENVELOPES N° 01(PROPOSTA) E 02

(DOCUMENTACAO)
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ANEXO IV
(MODELO)

DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO
TRABALHO

Licitacdo: Pregdo n.© 42/2018

Objeto: CONTRACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE INFORMATICA, PARA O LICENCIAMENTO DE SISTEMAS
APLICATIVOS WEB, COM OS RESPECTIVOS SERVICOS DE IMPLANTAGAO
(CONTEMPLANDO: MIGRACAO DE DADOS, CUSTOMIZAGCAO, TREINAMENTO
E CAPACITACAO DE USUARIOS), MANUTENCAO (PREVENTIVA, CORRETIVA
E DE ORDEM LEGAL) SUPORTE TECNICO (FUNCIONAL E OPERACIONAL COM
VISITAS TECNICAS PERIODICAS E SUPORTE “ON SITE” - QUANDO
SOLICITADO).

Eu (nome completo), representante legal
da empresa

(razdo social),
interessada em participar da licitagdo em epigrafe, da PREFEITURA MUNICIPAL DE
CABREUVA/SP, DECLARO, sob as penas da lei, que a

(nome da pessoa juridica)

encontra-se em situacao reqular perante o Ministério do Trabalho, no que
se refere a observancia do disposto no art. 7°, 48XIII, da Constituicao

Federal.
Cabrelva, de de 2018.
Assinatura do Representante Legal
Nome:
RG:

CPF:
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ANEXO V

(MODELO)

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AS NORMAS RELATIVAS A SAUDE E
SEGURANCA DO TRABALHO

Licitacdo: Pregdao n.©° 42/2018

Objeto: CONTRAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE INFORMATICA, PARA O LICENCIAMENTO DE SISTEMAS
APLICATIVOS WEB, COM OS RESPECTIVOS SERVICOS DE IMPLANTAGAO
(CONTEMPLANDO: MIGRACAO DE DADOS, CUSTOMIZAGCAO, TREINAMENTO
E CAPACITAGCAO DE USUARIOS), MANUTENGAO (PREVENTIVA, CORRETIVA
E DE ORDEM LEGAL) SUPORTE TECNICO (FUNCIONAL E OPERACIONAL COM
VISITAS TECNICAS PERIODICAS E SUPORTE “ON SITE” - QUANDO

SOLICITADO).
Eu (nome completo),
representante legal da empresa

(razdo social), interessada
em participar da licitagdo em epigrafe, da PREFEITURA MUNICIPAL DE
CABREUVA/SP, DECLARO, sob as penas da lei, que a

(nome da pessoa juridica)
cumpre todas as normas relativas a saidde e sequranca do trabalho de seus
funcionarios, nos termos do art. 117, paragrafo Gnico, da Constituicdo do
Estado de Sao Paulo.

Cabreuva, __ de de 2018.

Assinatura do Representante Legal

Nome:
RG:

CPF:
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ANEXO VI

CONTRAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
INFORMATICA, PARA O LICENCIAMENTO DE SISTEMAS APLICATIVOS WEB, COM
OS RESPECTIVOS SERVICOS DE IMPLANTAGAO (CONTEMPLANDO: MIGRAGAO DE

DADOS, CUSTOMIZAGAO, TREINAMENTO E CAPACITACAO DE USUARIOS),
MANUTENGAO (PREVENTIVA, CORRETIVA E DE ORDEM LEGAL) SUPORTE TECNICO
(FUNCIONAL E OPERACIONAL COM VISITAS TECNICAS PERIODICAS E SUPORTE
“ON SITE” - QUANDO SOLICITADO).

Data de Assinatura: XX/XX/2018

Valor global: R$ ...(...)

Prazo de Vigéncia: 12 (doze) meses

Pelo presente instrumento de Contrato, de um lado o PREFEITURA MUNICIPAL
DE CABREUVA, Estado de S&o Paulo, pessoa juridica de direito publico,
devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n° 46.634.432.0001-55, com sede
administrativa a Rua Floriano Peixoto, n® 158 - Centro, na cidade de Cabrelva,
Estado de S3o Paulo, neste ato devidamente representada pelo Prefeito Municipal
de Cabreulva, Senhor Henrique Martin, brasileiro, casado, portador da cédula de
identidade RG n© 27.237.098-8, inscrito no CPF/MF sob o n© 227.768.988-27,
residente e domiciliado na cidade de Cabrelva, Estado de Sdo Paulo, doravante
denominado simplesmente CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa .ccueeees ,
inscrita no CNPJ/MF sob 0 nO ......... , estabelecida a ......... (endereco), na cidade
(o [ , neste ato representada por ..ieeee.. (qualificacao), doravante
denominada simplesmente de CONTRATADA, tém entre si justo e contratado o
que segue:

1. DO OBJETO CONTRATUAL

1.1. Constitui objeto do presente instrumento contratual para CONTRA(,‘[\O DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE INFORMATICA,
PARA O LICENCIAMENTO DE SISTEMAS APLICATIVOS WEB.

1.2. Os seguintes documentos sao considerados partes integrantes deste contrato:

a) edital do Pregao Presencial n® 42/2018 e seus anexos;

b) Proposta Comercial firmada pela CONTRATADA em xx de xxxxxxx de 2018.
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1.3. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressées que se fizerem no(s) servigo(s), até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor total inicial atualizado da proposta.

2. DAS OBRIGA(}6ES DAS PARTES
2.1. S3o obrigacdes da CONTRATADA:

2.1.1. Responsabilizar-se integralmente pela execucao do presente contrato, nos
termos do edital e da legislacao vigente, arcando com todas as despesas diretas
ou indiretas decorrentes da execugao do presente contrato;

2.1.2. Observar as boas praticas, técnica e ambientalmente recomendadas
guando da realizagdo dos servigos que sdo de sua inteira responsabilidade;

2.1.3. Designar, por escrito, no ato de assinatura do contrato, preposto que
tenha poder para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execugdo deste
contrato;

2.1.4. Arcar com as responsabilidades civis previstas em lei e as decorrentes dos
demais danos que vier a causar a terceiros, seja por ato de seus funcionarios ou
de seus prepostos;

2.1.5. Comunicar a CONTRATANTE sobre eventuais duvidas referentes as
especificacdes do(s) servico(s);

2.1.6. Zelar pela disciplina nos locais dos servigos, substituindo imediatamente
qgualquer funcionario considerado como de conduta inconveniente pela
CONTRATANTE;

2.1.7. Responsabilizar-se pala guarda dos materiais e equipamentos utilizados
durante a execucgao dos servigos cedidos pela CONTRATANTE;

2.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e outros resultantes da execugdo deste contrato;

2.1.8.1. A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos nao transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o
objeto deste contrato.

2.1.9. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias por
meio de seus empregados ao atendimento dos seus funcionarios acidentados ou
com mal subito.

2.1.10. Manter, durante toda a execucgao deste contrato, todas as condigOes
exigidas para a habilitacao; e
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2.1.11. Adequar-se a legislacdo municipal e as disposicdes legais estaduais e
federais pertinentes a execucdo dos servigos.

2.2. Caberd a CONTRATANTE:

2.2.1. Fornecer informacdes e proporcionar todas as condigdes necessarias para
a perfeita execugao do objeto, exceto aquelas definidas como de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA;

2.2.2. Fiscalizar a execucao do objeto contratual, a fim de verificar se estdo
sendo observadas as especificacdes e demais requisitos previstos em contrato e
no instrumento convocatério;

2.2.3. Indicar o servidor responsavel pelo acompanhamento da execucdo deste
contrato;

2.2.4. Constatada a regularidade dos procedimentos, liberar o pagamento pela
prestacdo dos servigos;

2.2.5. Permitir acesso dos funcionarios da CONTRATADA ao local determinado
para a execugao do(s) servico(s) do objeto contratado; e

2.2.6. Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade na prestagao
do(s) servigo(s).

3. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

3.1. O objeto do presente contrato serd recebido mediante inspecgdo fisica
minuciosa dos servicos e conseqliente aceitacdo pela Unidade Administrativa
Requisitante, desde que atendidas todas as especificacdes do edital de licitagdo e
seus anexos.

4. DO VALOR DO CONTRATO E DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1. Pela prestacdo do(s) servico(s) mencionados na cldusula 12, a CONTRATANTE
pagara mensalmente a CONTRATADA o valor estimado de R$ ... (...), mediante
demanda efetivamente executada e emitida a respectiva Nota
Fiscal/Fatura, que devera ser apresentada até o quinto dia do més subseqiente
ao da prestagao dos servigos, de acordo com a demanda efetivamente executada,
apos as faturas serem aceitas e atestadas pelo servidor designado para tal
finalidade.

4.2. Pela prestacdo do(s) servico(s) mencionados nas clausulas anteriores a
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, os valores dos itens mediante demanda
efetivamente executada e emitida a respectiva Nota Fiscal/Fatura, que devera ser
apresentada até o quinto dia do més subseqlente ao da prestagdo dos servicos, de
acordo com a demanda efetivamente executada, apds as faturas serem aceitas e
atestadas pelo servidor designado para tal finalidade.
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4.3. Os pagamentos das parcelas mensais deverdo ser liquidados até o 15°
(décimo quinto) dia apds a emissdo da correspondente nota fiscal pelo
contratado, que deverda vir acompanhada de relatérios de comprovagdo da
prestagdo do servigo, conforme cronogramas de execugao mencionados no item
acima.

4.3.1. A nota fiscal/fatura encaminhada pela contratada deve estar devidamente
discriminada, de forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, inclusive no
que se refere as retengdes tributarias.

4.3.2. No caso de devolucdo da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), por sua inexatidao ou
da dependéncia de carta corretiva, nos casos em que a legislagdo admitir, o prazo
fixado no item 5.2 serd contado da data de entrega da referida correcdo.

4.4. O preco mensal ndo sofrerd qualquer alteragao, salvo hipdtese legal, durante o
periodo de 01 (um) ano de vigéncia.

4.5. Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente da
CONTRATADA indicada na proposta.

4.6. No preco deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas que, direta
ou indiretamente, estejam relacionadas com a execucdo do objeto desta
contratagao.

4.7. Caso o dia de pagamento coincida com sabados, domingos, feriados ou pontos
facultativos, o mesmo sera efetuado no primeiro dia Util subseqliente sem qualquer
incidéncia de correcdo monetaria ou reajuste.

4.8. No caso do CONTRATANTE atrasar os pagamentos, estes serdao atualizados
financeiramente pelo indice econdmico oficial do Municipio de Cabreuva.

5. DO PRAZO CONTRATUAL

5.1. O presente contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) dias, podendo ser
prorrogado, nos termos da Lei Federal n© 8.666/93.

6. DOS RECURSOS FINANCEIROS

6.1. O valor a ser pago em decorréncia do presente instrumento sera custeado por
verbas consignadas em seu orgamento vigente nas seguintes dotagOes
orcamentarias:

04.01.00 - 3.3.90.39.00 - 04.122.7007.2293

05.02.00 - 3.3.90.39.00 - 04.124.7006.2291

05.03.00 - 3.3.90.39.00 - 04.129.7006.2292

08.01.00 - 3.3.90.39.00 - 10.122.1007.2040

7. DA RESCISAO CONTRATUAL
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7.1. O presente instrumento contratual podera ser rescindido quando ocorrer a
inexecucdo total ou parcial de qualquer de suas clausulas, nos termos do art. 77 e
art. 78 da Lei Federal n® 8.666/93, cabendo a parte causadora da situacdo arcar
com todas as responsabilidades administrativas, civeis e criminais.

9. DAS SANCOES

8.1. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitarad a contratada a multa
de mora sobre o valor da obrigacdo nao cumprida, aplicada a partir do primeiro dia
atil seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporgao:

8.1.1. Multa de 10%(dez por cento) até o 30° (trigésimo) dia de atraso; e

8.1.2. Multa de 15% (quinze por cento) a partir do 310 (trigésimo primeiro) dia
de atraso até o 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso.

8.1.3. A partir do 46°(quadragésimo sexto) dia estarda caracterizada a
inexecucdo total ou parcial da obrigacao assumida.

8.2. Pela inexecucdo total ou parcial do servigo, poderdo ser aplicadas a contratada
as seguintes penalidades:

8.2.1. Multa de 20%(vinte por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida;
ou

8.2.2. Multa correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo
para o mesmo fim.

8.3. As multas previstas neste item nao impedem a aplicacdo de outras sancdes
previstas na Lei Federal n° 8.666/93.

8.3.1. Verificado que a obrigacdao foi cumprida com atraso injustificado ou
caracterizada a inexecucdo parcial, a Prefeitura retera, preventivamente, o valor da
multa dos eventuais créditos que a contratada tenha direito, até a decisdo
definitiva, assegurada a ampla defesa.

8.3.2. Se a Prefeitura decidir pela ndo aplicacdo da multa, o valor retido sera
devolvido a contratada devidamente corrigido pelo indice oficial do Municipio.

8.4. O valor das multas aplicadas com fulcro neste item serd devidamente corrigido
até a data de seu efetivo pagamento e recolhido aos cofres da Prefeitura Municipal
de Cabrelva dentro de 03(trés) dias Uteis da data de sua cominacdo mediante guia
de recolhimento oficial.

9. DO SUPORTE LEGAL
9.1. Este contrato é regulamentado pelos seguintes dispositivos legais:

9.1.1. Constituicao Federal;
9.1.2. Constituicdo do Estado de Sao Paulo;
9.1.3. Lei Organica Municipal;
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9.1.4. Lei Federal n° 8.666, de 21/06/93; e
9.1.5. demais disposicOes legais passiveis de aplicagdo, inclusive
subsidiariamente, os principios gerais de Direito.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. N3o sera permitido o inicio do(s) servigo(s) sem que a CONTRATANTE emita,
previamente, a respectiva Ordem de Servigo.

10.2. Aplica-se, no que couber, o disposto no art. 79, da Lei Federal n® 8.666/93,
bem como outros dispositivos legais previstos na aludida lei.

10.3. Para os casos omissos neste contrato, prevalecerdo as condicdes e exigéncias
da respectiva licitagdo e demais disposicdes em vigor.

10.4. Fica expressamente proibida a subcontratagdo deste contrato sem a anuéncia
da CONTRATANTE.

10.5. A CONTRATADA assume total responsabilidade pela execugao integral do
objeto deste contrato, sem direito a qualquer ressarcimento por despesas
decorrentes de custos ndo previstos em sua proposta, quer decorrentes de erro ou
omissdo de sua parte.

10.6. As duvidas surgidas na aplicagdo deste contrato, bem como os casos omissos
serdo apreciados pelo Prefeito Municipal de Cabrelva, ouvidos os 6rgaos técnicos
especializados, ou profissionais que se fizerem necessarios.

10.7. Prevalecera o presente contrato no caso de haver divergéncias entre ele e os
documentos eventualmente anexados.

11. DO FORO

11.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Cabrelva, Estado de S3o Paulo, para dirimir
quaisquer questdes suscitadas na execucdao deste contrato e ndo resolvidas
administrativamente.

Lido e achado conforme assinam este instrumento, em 03 (trés) vias de igual teor e
forma, as partes e as testemunhas.

Cabrelva__, de de 2018.
Henrique Martin
Prefeito Municipal de Cabrelva

PREFEITURA MUNICIPAL DE CABREUVA, SP

CONTRATADA
Testemunhas:

1.)
2.)
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S): (*)

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do termo acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, para fins de instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e
NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até
julgamento final e sua publicacdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos
prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor
recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisOes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sdo Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar
Estadual n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a
contagem dos prazos processuais.

LOCAL e DATA:

CONTRATANTE:
Nome e cargo:
E-mail institucional
E-mail

pessoal:
Assinatura:

CONTRATADA:
Nome e cargo:
E-mail institucional
E-mail

pessoal:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido.
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DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:
CNPJ NO:

CONTRATADA:
CNPJ No:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada,
sob as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a
correspondente licitagdo, encontram-se no respectivo processo administrativo
arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e
serao remetidos quando requisitados.

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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